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Bienvenue a la WinAuditor Academy.

Comme indiqué lors de votre inscription, nous avons créé un environnement spécifique pour vous
aider a mettre en pratique les connaissances que vous avez acquises.

Voici comment accéder a votre espace de travail dans WinAuditor :

1. Cliquez sur le raccourci du bureau pour vous connecter a votre dossier de travail dans

WinAuditor
2. Dans le dossier WinAuditor — FR3 — FORMATION AVANCEE, vous trouverez tous les
documents nécessaires pour que vous puissiez réaliser les exercices.
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ACADEMY

Formation avancée

AGENDA

Véhicules

® Paramétrage

® Gestion des opérations
e Impression

WinAuditor




AGENDA

Dépenses non admises
* Paramétrage

¢ Gestion des opérations

* Impression

WinAuditor
AGENDA
Régularisations
® Paramétrage
® Gestion des opérations
e Impression
WinAuditor
AGENDA

® Tableau de bord E

e Paramétrage
*\Widgets
e Partage

WinAuditor




AGENDA

Régles CODA

e Librairie des régles
* Mise en place

WinAuditor

AGENDA

Trucs &

Astuces

WinAuditor

Configuration des véhicules

m Parameétres g

e Activation
¢ Création des véhicules
e Liaison aux comptes généraux

WinAuditor




Parametres n

¢ 10 minutes

*Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Configuration des véhicules

Gestion des véhicules
¢ Clé de repartition

¢ Gestion des catégories
* Gestion des ventilations

WinAuditor
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Gestion des véhicules -

¢ 10 minutes

¢ Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Configuration des DNA

Parameétres e

® Activation
¢ Gestion des codes DNA
e Liaisons aux comptes généraux

WinAuditor
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Parametres n

¢ 10 minutes

¢ Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Configuration des DNA
Gestion des DNA
* Opérations a ventiler
e Historiques des ventilations
® Impressions
WinAuditor
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Gestion des DNA -

¢ 10 minutes
*Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Gestion des comptes de régularisation

® Parametres
® Générer les OD
e Etat et impression

WinAuditor
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Gestion des régularisations -

=n >

¢ 10 minutes
¢ Des questions?
Nous sommes la pour vous!

WinAuditor
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Gestion des tableaux de bord

Paramétrages E

¢ Editer un tableau de bord
* Paramétrages des widgets
¢ Partager le tableau de bord

WinAuditor
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Gestion des tableaux de bord E

=n >

¢ 10 minutes

¢ Des questions?
Nous sommes la pour vous!

WinAuditor
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Regles CODA

e Librairie
* Mise en place
e Automatisation

WinAuditor
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Regles CODA

= >

¢ 10 minutes
*Des questions?

Nous sommes la pour vous!

WinAuditor

Trucs & Astuces

* Utilisation de la loupe

* Calculatrice intégrée

* Utilisation des raccourcis
clavier

* Echéanciers : note de
récupération des justificatifs

WinAuditor

Trucs & Astuces

* Fusionner 2 comptes

* Modifications des
commentaires

* Recherche par montant

* Portail client

WinAuditor




Questions

N
i—j /
le

WinAuditor

25




WinAuditor
ACADEMY

Exercices






1. Configuration des véhicules

1.1 Parametres

A. Activez le module des véhicules a partir de janvier :
e Avec saisie immédiate
e Sélectionnez le 2™ mode de saisie analytique
e Interdire I'enregistrement si tout le montant n’est pas ventilé
B. Ajoutez les véhicules a I'aide du fichier Excel qui se trouve sous le répertoire
desktop\Formation avancée
C. Liez les comptes généraux au module :
e 615300
e 650200
e 615100
e 615200
e 615000
D. Créez une clé de répartition pour le carburant :
e 30% RAV4

e 70% SKODA
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1. Configuration des véhicules

1.2 Gestion des véhicules
A. Ventilez les véhicules dans les opérations a ventiler
e Leaseplan:RAV4
e Tesla:Tesla
e Ag:Skoda
B. Affichez la balance par véhicule a I'écran
C. Allez dans I'historique des ventilations et supprimez la ventilation de la facture AFA 16
D. Comptabilisez la facture de carburant pour un montant de 172.61 € TVAC qui se trouve dans
le dossier sur le Desktop/WINAUDITOR-FR-1-FORMATION AVANCEE et appliquez la clé de

répartition
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2. Dépenses non admises

2.1 Parametres

A. Activez le module DNA a partir de janvier :
e Sans saisie immédiate
B. Passez directement a I'étape liaison aux comptes généraux en laissant les paramétrages de
base dans la gestion des codes DNA.
C. Liez les comptes suivants :
e 615000 au code 1205
e 615100 au code 1205
e 615200 au code 1205
e 615300 au code 1205

e 616300 au code 1208
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2. Dépenses non admises

2.2 Gestion
1. Ventilez les frais de restaurant qui se trouvent dans les opérations a ventiler

2. Affichez la liste des DNA
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3. Gestion des comptes de régularisations

3. Mise en place
A. Activez le module des régularisations a partir de janvier
B. Vérifiez que le module est en saisie immédiate dans les parameétres et que nous pouvons
régulariser des comptes qui ne sont pas défini dans la liste
C. Retrouvez la facture d’AG de 1658,29 € et activez la régularisation. (15/11/2024 au
14/11/2025)

D. Passez I'écriture de régularisation sur I'exercice 2024 en 1 seule fois sur décembre.
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4. Gestion des tableaux de bord

4.1 Editer un tableau de bord
A. Ajoutez un tableau de bord vide

B. Ajoutez les modules suivants dans le tableau :

A. Séparateur

i. Titre : Mes chiffres
ii. Sous-titre : emoji dollar

B. Tableau périodique

i. Marge brute d’exploitation

ii. Parmois
C. Diagramme circulaire

i. Rubrique : Chiffre d'affaires

ii. Type de période : par mois — mois en cours
D. Ratio gauge

i. Formule : Marge nette sur ventes

ii. Type de période : 12 derniers mois — du dernier mois complet
E. Histogramme en batonnet

i. Rubrique : Charges

ii. Détail : masquer le détail

iii. Grouper par Trimestre

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62






C. Positionnez les modules comme ci-dessous

Formation avancée » Tableau de bord
Période TVA®  Cloture ® | Quotidien®  Analyse Dashboard

Mes chiffres

Marge brute d’exploitation 9900 = E Marge nette sur ventes ‘ 53,12 ‘

piljm|s .
Chiffre d'affaires 70 >

Charges 6.

D. Modifiez le paramétre du module des charges.

e Inversez le signe
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5. Regles CODA

5. Gestion des regles
A. Créez les régles suivantes :
e Alpha Card Merchant Services
e Wordline
e Atos Worldline
B. Activez I'encodage automatique des regles CODA
C. Importez le fichier CODA
D. Créez les regles suivantes :
e Edenred Belgium
e Pluxee Belgium

D. Comptabilisez I'extrait
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Je tiens a vous remercier pour votre présence et votre implication. Nous sommes convaincus

gue ces nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de vos clotures.

Toute I'équipe reste a votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire

dont vous pourriez avoir besoin.

Complétez notre enquéte de satisfaction. @
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1. Configuration des véhicules

1.1 Parametres
Question A : Activez le module des véhicules a partir de janvier :

¢ Avec saisie immédiate
e Sélectionnez le 2°™ mode de saisie analytique
e Interdire I’enregistrement si tout le montant n’est pas ventilé

Réponse : Allez dans Parameétres > Véhicules > Activer.

"' HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

iih Déclarations

Désactivé © Activer

Désactivé © Activer

@ Activer
@ Activer

Désactivé © Activer
© Activer
(@ Activer
(@ Activer

Désactive @) Activer

@ Activer

Parameétres
1» | Paramétres

Utilisateurs du dossier

Formats d'impression
Exporter tous les fichiers

Diagnostic

Comparaison - dossier modéle

L TR T =

WinAuditor
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Dans cette section, vous devez déterminer les parameétres de base du module.

Cn.nhq“m‘m" Euimece 2. Gestion des véhicules 3.Liaison aux comptes généraux
VEHICULES

janv. 2023 v
[v] Saisie immédiate

écra on par véhicule s'ouvrira automatiquement au moment d

Mode de saisie analytique
s dl ilatior mode se limil us laissez ajoutt

° Différence

entre I'imputation comptable et le total des répartitions
r aura s'il ne reparti pas totalement une imputation

Interdire I'enregistrel

X

Renseignez les données suivantes :

1. Activer depuis : Sélectionnez la date de début d'analyse.

2. Saisie immédiate : Activez |'option, si vous désirez imputer directement votre analytique lors de
I'encodage de vos piéces comptables. Si non, 'encodage analytique sera opéré a postériori.
3. Mode de saisie analytique : Deux modes de saisie s’offrent a vous. Une imputation directe manuelle ou

une saisie en mode tableau, reprenant tous les postes analytiques créés.

4. Différence entre I'imputation comptable et le total des ventilations : Suivant votre utilisation, la

question se pose sur le traitement des différences entre I'enregistrement comptable

I’enregistrement analytique. Soit vous n’autoriser pas de différence, donc vous interdisez
I’enregistrement. Soit vous autorisez les différences et choisissez d’enregistrer la ventilation analytique

avec ou sans avertissement.

Cliquez sur Etape suivante.
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Question B : Ajoutez les véhicules a I'aide du fichier Excel qui se trouve sous le répertoire
desktop\Formation avancée :

Réponse : Cliquez sur Importer a partir d'Excel et suivez les instructions a I'écran.

x

Configuration du module 1. Paramétres 2. Gestion des véhicules } 3.Liaison aux comptes généraux
VEHICULES

Gestion des véhicules (Cere étape n'est pas obligatoire)

* Importer 3 partir
Import des véhicules

Cette fonctionnalité vous permet d'importer une liste de véhicule en Excel. Cet
mport peut aussi étre fait ulténeurement

1. Téléchargez le modéle ci-dessous.
2. Complétez le modéle a partir de la premiére ligne blanche
3. Rechargez le fichier dans WinAuditor.

1 - Télécharger le modeéle 2 - Editer le document sur votre 3 - Recharger le fichier dans
ordinateur WinAuditor

4= Etape précédente Passer I'étape =

Si vous optez pour un encodage manuel de vos véhicules, cliquez sur Ajouter un véhicule.

Cenfiguration du module 1. Paramétres 2. Gestion des véhicules } 3.Liaison aux comptes généraux
VEHICULES

Gestion des véhicules (Cere étape n'est pas obligatoire)

X

* Importer 3 partir d'Excel
Import des véhicules
Cette fo ité vous permet d'importer une liste de véhicule en Excel. Cet
mport peut aussi étre fait ulténeurement

1. Téléchargez le modéle ci-dessous
2. Complétez le modéle & partir de la premiére ligne blanche
3. Rechargez le fichier dans WinAuditor.

1 - Télécharger le modeéle 2 - Editer le document sur votre 3 - Recharger le fichier dans
ordinateur WinAuditor

4= Etape précédente Passer I'étape =

Renseignez les données du véhicule.

Ajouter un véhicule

Code Nom Catégorie

SKODA SKODA KAROQ v
Description Type de carburant Tauxde CO*  Taux de déductibilité fiscale  Valeur catalogue @ Numéro d'immatriculation  Numéro de chassis

KAROQ 1.5TS! Essence v 142 52,60 26 525 00 2ABCE54 TBMRJ7UN3M6852117
Conducteur actuel Distance domicile - lieu de travail (km) Date de premiére immatriculation  Date de premiére utilisation du conducteur actuel Date de derniére utilisation
JENNAD 25 e /o1 /2021 es [ e1 /2021 es [ es [ 2024

Date de commande
e1 [ e1 /2021

[SENE ) Abandonner

Cliquez sur Enregistrer afin de valider le véhicule.

Dés que vos véhicules sont enregistrés, cliquez sur Etape suivante.
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Question C : Liez les comptes généraux au module :

¢ 615300
¢ 650200
¢ 615100
¢ 615000
¢ 615200

Réponse : Ici vous devez indiquer les comptes généraux a ventiler par véhicule lors de I'encodage.

X

jConhgteauoncinotls 1. Paramétres 2. Gestion des véhicules 3.Liaison aux comptes généraux

VEHICULES

Liste des comptes généraux a ventiler

Jessous les comptes généraux pour lesc ez invilés & ef

v Permettre de ventiler des comptes qui ne sont pas défini dans la liste

“ 615
Libellé Compte 9 Lier ° Valeur par défaut
n

61-SERVICES ET BIENS DIVERS [m]
LOGATION DE VEHICULE 615000 o v
m SKODA KAROQ v
ASSURANCES VOITURES 615100 @ L
- Aucun - v
ESSENCE ET CARBURANT 615200 [
615300 5 — L

ENTRETIENS VOITURES

Etape précédente

Renseignez les données suivantes :

1. Recherchez : Faite une recherche des comptes généraux a ventiler.

2. Lier: Cochez la case afin de sélectionner le compte.
3. Valeur par défaut : Vous pouvez choisir ou non, une valeur par défaut, si l'option est pertinente.

Une fois vos comptes généraux définis, cliquez sur Enregistrer.
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Question D : Créez une clé de répartition pour le carburant :

e 30% RAV4
e 70% SKODA

Réponse : Allez dans Parameétres > Gestion des véhicules > Ajouter une clé de répartition.
HAPPY ACCOUNTING > D
WA Opérations a ventiler

» Véhicules

HAPPY USER
Historique des ventilations

Balance Impression @ Paramétres
Paramétres Gestion des véhicules Gestion des catégories

Gestion des vehicules

+ Ajouter un véhicule | & Ajouter une clé de répartition Rechercher

s | Q Filtres

Importer a partir d'Excel EH Colonnes v
Tawcde Tauxde  Valeur Numéro . Conducteur  DistanceDael
Code Hom + Description Type de carburant CO*  déducibilitécataloaue dimmalriculation  Numéro de chassis actuel domicile immy
RAVA  RAV4 Hybride (autre) 3 750,00 Luc 25
SKODA SKODAKAROQ KAROQ15TSI  Essence

142 5260 2652500 2ABC654 TBMRJ7UN3MB852117 JENNAD. 25 9/
TESLA TESLAMODEL3 TESLAMODEL 3 Electriqgue 36 198,35 12

1. Indiquez un nom.
2. Renseignez le pourcentage de la répartition par véhicule.

Clé de répartition

x
o Nom de clé de répartition
CARBURANT
Répartition
& Pourcentage Reste
- Sans Catégorie -

30,00000 | % RAV4 RAV4

70,00000 | % SKODA SKODA KAROQ

% TESLA

TESLAMODEL 3
100,00000 %

S gEd | Abandonner

Cliquez sur Enregistrer pour terminer.
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1. Configuration des véhicules

1.2 Gestion des véhicules
Question A : Ventilez les véhicules dans les opérations a ventiler :

Réponse : Allez dans Déclarations > Véhicules > Opérations a ventiler.

|*] HAPPYACCOUNTING > DNA > Véhicules

Opérations a ventiler Historique des ventilations Balance Impression

Rechercher Q, Filtres ~ | |2023-06]2023-08|2023-11|
7 1 1
9
th Répartition : Véhicules g E I =}
Document comptable v Compte
2023-11
¥ AFA 13 #2 m; 0000011 TESLA £ 6515100 ASSURANCES VOITURES

2023-08

W AFA 14 #2 ;0000010 AG £ 615100 ASSURANCES VOITURES

Déclarations
# 615100 ASSURANCES VOITURES

Déclarations TVA £ 615000 LOCATION DE VEHICULE

Déclarations intracom # 615000 LOCATION DE VEHICULE

Listings TVA annuel

£ 615100 ASSURANCES VOITURES
Déclarations OSS

# 515000 LOCATION DE VEHICULE

Dépenses non admises /£ 615000 LOCATION DE VEHICULE

MEEL D £ 515100 ASSURANCES VOITURES

Bilan et compte de résultats

Concordance CA TVA

Si vous avez choisi I'option Ventiler plus tard lors de I'encodage de votre facture, vous retrouverez dans cette
liste toutes les opérations en attente de répartition.

Sélectionnez les factures a ventiler et cliquez sur Répartition : Véhicules.

HAPPY ACCOUNTING Véhicules

Historique des ventilations Balance Impression

Opérations a ventiler

Q, Filtres ~ 2023-06|2023-08|2023-11
7 1 1

T — !
5 Répartition  Véhicules y > Reclasser gl - TP

[ 3 384,12
2023-11
W AFA 13 #2 & 0000011 TESLA # 615100 ASSURANCES VOITURES 1/11/2023 2023-11 429,75
2023-08
W AFA 14 #2 W 0000010 AG # 615100 ASSURANCES VOITURES 1/8/2023 2023-08 1658,29
2023-06
W AFA B #2 g 0000003 LEASEPLAN # 615100 ASSURANCES VOITURES 1/6/2023 2023-06 2,88

Petite astuce : Si vous avez beaucoup de factures a ventiler avec des fournisseurs différents par véhicules,
utilisez le filtres de la barre de recherche pour filtrer par fournisseur afin de gagner du temps.

HAPPY ACCOUNTING > DNA > Véhicules

WA Opérations a ventiler

Historique des ventilations Balance Impression

Q Filtres @ ~

leaseplan

- -
Document comptable v Compte Date de mouvement
2023-06
\ W) AFA 8 #2 I 0000003 LEASEPLAN # 515100 ASSURANCES VOITURES 1/6/2023
‘ W AFA 8 #4 1 0000003 LEASEPLAN £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 1/6/2023
‘ W AFA 8 #5 % 0000003 LEASEPLAN £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 1/6/2023
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Répartissez ensuite les charges sur le véhicule concerné et enregistrer pour cloturer I'opération.

Véhicules €5

# 615000 LOCATION DE VEHICULE da docament Four E— Leaseplan 10-2023.pdf

Pérode N isseur Dale de m
202306 WAFA1 = 0000003 LEASEPLAN 12612023
W AFA B 84 492 @

6 ® w

al 9.2 @

R v 185 o
# B15100 ASSURANCES VOITURES () e

51850 @ v (-]
SOl < voscr o oo
288 @

1682 @ Montant & justifr : 0,00

42075 @ C Reinitialiser |a répartition

R ventier pius ara

Petite astuce : Aidez-vous du petit éclair bleu pour sélectionner toutes les lignes comptables en 1 seule fois.

Véhicules @B
#4 615000 LOCATION DE VEHICULE Période N® de document Fournisseur Date de mouvement
2023-06 W AFA1 = 0000003 LEASEPLAN 12/6/2023
[ mAFA 6 #4 349,22 @ |
[ mAFAG 45 3667 @ |
[ mAFA B #4 349,22 @ |
‘ W AFA 8 #5 36,67 ® ‘ /£ 615100 ASSURANCES VOITURES 518,54
RAV4 v 518,54
£ 615100 ASSURANCES \/OITURE Lu
[WAFAT 2 51854 @ | v

Question B : Affichez la balance par véhicule a I’écran :

Réponse : Allez dans Déclarations > Véhicules > Balance.
La balance vous affichera le montant des charges par véhicule.
Vous avez la possibilité de trier les comptes de 2 manieéres :

e Parlen° de compte.
e Parle code poste des véhicules.

HAPPY ACCOUNTING > DNA > Véhicules

Opérations a ventiler Historique des ventilations Balance Impression

al % Recalculer | Q_ Paramétres

Trier par | N° de compte »  Code poste Véhicules

-
Véhicules
Réouverture Période Cumul
2023-01 2023-01 - 2023-12 202312
Compte Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Solde
/£ 615000 LOCATION DE VEHICULE
< Rav4 RAV4 771,78 771,78 771,78
Total £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 771,78 771,78
£ 615100 ASSURANCES VOITURES
< RAv4 RAV4 524,30 524,30 524,30
< skopa SKODA KAROQ 4222,75 1658,29 4222,75 1658,20 2564,46
< TESLA TESLA MODEL 3 429,75 429,75 429,76
Total £ 615100 ASSURANCES VOITURES 5176,80 1658,29 3518,51
£ 615200 ESSENCE ET CARBURANT
< RAv4 RAV4 47,29 4729 47,29
< skopa SKODA KAROQ 110,34 110,34 110,34
° Total £ 615200 ESSENCE ET CARBURANT 157,63 157,63
Total 6106,21 1658,29 4 447,92
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Question C : Allez dans I’historique des ventilations et supprimez la ventilation de la facture AFA
16:

Réponse : Allez dans Déclarations > Véhicules > Historique des ventilations.

Dans cet onglet, vous retrouvez toutes les factures qui sont ventilées par mois.

HAPPY ACCOUNTING > DNA > Véhicules

Opérations a ventiler Historique des ventilations Balance Impression

2023 2024
[ juin | aoit nov. | déc.
7 1 7 1
Rechercher Q, Filtres ~ =
Montant débit
Numéro de ligne Véhicule v Compte général 1296,08

£ RAv4 RAV4

¥ AFA 6 m 0000003 LEASEPLAN < Ravs RAV4 £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22

¥ AFA 6 ® 0000003 LEASEPLAN < RAV4 RAV4 4 615000 LOCATION DE VEHICULE 36,67

¥ AFA 16 w 0000003 LEASEPLAN < RrRav4 RAV4 4 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22

¥ AFA 16 % 0000003 LEASEPLAN < RrRAVY RAV4 £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 36,67

¥ AFA 6 #2 m; 0000003 LEASEPLAN < rav4 RAV4 £ 615100 ASSURANCES VOITURES 2,88

m WS AFA 1 #2 m 0000003 LEASEPLAN < Ravs RAV4 £ a15100 ASSURANCES VOITURES 518.54

Vous avez toujours la possibilité d'apporter des modifications si nécessaire :

e Editer
e Reclasser le Véhicule
e Reclasser le compte général
e  Supprimer
" | HAPPYACCOUNTING > DNA > Véhicules
WA Opérations a ventiler Historique des ventilations Balance Impression
Wl 2023 2024
= [ juin | aodt nov. | déc.
7 1
=

7 1
Rechercher | PG > Reclasser Compte général | Q Filtres ~ (#=%

Numéro de ligne Véhicule v

< RAV4 RAV4

Montant débit
1 296,01

Compte général

¥ AFA 6 s 0000003 LEASEPLAN < Rravs RAVA £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22

@ ¥ AFA 6 % 0000003 LEASEPLAN < RAv4 RAV4 # 615000 LOCATION DE VEHICULE 36,67
‘ ‘ W5 AFA 16 1 0000003 LEASEPLAN < RAv4 RAV4 # 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22

¥ AFA 16 W 0000003 LEASEPLAN < Rravs RAV4 £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 36,67

¥ AFA 6 #2 m 0000003 LEASEPLAN < ravs RAV4 £ 615100 ASSURANCES VOITURES 2,88

¥ AFA 1 #2 W 0000003 LEASEPLAN < RAv4 RAV4 # 615100 ASSURANCES VOITURES 518,54

¥ AFA 16 #2 g 0000003 LEASEPLAN < rava RAVA £ 615100 ASSURANCES VOITURES 2,88

Sélectionnez la facture a supprimer de I'historique de ventilations et cliquez sur Supprimer.

HAPPY ACCOUNTING > DNA > Véhicules

Opérations a ventiler Historique des ventilations Balance Impression
Wl 2023 2024
= [ juin | aodt nov. | deéc.
7 1 T 1
- _
° Rechercher # Editer b Rec\asser Compte général | x Supprimer [[SUSITNEVENE |
Montant débit
Numéro de ligne Véhicule v Compte général 1296,0
£ RAV4 RAV4
¥ AFA 6 m; 0000003 LEASEPLAN < Rravs RAV4 £ 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22
® ¥ AFA 6 m; 0000003 LEASEPLAN < rav4 RAV4 # 615000 LOCATION DE VEHICULE 36,67
‘ ‘ 5 AFA 16 W 0000003 LEASEPLAN < RAV4 RAV4 # 615000 LOCATION DE VEHICULE 349,22
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Question D : Comptabilisez la facture de carburant FLEETCOR pour un montant de 172.61 € TVAC
sur le compte 615200 et appliquez la clef de répartition :

Réponse . Commencez par comptabiliser votre facture d'achat.

66 documenl Pérode F Annexe  Demlers documents £3
© Z 20 vl [w v ® =
Fleet 11 2023.pdf
Commantaira Communication Structuréo
Fleet 112023.pdf #
- Depuis un répertoire ser
an Iy a 4 minutes (127272024 10.46:48)

» 000000 FLeeTcon 1281 SFLEETCOR

# 618200 £55E N 03 14285 x

# 615200 14, x
++ Aloutr una Igne manuelement

£ 4000 14,98

17261 17261
@
S S FLEETCOR EEEE. o

B Avandonner (] Contusr fencodage = Paramétres dencodage R B

Cliquez sur Enregistrer.

Le systéme vous proposera directement de répartir la charge par véhicule.

Cliquez sur I’éclair pour sélectionner toutes les lignes comptables en 1 seule fois.

Véhicules

615200 ESSENCE ET CARBURANT. Période N® de document Fournisseur Date de mouvement
~ 2023-11 W AFA10 = 0000008 FLEETCOR 1/11/2023

[wAFA10 %2 142,65 @ |
W AFA10 #3 14,98 ®
Compte Montant Kilométrage Commentaire
# 615200 ESSENCE ET GARBURANT 142,65
RAVA v 000 @ o
v 000 @ (]
v 000 @ (%]

% Imputer une clé de répartition [{eZa\3:10/37ANug

2_ Montant a justifier : 142,65

Sélectionnez la clé de répartition « Carburant ».

Véhicules

£ 615200 ESSENCE ET CARBURANT o 4= Retourner au mode de saisie détaillé

[ # AFA 10 #2 142,65 @ |
[wAFA10%3 149 @ | ESSENCE ET CARBURANT
CARBURANT v
SKODA:7
Commentaire
L J

i Les 2 lignes seront réparties selon la clé CARBURANT

m Ventiler plus tard
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Si vous ne sélectionnez pas toutes les lignes en 1 seule fois, il faudra faire la répartition ligne par ligne.

Véhicules

615200 ESSENCE ET CARBURANT Période N° de document Fournisseur Date de mouvement
~ O Snh RanT = 0000008 FLEETCOR  1/11/2023
WAFA 10 #2 142,65 @ |
5 AFA 10 #3 14,98 @
# 616200 ESSENGE ET CARBURANT 142,65
v 000 @ (%]
+ v e [x]
v e &
k& Imputer une clé de répartition [JeLEINTNN
=+ Ajouter une ligne
% Montant & justifier : 142,65
. , . . .
Une fois la charge répartie, cliquez sur Enregistrer.
Véhicules () X
S ESSENCE ETCARURANT @ Bt - fegommen  Foumama e puvenen Flaet 11 2023.pdf
W AFA 10 52 14265 @ rieercon —_—
WAFA 1013 1488 @ - )
# $16200 ESSENGE T CARSURANT 14265 - N
Rava am g 0 = @ =—
ST a5 o
(]

 Mantant & justier : 0.00

C Riinitaisor a réparttion

Ignorer

m Ventiler plus tard
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2. Configuration des DNA

2.1 Parameétres

Question A : Activez le module des Dépenses non admises a partir de janvier :

e Sans saisie immédiate

Réponse : Allez dans Parameétres > Dépenses non admises > Activer.

HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

iih Déclarations

Désactivé © Activer

Désactive @ Activer

Désactive

. Désactive
Paramétres

Désactivé

1» | Paramétres

Utilisateurs du dossier

@© Activer

Formats d'impression
Exporter tous les fichiers

Diagnostic

Comparaison - dossier modéle

Sélectionnez la date de début d’analyse.

X

goniauiatoniodimotie > 2. Gestion des codes DNA 3.Liaison aux comptes généraux
DEPENSES NON ADMISES

Activer depuis
Le type de DNA sera demand; " ne
’ s
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i. L'option Saisie immédiate est disponible si vous désirez imputer la DNA directement lors de I'encodage mais
nous privilégions I’'encodage a postériori car I'imputation directe du code DNA a I’encodage de vos pieces
comptables serait en effet chronophage.

X
goniauiatoniodimotie [T gl) 2 Gestion des codes DNA 3 Liaison aux comptes généraux
DEPENSES NON ADMISES

Activer depuis
€ 5 nts dont la date de mouvement
de
(]
Le choix du code DNA se fera automatiquement au moment de l'enregistrement
du document.
Etape suivante =
Cliquez sur Etape suivante.
Configuration du modul X
onfiguration du mocule 1. Paramétres } 2. Gestion des codes DNA 3.Liaison aux comptes généraux
DEPENSES NON ADMISES
nts dont la date de mouvement
type de DA sera demandé
(]
Le choix du code DNA se fer: matiquement au moment de l'enregistrement
du document.
Etape suivante =
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Question B : Passez directement a I’étape liaison aux comptes généraux en laissant les
paramétrages de base dans la gestion des codes DNA :

Réponse . Cliquez sur Etape suivante.

L'étape Gestion des codes DNA est facultative puisqu'elle reprend tous les codes DNA présents dans la
nomenclature.

) x|
Cc!\ﬁguranon dumodule 1. Parametres 3.Liaison aux comptes généraux ]
DEPENSES NON ADMISES

Gestion des codes DNA (Cette étape n'est pas obligatoire)
> Importer a partir d'Excel

Code Nom % DNA

1201 Impéts non déductibles 100,00 % x
1202  Impdts, taxes et rétributions régionaux 100,00 % x
1203 = Amendes, pénalites et confiscations de toute nature 100,00 % x
1204  Pensions, capitaux, cofisatic et primes p: non dé il 100,00 % x
1205 | Frais de voiture et moins-values sur vehicules automobiles non déductibles x
1206  Frais de voiture a concurrence d'une quotité de I'avantage de toute nature x
1207  Frais de réception et de cadeaux d'affaires non déductibles 50,00 % x
1208 | Frais de restaurant non déductibles 31,00 % x
1209  Frais de vetements professionnels non spécifiques 100,00 % x
1210  Intéréts exagérés 100,00 % x
1211 | Interéts relatifs a une partie de certains emprunts 100,00 % *
1212 | Avantages anormaux ou bénévoles 100,00 % x
1214  Avantages soclaux 100,00 % x
1215 | Avantages de titres-repas, chéques spor/culture ou éco-chéques 100,00 % x
1216 | Libéralités 100,00 % x
1217 | Réductions de valeur et moins-values sur actions ou parts 100,00 % x
1218  Reprises d'exonérations antérieures 100,00 % x
1220  Indemnités pour coupon manquant 100,00 % x
1222  Primes, subsides en capital et en intérét régionaux 100,00 % x
1223  Paiements non déductibles vers certains Etats 100,00 % x
1225  Depenses non justifiees 100,00 % x
1226  Différence positive entre le bénéfice brut déterminé forfaitairement et le bénéfi. 100,00 % x
1227 | Réduction de valeur sur stock et frais non déductibles 100,00 % x
4= Etape précédente Etape suivante wp

Certains codes (1206, par exemple) nécessitent un pourcentage particulier qu’il faudra déterminer. Pour ce
faire, cliquez sur le code a modifier, renseignez le taux de la dépense non admise et ensuite Enregistrer.

Editer un code DNA )
Code Nom Catégorie
| | Frais de woiture & concurrence d'une quatité de lavantage de toute nature v
% DNA
25,00

m Abandonner

Nous avons laissé la possibilité d'ajouter un code DNA supplémentaire si vous souhaitez par exemple créer des
subdivision. Cliquez sur Ajouter un code DNA et renseignez les données de votre nouveau code.

Ajouter un code DNA ()

Code Nom Catégorie

% DNA

[SUIC Y | Abandonner
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Question C : Liez les comptes suivants :

e 615000 au code 1205
e 615100 au code 1205
e 615200 au code 1205
e 615300 au code 1205
e 616300 au code 1208

Réponse : Dans la gestion des codes DNA, cliquez sur Etape suivante.

§ X
Configuration du module e -
= 1. Parametres 2. Gestion des codes DNA 3.Liaison aux comptes généraux
DEPENSES NON ADMISES
Liste des comptes généraux a ventiler
Cochez ci-dessous les comptes généraux pour lesquels vous serez invités & choisir un code DNA.
[v| Permettre de ventiler des comptes qui ne sont pas défini dans la liste
o 618
Libellé Compte (@ Lier » Valeur par défaut
61 - SERVICES ET BIENS DIVERS [m]
CADEAUX D'AFFAIRES (50% D) 618210 v I:;;l?s de réception et de cadeaux d'affaires non déductibles v
FRAIS DE RESTAURANT 618300 ~ l:;a;t de restaurant non déductibles v
REGEPTIONS GLIENTS (50% D) 618410 = i;ziys de réception et de cadeaux d'affaires non déductibles v
4= Etape precédente

Renseignez les données suivantes :

1. Déterminez : Quels comptes sont considérés comme des dépenses non admises.
2. Lier: Cochez la case pour le compte aux DNA.
3. Valeur par défaut : Sélectionnez le code des DNA lié a ce compte.

€ Afin d’éviter une double ventilation pour les DNA des véhicules, sélectionnez les mémes comptes dans les
deux modules : VEHICULES et DEPENSES NON ADMISES.

Cliquez sur Enregistrer pour terminer.
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2. Gestion des DNA

2.1 Gestion

Question A : Ventilez les frais de restaurant qui se trouvent dans les opérations a ventiler :

Réponse : Allez dans Déclarations > Dépenses non admises > Opérations a ventiler.

Sélectionnez la facture a ventiler et cliquez sur Répartition : Dépenses non admises.

HAPPY ACCOUNTING >
Opérations a ventiler Historique des ventilations Impression

e -

2023-11
WAFATI #2 RESTAURANT # 616200 FRAIS DE RESTAURANT (50% D) 1/11/2023 2023-11 852,60

> Dépenses non admises

65260

» | Dépenses non admises

Indiquez le code de DNA.

Déepenses non admises

Période N° de document Fournisseur Date de mouvement
2023-1 WAFAT = 0000009 RESTAURANT 111/2023
# 616300 FRAIS DE RESTAURAN 852,60
Frais de restaurant non déductible v 852,60 mantai o
=+ Ajouter une ligne

Montant 4 justifier : 0,00

% Supprimer toutes les lignes analytiques

Cliquez ensuite sur Enregistrer.
Question B : Affichez la liste des DNA :

Réponse : Allez dans Déclarations > Dépenses non admises > Impression.

HAPPY ACCOUNTING >

DNA > Dépenses non admises

Opérations a ventiler Historique des ventilations

% Recalculer Q Paramétres | | [x) Télécharger en Excel

Dépenses non admises - 2023-01 - 2023-12

Période % DNA

Frais de voiture et moins-values sur véhicules automobiles non déductibles 1205 444792 3040,97
£ 615000 LOCATION DE VEHICULE - RAVA RAVA 771,78 100,00 % 771,78

# 615100 ASSURANCES VOITURES - RAv4 RAV4 52430 100,00 % 524,30

£ 615100 ASSURANCES VOITURES - skoDA SKODA KAROQ 2 564,46 47,40 % 121555

£ 615100 ASSURANCES VOITURES - TEsLA TESLA MODEL 3 42975 100,00 % 42975

£ 615200 ESSENCE ET CARBURANT - RAV4 RAVA 47,29 100,00 % 47,29

# 615200 ESSENCE ET CARBURANT - skoDA SKODA KAROQ 110,34 47,40 % 5230
Frais de restaurant non déductible 1206 652,60 163,15
# 616300 FRAIS DE RESTAURANT (50% D) 652,60 25,00 % 163,15
Total 5100,52 320412
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3. Gestion des comptes de régularisations

3. Mise en place

Question A : Activez les régularisations a partir de janvier :

Réponse : Allez dans Parametres > Régularisations > Activer.

HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

5@ Clotures

Immobilisés m © Parameétres
Régularisations @© Activer

iih Déclarations

Véhicules m © Paramétres

Désactivé @© Activer

Dépenses non admises

Paramétres

Utilisateurs du dossier

Formats d'impression Désactive

Exporter tous les fichiers . -
‘ . Désactive
Diagnostic

Désactive

Comparaison - dossier modéle
—

Déterminez a partir de quelle date vous souhaitez débuter I'analyse.

Rappelons qu’il vous est toujours loisible d’activer le module sur un exercice précédent.

Configuration du module
REGULARISATION

Activer depuis

Les régularisations seront demandées pour les documents dont la date de
/ement est égale ou supérieure &

ularisations seront

janv. 2023 v

Enregistrer

Cliquez sur Enregistrer pour activer le module.
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Question B : Vérifiez que le module est en saisie immédiate dans les parameétres et que nous
pouvons régulariser des comptes qui ne sont pas défini dans la liste :

Réponse : Allez dans Clétures > Régularisations > Parametres.

O Regulansatio
A
Générer les OD de régularisation Etat des régularisations Impression 13 Parameétres
8 e
o] g
B 0
OD o] e
b aieme
®
Acq 0 0
O 0
B 0
Dée omp
Po 4]
) e co 0
0 perio
o}
[ Rég 0
e O
e 0

e Saisie immédiate : Cette option vous permettra de faire la régularisation lors de I'encodage de la
facture.

e Permettre de réqulariser des comptes qui ne sont pas définis dans la liste : Ce parametre autorise les
régularisations sur des comptes non définis au préalable.

HAPPY ACCOUNTING » Opérafions > Régularisations

Générer les OD de régularisation Etat des régularisations Impression

Paramétres

Paramétres [ ANESES

Le module est-il actif ? Saisie immédiate

Oui Oui

Mode de saisie analytique Permettre de régulariser des comptes qui ne sont pas
Saisie en tableau défini dans la liste

Oui
Activer depuis Activer jusqu'au
2023-01 -

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62



Question C : Retrouvez la facture d’AG de 1658,29 € et activez la régularisation (15/11/2023 au
14/11/2024) :

Réponse : Allez dans Achats > Documents comptables > AFA — Factures d’achat.

Achats

Fournisseurs

> AFA - Factures d'achat

Echéancier

Balance des comptes

Détail des comptes

Recherchez la facture avec la barre de recherche.

HAPPY ACCOUNTING > Docur

01/2023 — 12/2023 ~ 77777JL7A7777
vr. | mars | avr. | mai | juin | juil. | acat | sept. | oct. | nov. | déc.| Q Filttes @ -

[+ hover Y &

Meontant Total Marchandises Frais
N de document Date de mouvement Fournisseur N° de facture fournisseur 1658,29 0,00 1658,29

2023-11
12 1/11/2023 W 0000010 AG 1658,29 1658,29

Sl EZT - - -

2023
[janv. | févr. [ mars | avr. | mai | juin | juil. | aout | sept. [ oct. | nov. | déc. | |Q Fitres @ ~
2

Montant Total Marchandises Frais
- N de document Date de mouvement Fournisseur N° de facture fournisseur 1658,29 0,00 1658,29
ARl 2023-11
12 1/11/2023 w5 0000010 AG 165829 1658,29

, s AFA
WA AFA ~  01/2023 — 12/2023 ~ @ PAULCELEE <8 Dupliquer g Valider @
O o «
- 2023-11 ¥ AFA 12 1/11/2023 2 Indéfini v
s % Cacher | til
12 4'01/11 - ¥ 0000010 AG & Cacher la ventilation
o
@ 10 AG 1658,29
[f 616100 ASSURANCE URES  1658,29 82 oJ
Lii\ Véhicules Kilométrage |2~ Redlasser la ligne

® L skopa SKODA KAROQ 1658,29 o | = Régulariser

1 ¢h Répartition : Véhicules

73 Attacher une annexe Poser une question v O Ajouts L 5
3 9 JOUl 5, Répartition : Dépenses non admises

Spécifiez la période de couverture afin de répartir les produits sur la bonne période.

Régularisations

Période N° de document Fournisseur Date de mouvement
2023-11 W AFA 12 = 0000010 AG 1M11/2023
# 615100 ASSURANCES VOITURES 1658,29
15/11/2023 a 31/12/2023 21295 | commentaire
1/1/2024 2 14/11/2024 144534 | commentaire
Depuis Jusque . ) Régularisations : applicable
15 / 11 / 2023 14 /11 / 2024
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Question D : Passez I'écriture de régularisation sur I’exercice 2024 en 1 seule fois sur décembre :

Réponse : Allez dans Clotures > Régularisations > Générer les OD de régularisation.

[*]_ HAPPY ACCOUNTING

WA Générer les OD de régularisation

Régularisafions

W AFA12
BIES

Etat des regularisations Impression
1212023 v
£ 615100 ASSURANCES VOITURES N* de document Périoda Date de mouvemant
W AFA 12 2023-11 1/11/2023
) Commentaire
- 0000010 AG 1658,29
[/ 15100 ASSURANGES VOITURES 1658,29

# Editer Ia vantilation

2023 (2023 15/11/202.

Restant & régulariser en 2023 212,05€

2024 (2024 1/1/2024

Cliquez ensuite sur Régulariser.

HAPPY ACCOUNTING

WA Générer les OD de régularisation

Régularisafions

Plus de détails  Moins de détails

11/2024,

W AFA12
BIES

Etat des regularisations Impression
1212023 v
£ 615100 ASSURANCES VOITURES N* de document Périoda Date de mouvemant
W AFA 12 2023-11 1/11/2023
) Commentaire
- 0000010 AG 1658,29
[/ 15100 ASSURANGES VOITURES 1658,29

# Editer Ia vantilation

2023 (2023 15/11/2023

Restant & régulariser en 2023 212,05€

2024 (2024 1/1/2024

Plus de détails  Moins de détails

11/2024,

Renseignez les données suivantes :

Regularisation(s) sur I'exercice 2023

o Compte général de la charge a reporter
480000

CHARGES A REPORTER

Journal
Opérations diverses

Période Commentaire

202312

ISChE G | Annuler

Renseignez : Le compte de régularisation.
Journal : Sélectionnez le journal d’opération diverse.
Déterminez sur quelle période : Vous souhaitez régulariser votre écriture. Vous pouvez établir la

N

régularisation mensuellement, trimestriellement ou annuellement.
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4. Gestion des tableaux de bord

4.1 Editer un tableau de bord

Question A : Ajoutez un tableau de bord vide :

Réponse : Allez sur les Tableaux de bord > Cliquez sur & > Ajouter un tableau de bord.

HAPPY ACCOUNTING > Tableau de bord
Période TVA®  Cloture ®  Fil i yse ®  Quotidien ®  Analyse ® E ' Aot 2024 v
+ Ajouter un tableau de bord I

“%- Gérer la liste des tableaux partagés en interne (avec vos collaborateurs)

‘- Gérer la liste des tableaux partagés en externe (avec vos clients)

Sélectionnez le Modeéle.

Vous avez la possibilité de créer un tableau de bord a partir des tableaux de bord prédéfinis par WinAuditor ou a
partir d'un tableau de bord vide.

7

Modéle
[ ISélectionnez un modéle v]

Dupliquer
Financiel analyse @HAPPY USER
Modéle

- Winauditor - Analyse

- Winauditor - Cléture

- Winauditor - Quotidien

- Winauditor - Période TVA

Nouveau

Tableau de bord vide

Dans cet exercice, nous partons d’un modeéle vide.

Cliquez sur Ajouter pour créer le tableau de bord.

Modéle
Tableau de bord vide v

M x Abandonner
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Question B : Ajoutez les modules suivants dans le tableau :

e Séparateur

A. Titre : Mes chiffres
B. Sous-titre : Emoji dollar

Tableau périodique

A. Marge brute d’exploitation
B. Par mois

Diagramme circulaire

A. Rubrique : Chiffre d’affaire
B. Type de période : Par mois - Mois en cours

Ratio gauge

A. Formule : Marge nette sur ventes
B. Type de période : 12 derniers mois - du dernier mois complet

Histogramme en batonnet

A. Rubrique : Charges
B. Détail : Masquer le détail
C. Grouper par Trimestre
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Retournez ensuite sur & > Ajouter un module dans Dashboard.

Dashboard X

+ Ajouter un module dans Dashboard

# Renommer Dashboard

i Supprimer Dashboard
+ Ajouter un tableau de bord

‘<. Gérer la liste des tableaux partagés en interne (avec vos collaborateurs)

‘s> Gérer la liste des tableaux partagés en externe (avec vos clients)

Sélectionnez les modules que vous souhaitez afficher dans votre tableau de bord et cliquez sur Etape
suivante pour continuer.

Ajouter un module EEZD riimivige Positionnamant %

Bilan et compte de résultats

v v

_ = o O

Compasitin horiza Compasiion tableas Composion verticaie Contrbles Diagramene circulaive  Disgramene circudsi Evaiution dun poste

| vl
m]— I

Ratio hortzontal Ratio vertical

Clients et fournisseurs

Certains widgets ont besoin d'un paramétrage. Les widgets indiqués en vert sont les widgets déja prédéfinis par
WinAuditor.

Il ne vous reste plus qu'a paramétrer les informations que vous souhaitez afficher dans les widgets sélectionnés.
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e Séparateur

A. Titre : Mes chiffres
B. Sous-titre : Emoji dollar

Ce widget est tres utile pour donner un titre a un groupe de widgets, comme par exemple pour distinguer les
charges des produits. vous pouvez également rajouter le séparateur sans renseigner un titre. Cela créera un
espace vide entre les widgets.

v

Mj.'ﬂ.nn

Seéparateur

Choisissez une couleur de texte et renseignez le titre ainsi qu'un sous-titre si nécessaire.

Ajouter un module Sélection Positionnement
Liste des modules Séparateur
Séparateur .
> Couleur du titre

Tableau périodique Titre Titre Titre Titre Titre
Ratio gauge Titre Titre Titre Titre Titre
Diagramme circulaire

Titre
Histogramme (batennet) FR | Mes chiffres

Mijn cijfers
Sous-titre
R | d
Abandonner m
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e Tableau périodique

A. Marge brute d’exploitation
B. Par mois

Tableau périodique

Rubrique : Sélectionnez le poste que vous souhaitez analyser.

Grouper par : Groupez les données en fonction de la période souhaitée.

Légende : Activez la légende pour afficher le nom des rubriques sélectionnées dans le widget.
Nombre de colonnes a afficher : Soit I'affichage se fait automatiquement par rapport a la période
sélectionnée soit déterminez vous-mémes le nombre de colonnes que vous souhaitez. Exemple : Pour
voir I'évolution d'un poste sur 4 exercices et par trimestre. Sélectionnez "grouper par trimestre" et
mettez 16 colonnes afin d'obtenir I'évolution de la rubrique sélectionnée.

5. Titre : Vous avez la possibilité d'éditer un titre personnalisé ou de garder le titre par défaut.

6. Inverser le signe : Si vous cochez cette option, vous inversez le graphique.

Par exemple : Un graphique qui représente uniquement les charges financiéres, affichera des colonnes
dirigées vers le bas. Si vous inversez le signe, il affichera les colonnes vers le haut.

PWNPE
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Tableau périodique

o Rubrigue : 9900
> ANALYSE FINANCIERE

» ACTIF

> PASSIF
v COMPTE DE RESULTATS

Marge brute d'exploitation
Chiffre d'affaires .. 70
Autres produits d'exploitation . 71/74 |
Produits d'expleitation non récurrents 76A
Approvisionnements, marchandises. ... 60
Services et blensdivers 61
Rémunérations, charges sociales etpensions 62
Amortiszemants et réductions de valeur sur frais d'établissement, sur immobilisations incorporelles et corporelles 638
Réductions de valeur sur stocks, sur commandes en cours d'exécution et sur créances commerciales: dotations (reprises) 631/4
Provisions pour risgues et charges: dotafions (utilisations et reprises) . 635/8
Autres charges dlexploitation 640/8
Charges d'exploitation portées a I'actif au titre de frais de restructuration.._.._...._.._.. 649

o Grouper par
Trimestre Quadrimestre  Semestre  Année civile  Exercice comptable

° Légende
o Nombre de colonnes a afficher
Automatique
o -
FR | Marge brute d’exploitation

NL | Periodiek systeem

o Inverser le signe
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e Diagramme circulaire

A. Rubrique : Chiffre d’affaire
B. Type de période : Par mois - Mois en cours

v v

Diagramme circul... Diagramme circul...
1. Rubrique : Sélectionnez le poste que vous souhaitez analyser.

N

Légende : Activez la légende pour afficher le nom des rubriques sélectionnées dans le widget.
3. Type de période : Déterminez la période vous souhaitez voir apparaitre.

e Jusqu'au : Vous avez le choix de montrer les chiffres a la date du jour (mois en cours), d'afficher
les chiffres du dernier mois complet ou le dernier exercice complet selon la période que vous
avez sélectionnez précédemment.

4. Comparaison par rapport a la période précédente : Activer cette option pour afficher une comparaison
avec les chiffres de I'année ou la période précédente.
5. Titre : Vous avez la possibilité d'éditer un titre personnalisé ou de garder le titre par défaut.
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Diagramme circulaire

Rubrique : 70 >
~ ANALYSE FINANCIERE

Compte de résultats
Chiffre d'affaires 70
Autres Produits 71/74

Approvisionnements, marchandises. ..o 1]
Servicesetbiensdivers 61
Rémunérations, charges sociales et pensions ... 62
Amortissements et réductiondevalewrs 63
Autres charges d'exploitation . b4
Résultat Financier .. 75/65
Resultat non récurrent._______ . 76/66

L L L R T R A

Impétssurlerésultat ... 67
Produitswscharges 6v7
Charges . 6.
Produits .l 7.
Cash . 55/57

Legende

Type de période
12 derniers mois  Année civile  Exercice comptable . Trimestre Quadrimestre  Semestre

L Jusqu'au demier mois complet

Par rapport au mois précédent

Par rapport au méme mois de I'année précédente

99 99

FR | Chiffre d'affaires
NL | Cirkeldiagram
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e Ratio gauge

A. Formule : Marge nette sur ventes
B. Type de période : 12 derniers mois - du dernier mois complet

v

Ratio horizontal

v

Ratio vertical

Ratio gauge

1. Formule : Sélectionnez la formule du ratio que vous souhaitez, le calcul de chaque ratio est indiqué a

coté du libellé.

2. Type de période : Déterminez la période vous souhaitez voir apparaitre.

e Jusqu'au : Vous avez le choix de montrer les chiffres a la date du jour (mois en cours), d'afficher
les chiffres du dernier mois complet ou le dernier exercice complet selon la période que vous

avez sélectionnez précédemment.

3. Titre : Vous avez la possibilité d'éditer un titre personnalisé ou de garder le titre par défaut.

Ratio gauge

Formule
Marge nette sur ventes

L Jusqu'au | mois en cours

Titre
FR | Marge nette sur ventes

NL | Nettoverkoopmarge

o Type de période
Année civile  Exercice compiable Mois Trimestre Cuadrimestre  Ssmestrs
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e Histogramme en batonnet

A. Rubrique : Charges
B. Détail : Masquer le détail
C. Grouper par Trimestre

/._- R
ol L]

2 Lo
. = i G ==

':.-'—{)' . ...,

- e

b |

Histogramme (co...

v

Histogramme (bat...

ukhwnN e

Rubrique : Sélectionnez le poste que vous souhaitez analyser.

Détail : Choisissez d'afficher le détail ou non du graphique.

Grouper par : Groupez les données en fonction de la période souhaitée.

Légende : Activez la légende pour afficher le nom des rubriques sélectionnées dans le widget.
Nombre de colonnes a afficher : Soit I'affichage se fait automatiquement par rapport a la période
sélectionnée soit déterminez vous-mémes le nombre de colonnes que vous souhaitez. Exemple : Pour
voir I'évolution d'un poste sur 4 exercices et par trimestre. Sélectionnez "grouper par trimestre" et
mettez 16 colonnes afin d'obtenir I'évolution de la rubrique sélectionnée.

Titre : Vous avez la possibilité d'éditer un titre personnalisé ou de garder le titre par défaut.

Inverser le signe : Si vous cochez cette option, vous inversez le graphique. Par exemple : Un graphique
qui représente uniqguement les charges financiéres, affichera des colonnes dirigées vers le bas. Si vous
inversez le signe, il affichera les colonnes vers le haut.
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Histogramme (batonnet)

Rubrigue : 6.
~ ANALYSE FINANCIERE

Cash ________ 55/57

Produits Financiers 75 »
Produifs non PCUMBNTE. e 76 >
Marchandizes serices etedmungsstions 6062 >
Marchandises etsenices ______

BenviCES B EMUNENBt0NS. - - ccceeea 61/62 >

Marge commesciale .. 78/68 >
I U EBITDA
» ACTIF
» PASSIF

» COMPTE DE RESULTATS
» AFFECTATIONS ET PRELEVEMENTS

M -II'I.I__- g
| B |

Aficher le détail " Masquer le détail

Grouper par
Mais Cuadrimestre  Semestre  Année civile  Exercice comptabls
Légende

MNombre de colonnes 3 afficher
Automatique
Titre
ri | Charges

ML | Staafgrafiek

° Inverser le signe
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Régonse . Dés que les widgets sont paramétrés, cliquez sur Positionnement.

Ajouter un module Sélection Positionnement >

Liste des modules Ratio gauge

« Postit partagé
Formule
Annexes a traiter Liquidité générale v
-53,12
Recherche fournisseur

v
v -
Type de période

+ Recherche client | 12 derniers mois | Annge civile  Exercice comptable  Mois Trimestre Quadrimestre  Semestre
+  Echéances clients > Jusqu'au || mois en cours | demier mois complet
« Echéances fournisseurs

- Titre
v Controles FR | Liquidite générale
+ Composition tableau NL | Algemene liquiditeit
Ratio gauge

Abandonner Positionnement =

Question C : Positionnez les modules comme ci-dessous :

| HAPPYACCOUNTING » Tableau de bord
Période TVA = Cléture = Financiel analyse ® Quotidien ® Analyse © Dashboard

B Enregisirer JEr LIy

Marge brute d’exploitation 9900 = T2 Marge nefte sur ventes ‘ 53,12 ‘

®

Disposez les widgets comme vous le souhaitez sur votre Dashboard.

Vous pouvez redimensionner les widgets a votre guise tout en respectant la taille minimale et de faire un
"glisser/déposer" pour les déplacer.

Cliquez ensuite sur Enregistrer pour afficher votre tableau de bord.

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62



Question D : Modifiez le paramétre du module des charges :

e Inversez le signe

Réponse . Cliquez sur la roue dentée du widget.

Charges ! °]
-200€

-400€ Paramétres
-600E
-B00E

-1 000€

-1 200€

-1 400€

-1 600E

-1 800€

T4 T1 2 T3 T4 T1 T2 T3 T4 T1 T2 T3
2021 2022 2023 2024 2024

Inversez le signe.

Marchandises etservices ... 60/6l >
Servicesetrémunérations ... 61/62 >
Marge commercigle . 78/60 >
EmA . EBITDA

ACTIF
PASSIF
COMPTE DE RESULTATS

> AFFECTATIONS ET PRELEVEMENTS

> DROITS ET ENGAGEMENTS HORS BILAN
> C6.12 PRODUITS ET CHARGES DE TAILLE OU D’INCIDENCE

WO DT ORI

Détail
||||||||- i

Afficher le détail  Masquer le détail

Grouper par

Mois | Trimestre | Quadrimestre Semestre Année civile Exercice comptable

Légende

Nombre de colonnes a afficher
Automatique

Titre
FR | Charges

NL | Staafgrafiek

Inverser le signe

Abandonner
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5. Regles CODA

5. Gestion des regles

Question A : Créez les régles suivantes :

e Alpha Card Merchant Services
e Wordline
e Atos Worldline

Réponse : Allez dans Financiers > Extraits de banque > Journal Financier (BEL) > Régles CODA.

Pour paramétrer vous-méme les régles CODA prenez contact par mail avec le support afin d'activer
I'option sur votre utilisateur.

HAPPY ACCOUNTING > E
Documents comptables

2023

| janv. | févr. | mars| avr. | mai | juin | juil. | aoit | sept.| oct. | nov. | déc. |
1

BEL ~ 2023 ~

Rechercher = |£X Régles CODA

F | nanc | ers Ancien solde Différence de solde
p | = BEL-BELFIUS BE28 0630 2513 1220
OC1 - Caisse

Paiements en attente

Historique des paiements

Cliquez sur Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING » fraits ¢ ique > BEL > Gestion des regles d'exiraiis bancaires

Rechercher

ﬂ Nom & . Ordre
Aucun élément
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Sélectionnez la régle que vous souhaitez mettre en place et cliquez sur Enregistrer.

Sélectionner une régle modele X
WORLDLINE v
Abandonner
Sélectionnez le type et le numéro de compte d’imputation.
WORLDLINE %

Signalétique

Nom R '\woRLDLINE

Conditions

Codeiban  BE14666000000483
COMMUNICATION UNIQUE " gpiignnel -

Imputations

#1 BRUT
Type de compte Compte général v

Compte 530200
PAIEMENTS VISA, MC

#2 COMMISSION

Type de compte Compte général v
Compte 553000
COMMISSIONS BANCAIRES

Abandonner

Enregistrez pour terminer I'opération.

Faites cette opération pour chaque regle différente.

2 e I Colonnes ~

SiMBAN o5t BET4666000000483
# BBOGO COMRTE COURANT Req)
#8800 P
#6600
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Question B : Activez I'encodage automatique des régles CODA :

Réponse . Allez dans Parameétres > CODA — Imputation automatique.

" | HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

Financiers

Gestion des paiements Activé ® Parametres

I CODA - Imputation automatique Désactivé

8E Clotures

Immobilisés ® Parametres

Régularisations ® Parametres

Paramétres

Activé ® Parametres

Activé ® Parametres

Désactivé ® Activer

Activez I'imputation automatique faite par une regle CODA.

Code journal Devise  Type de document
BEL EUR »  Bangue
Euro

Dénomination
BELFIUS BE28 0630 2513 1220

Compte de centralisation bancaire
550000 Ve
COMPTE COURANT

IBAN BIC Code d'extension de [IBAN
BE28 0630 2513 1220 GKCC BE BB @

Activer les CODA

Imputation automatique E-Paiement Note Filtre

Autoriser Mimputation sutomatique des mouvement bancaire en cas de correspondance sur
base de

mputation (verte) faite par une régle CODA

|/5esesssess

Abandonner
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Question C : Importez le fichier CODA :

Réponse . Allez dans Financiers > Extraits de banque > Ajouter.

Cliquez sur Sélectionner ou déposer des fichiers a importer.

Extensions aulorisées - xmitxf, cod, coda, cd2, ch2, b2, dat

e

CODA:[s)f Importer depuis CODABOX
oo

Sélectionner ou déposer des fichiers & importer
Importer depuis mon ordinateur

Abandonner

Allez rechercher les fichiers sur votre disque dur en utilisant I'explorateur de fichiers.

x
~ | _ 2023 BEL 20230011.cod © 24-10-23 15:23 COD File
| ~ 2023 _BEL 20230010.cod (©] 24-10-23 1512 COD File
3 Extansions autonsées - xmi il cod coda, cd2 ch2 b2 dat
CODABOX f
> Sélectionner ou déposer des fichiers a importer |
Importer depuis mon ordinateur |
~ g e ——————————
>
> i
Abandonner
File name: |“2023_BEL_20230010.cod" *2023_BEL_20230011.co ~ | Al Files (*.*) -

Extraits de banque

2023
2

Documents comptables

Q, Rechercher &= Q Filtres ~  £3 Régles CODA
N d'extrait Ancien solde Différence de solde Nouveau solde
Octobre 2023
11 68378,55 +7766.16 + 76 144,71
10 68791,89 413348 68 378,55

Pour comptabiliser votre extrait, placez-vous sur I'extrait et cliquez sur Comptabiliser.

‘COUNTING

Extraits de banque Documents comptables

2023
BEL || 2023
2

Q, Rechercher ¥ Q Filfres v ¥ Régles CODA |9 Historique Codabox = JEllefylaelilli1y
N° d'extrait Ancien solde Différence de solde Nouveau solde
Octobre 2023
| | 1 68 378,55 +7 766,16 4 76 144,71
10 68791,39 41334 3 68 378,55
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Question D : Créez les régles suivantes :

e Edenred Belgium
e N.V. Pluxee Belgium S.A.

Réponse : Cliquez sur le bouton Régles CODA comme expliqué précédemment.

e Edenred Belgium
Sélectionnez la regle Edenred.

Indiquez les comptes d’imputations pour le montant brut et la commission.

EDENRED

Signalétique

Nom FR(=yr=yer=y

Niveau de fiabilité de la régle Niveau de fiabilité verte v

Imputations
#1 BRUT
Type de compte Compte général M

Compte | 530300

#2 COMMISSION

Type de compte Compte général B

Compte 553000

Abandonner

Cliquez sur Enregistrer.
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¢ N.V. Pluxee Belgium S.A.

Sélectionnez la regle N.V. Pluxee Belgium S.A.

N.V. Pluxee Belgium S.A.

Signalétique

Nom 7R\ v/ Pluxee Belgium S.A

Imputations
#1 BRUT
Type de compte Compte genéral v

Compte  "5g0300

PAIEMENTS EDENRED, SODEXO

° UID 92599000

#2 COMMISSION
Type de compte Compte général v
Compte | 655000

COMMISSIONS BANCAIRES

Abandonner

30/9/2024 Crédit d'un paiement via terminal + 338,85

N.V.PLUXEE BELGIUM S.A.
BE62210005985861 GEBABEBB

001 uid 22699000/0000034345 000000460 00000 31 08
VOS RECETTES 6120246D9DK4USCT
N.V.PLUXEE BELGIUM S A. Ixelles

0190050352

1. Indiquez les comptes d’imputations pour le montant brut et la commission.
2. Indiquez le code UID que vous retrouvez sur I'extrait de compte.

Pour terminer, cliquez sur Enregistrer.
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Question D : Comptabilisez I’extrait :

Réponse : Cliquez sur Modifier.

Extraits de banque Documents comptables

=l e © B » | @ Teischaerlo POF || B Telschargor
o Rechercher N° d'extrait Document comptable
BEL 2024 - 013 BEL 20240013
Octobre 2024
| 13- 2/10/2024 8229558 E‘
@ 13 BE28 0630 2513 1220 - GKCC BE BB

1/10/2024 : 74 529,42

Il suffit de cliquer sur Appliquer la régle.

Lors du prochain import des fichiers CODA, les régles s’appliqueront automatiquement si vous avez activé la
comptabilisation automatique des régles CODA.

30/9/2024 Crédit d'un paiement via terminal + 139,42 I @ Appliquer Ia regle »f EDENRED '
EDENRED BELGIUM SA/NV y
BE47001657146380  GEBABEBB . Rechercher dans toutes les échéances

EDENRED BELGIUM SA/NV 13826879 629914ETR300820 0013826879 P22699000
00014098 0000156

VOS RECETTES 2021246D8600YSCT

EDENRED BELGIUM SA/NV Blvd du Souverain 165 1160 Bruxelles

EDENRED-TRFNEMO20090234301987

Comptabiliser Manuellement

30/9/2024 Crédit d'un paiement via terminal + 338,85 | @ Appiqueria gl A N.V. Pluxee Belgium S.A. |
N.V.PLUXEE BELGIUM S.A. .
EEPANTISSTS  EEEEEE Q. Rechercher dans toutes les échéances

001 uid 22699000 0000034345 000000460 00000 31 08
VOS RECETTES 6120246D9DK4USCT
N.V.PLUXEE BELGIUM S.A. Ixelles

0190050352

Comptabiliser Manuellement
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Je tiens a vous remercier pour votre présence et votre implication. Nous sommes convaincus que ces
nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de vos clotures périodiques.

Toute I’équipe reste a votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire dont vous
pourriez avoir besoin.

Complétez notre enquéte de satisfaction. @
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Trucs & Astuces






1. Utilisation de la loupe

Sur chaque annexe, vous avez la possibilité d'utiliser la loupe pour agrandir le texte.

Cette fonction est active par défaut.

Pour figer la loupe afin de maintenir le zoom pour encoder plus facilement les données, faites un
double clic dessus.

Joumnal Exercice N° de document Période Locar Derniers documents x
AFA vy @ 2023 v @ r 2301 W -
WFacres duchat | OUI0ET 122 jan 2023 lot P1-1.pdf Ignorer
Fournisseur R
Telécharger
APS v ® A q
Active Propreto & Services SPRL BE
lot_P1-1.pdf  #
Date de mouvement  Date d'échéance
7 /o3 /202 1 /oea /2022 Division de pdf Happy Accountant

PP}
il y a 2 mois (26/7/2022 10:53:38)

Commentaire Gommunication Struclurée
[y / ++4
N° de facture fournisseur
02
2022 e bancaire Jwan ney/ -
I CHRBR R G DATE | TACTURE N°
0235
mmeT 3456749 | 27/03/22] pti2ise |
DEMOSPRI
Wy 240008 aPS 230,00

[T DFSCHP

=+ Imputer @ £ 611400 ENTRETIEN DES LOCAUX et solder avec la TVAen 03
n ar e .

ant [87/56]

iy a7 mols
=+ Ajouter une ligne manuellement
0 230,
mLL TV
AUTOLIGUIDATION VA2
+ Ajouter une note il #% Poser une question v T
m Abandonner (J continuer I'encodage == Paramétres d'encodage
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2. Calculatrice intégreée

Lorsque vous vous trouvez dans un écran de saisie, vous pouvez calculer un montant directement
dans le champ.

Placez-vous dans le champ a renseigner et faites votre calcul. Toutes les opérations de base
(additions, soustractions, multiplications et divisions) sont possibles.

H DEMO DOSSIER DEMO >

Journal Exercice N® de document Période Client
ABO v @ 2020 v @ s 2012 v BEGRAFENIS A\ NG]
¥ Abonnements 01/2020 - 12/2020 déc. 2020 400001 BEGRAFENISSEN MARSCHANG
BVBA BE 361
Type de document  Date de mouvement Date d'échéance Commentaire
Facture v 81 /12 /2028 31 /e1 /2021

Communication Structurée  Extourne

e o S S foonun +++ | Aucune v

= 400001 BEGRAFENIS 100+304

= 400,00

=+ Ajouter une ligne manuellement | -5,

100,00 0,00
Compte général
700000 v @
VENTES DE MARCHANDISES
Régime TVA TVA
TVA Belge v 03 \AEC] .
RS e
Débit Crédit } P
0,00 220,58-67 |
=268 58

Commentaire

& Enregistrer X Annuler m

= 400001 BEGRAFENIS 400,00
£ 400,00

Ajouter une ligne manuellement

400,00 400,00
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Débit

Commentaire

# Compte général = Compte client ¥ Compte fournisseur

Q, Rechercher dans les échéances (EUR) A

Credit
0,00 10071,21
=121,00

B Enregistrer SRR 1Y m

Compte fournisseur Devise d'échéance EUR ¥
440022 v ® N
LECOT LECOT Date d'échéance 31 / 12 / 2628
| Apurements Débit Credit

a un compte général
a un compte client
a un compte fournisseur

Rechercher dans les échéances

Commentaire

Débit Credit

# Compte général = Compte client ®; Compte fournisseur
Compte fournisseur Devise d'échéance EUR ¥
440022 MIG) e
[ECOT LECOT Date d'échéance 31 / 12 ; 2028

| Apurements Débit

Q, Rechercher dans les échéances (EUR) A

0,00 121,00

B Enregistrer e, LN m

Credit
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3. Lutilisation des raccourcis clavier

Vous avez la possibilité d’utiliser des raccourcis clavier. Les raccourcis sont indiqués a I’écran des que
vous pouvez les utiliser.

Chaque action se retrouve indiqué en bas a droite de I'écran.

. HAPPY ACCOUNTING Utilitaires Formats d'impression Jenna Deruyver (Support)
WA + Ajouter Rechercher Q_ Filtres ~ EH Colonnes ~
Code Nom Type de document a Langue du document Peut étre utilisé dans d'autres dossiers
CINN Balance Des Comptes
5ans 5ans Balance des comptes FRA Non
Facture De Vente
FV Ventes Facture de vente FRA
VF Verkoopfacturen Facture de vente NLD
VFC VFC Facture de vente NLD
e . .
%) Note D'envoi
NO NO Note d'envol FRA
Rappel Aux Clients
RAP Rappel Clients NL Rappel aux clients NLD
RAPF Rappels Clients FR Rappel aux clients FRA

7/ 10 Formats Tout afficher

CTRL+F Recherche b Suivan 3 écédent Home Premie CTRL#+plus Ajouter

Par exemple :

Dans chaque écran de saisie, vous avez la possibilité d'enregistrer les informations rapidement en
utilisant le raccourci CTRL + ENTER.

N* de TVA

Nom Légal

Nom abrége

N° de Compte
400047

Langue
FRA v

N° d'entreprise
Condition de paiement
v

Mode de paiement par défaut
v

Limite de crédit

Regrouper toutes les NDE sur une

+ Ajouter une note ll #& Poser une question

Abandonner [ Continuer l'encodage = Parameétres d'encodage

Vil IimvJuuilwvi
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Dans chaque table de données, vous pouvez également créer une nouvelle fiche en utilisant CTRL

"4,

A . HAPPY ACCOUNTING > Clients

Rechercher ¥ Q Filtres ~  Importer a partir d'Excel

E-mail Premiére ligne d'adresse

CTRL "+"

000000 Jjenna@winauditor.com
- 000001 MONOCHROME Jjenna@winauditor.com
3 PIRENNE
4 MARTEMI AVENUE MOZART &4
7 400039 OVH 2 RUE KELLERMANN
400040 A Rue des Gaux 100
400041 TRIAL T4 2019 Rue H. Van Nerom 12
o 400042 PIRENNE22
400043 Hyper
400044 PHARMAPIRENNE
400045 IMMO
400046 WERKHUIZEN
5 BENEGES

Lors de I'encodage des documents, vous retrouverez de nombreux raccourcis utiles.
Vous avez la possibilité de réutiliser les imputations précédentes pour un client/fournisseur. Chaque
imputation peut étre faite au clavier avec une combinaison de CTRL + "le chiffre" qui corresponds a

la position de la proposition.

Pour ajouter un linge manuellement, utilisez le raccourci CTRL "."

Journal Exercice N* de cocument Période LAnmersl| Dermiers cocuments
£ (2103 v engie.pdi CLEERY > Suppime ]
mars 2021
2 Telécharger
v @
0 e e P
Date de mouvement  Date déchéance Mo, SBEUR) 0) SH605 055 ovmcpe -
13 /03 (202 13 / 03 / 2021 CNGiIiC
Gommentaire Gommunication Siructurée e question ?
11 420/6465/60981 11 BRI "
Happy Accourting SRL
N* g tacture fournisseur Rue H. Van Nerom 12
0 Evere
Tuic/BE 0123456749
L ENGIE 236,57
=+ Imputer & # 611100 CHAUFFAGE et solcier avec la TVA en 00 st ifachuns 13 Mars 2021 [Facture intermédiaire
| iisation 1y 5 mols période mars 2021
=+ Impulera # AUFFAGE el sclder aves la TVAen 03
T Uiisa liation 7y 2 § mols
- Adresse de consommation: Rue M. Van Nerom 12 ™ ™A
=+ Imputer a # & ECTRICITE et soiaer avec 12 TVAen 00 s
£ Vos contrats Eava
s 2705, iisanion /Ty 2 5 mois
PR —— s
=+ Impuler a # 511200 ELEGTRICITE et solder avecla TvAen 03 15
| s 2 fows. Darmiérs ilisatan iy & 5 mois GaZ naturel LA tAshEs e 9653 e
A 158
=+ Ajouter une ligne manueiiement | ...
| Tatal (hors TVAY 196,07
205
Total montant TVA 40,50
M Total (TVA comprise) <2657
g Veulllez payer le montant de € 236,57 avant le 3 avril 2021.
(BEAS D3 2500 06 B1C - BOTEEBI: ¢l
H o
]
I —
E effacture]?
E Siweore conommtes *
] gz tout cola faciemark
P s
- o b ur
EXICTI) = Report de charge + Ajouter une note: [l # Poser une question v F g bejepececient
BRI Avenconner| O Continuer Fencodage = Paramétres d'encodage

WinAuditor
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Pour naviguer d’'un champ a I'autre sans utiliser la souris, utilisez la touche TABULATION de votre
clavier. Si le systeme ne s’arréte pas sur un champ lors de I'utilisation de cette touche, vous pouvez
aller indiquer dans les paramétres d’encodage qu’il faut s’arréter sur le champ.

Allez dans I'écran d'encodage du journal et cliquez sur Parametres d'encodage.

Q Afin d'éviter de sortir de I'écran de saisie, faites ctrl + clic ou utilisez la roulette de la souris en
vous placant sur Parametres d'encodage et I'écran s'affichera dans une nouvelle page.

HAPPY ACCOUNTING » HAPPY USER
Journal Exercice N° de document Période Note d'encedaga client
- VRV Y@ 2021 Y@ 49 2104 v MONOCHROME : Aucure #° Ajouie]
" Factures de vente: 01/2021 - 1272021 avr. 2021
Client
MONGCHROME Y@ = 000001 MONOCHROME
KOJEONOCHTONEIIUE 022 Exercice 01/2020 - 12/2020
Date de mouvement Date d'échéance Commentaire VEV 43 4500,00 €
B8 = . /2o 0 foa /2821 2501112020
== Communication Structurée Extourne VEY 44 £500,00€
ai L SRRV PPPPT PP i Aucune v 4 izuz0
VFV 38 29403 €
30112020
4 ! LOCA0T MONOCHROME 0,00
=+ Ajnuter une ligne manusllement | cra. VFV 33 73047 €
28/1/2020
0,00 0,00
VFV 28 23718 €
26/1/2020
o VFV 23 122513 €
21112020
VFV 18 176418 €
16/1/2020
[T = Report de produit & Poser une question v VFW 13 s3043¢
12/1/2020

Enregistrer O continuer I 1 Paramétres d'encodage
Q VPV 8 1031,76 €

Vous avez la possibilité de définir différentes réactions du programme selon vos habitudes
d'encodage au clavier ou a la souris.

Il vous suffit d'indiquer sur quels champs vous désirez que le systeme s'arréte lors de I'encodage au
clavier. Il vous est également possible de rendre un champ obligatoire a remplir en indiquant que

celui-ci est Obligatoire.

Cliquez sur la ligne du champ a paramétrer.

BA[ FAPPY ACCOUNTING » Parameties généraus HAPPY USER
Documents comptables Valeur par défaut Contrale Note interne
Exercice Obligatoire Y
Journal Obligatoire )

N® de dacument Obligatoire Y

Dale de mowverment Obligatolre  Dermiére dale do document dans la périods sélectionnde E3

Date déchéance de lescompre Optonnel | Caleclé sur bese de la congition de paiement lié et de la date du document (en utilisant a date de mouvement sila conclition de pajement n'est pas défine]

Périnde Obligatolre | Cemidre pérode llisée dans Mexercica sdlectionng Y

Communisation Structurée Optionnel B Communication structurse valide
Cours Obligatoire | Derniar laux de change ullisd Y

Taux descompte Obligatoire | Valeur fixe 0 B2 valeur maximale §

Exlaurne Obligatoire | Valeur fixs Aucune Y

Type de document Obligatoire Y

Modifiabls Obligatoire

| e e ——— Optennsl =
Selde de ddpart Obligatoire | Valeur fixs 0 [=]

Salds final Obligatoire | Valsurfiz= 0 B3
Dielaration TUA Obligatoire | Valeur fixs Ne pas inclure dans la déclaration TVA o]
Devise Obligatoire | Valsur fize EUR [
Cemmentaire Optennel ]
Lignes comptables Valeur par défaut Contrale Note interne
N* de ligne Obligatoire =B
Quanitde lurée Obligatoire | Valeur fixe 0 2]
Wontant en deviss dassier Obligatoire | Valsurfix= 0 E3
WMontant en devise joumal Obligatoire | Valeur fixe 0 =]
Wontant en devise schaance Obligatoire | Valsurfixs 0 E3
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Définissez comment le systeme doit réagir lors de |I'encodage.

1. Utilisation : Déterminez si le champ est obligatoire ou optionnel. Il vous est également possible
de rendre le champ invisible lors de la saisie.

& Sivous rendez un champ invisible alors qu'il est déja renseigné lors d'un précédent encodage,
le systéme gardera en mémoire les données. Ce n'est pas parce que le champ est rendu invisible
qu'il n'a plus d'impact.

2. Comportement lors de la saisie au clavier : Sélectionnez I'option s'arréter sur le champ lors de
I'encodage ou non.

3. Valeur par défaut : Vous pouvez établir une valeur par défaut pour le champ sélectionné.

4. Controle : Instaurez une vérification sur le champ lors de I'encodage si nécessaire.

N° de facture fournisseur

@ Uutilisation
Optionnel ~
o Comportement lors de la saisie au clavier | Toujours s'arréter sur le champ lors de I'encodage au clavier ~

Note interne

o Valeur par défaut

Aucun ~
© Contrdle
Longueur maximale ~ 10

Abandonner

WinAuditor
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4. Echéanciers : note de récupération des justificatifs

Dans les échéanciers vous avez la possibilité d'ajouter une note de récupération des justificatifs
comme par exemple un identifiant et un mot de passe ou une adresse mail d'une personne de
contact afin de récupérer plus rapidement les pieces justificatives aupres du fournisseur.

Cette option vous permettra de gagner un temps précieux lors du nettoyage des comptes.

Pour ce faire, allez dans Achats > Fournisseurs > Echéances.

Happy Accountant G

chat

Lighes

N » ¥ Foumisseurs . .
= W; 0000003 ENGIE > Echéances

Débit Crédit
= Tout sélectionner Ajustifier A recevoir Solde
= 120,00 0,00 120,00
Janvier 2021
24 ® BEL1 iz0zi-01) 1172021 60,00
_ . 201235410
= Imprimer
<) Anciens apurements Février 2021
i BEL 2 (2621-02) 1722021 60,00
0000007 - Dandoyy
0000008 - RESTAURANTS
. . , , . . e .
Cliquez ensuite sur Note de récupération des justificatifs.
HAPPY ACCOUNTING > Foumisseurs Ha Accountant
WA 1] ppy (M
Rechercher @ Lighes
=3 0000001 - ORANGE % 0000003 ENGIE > Echéances
Débit Credit
0000002 - LEASEFLAN = Tout sélectionner A justifier A recevoir Solde
i = 120,00 0,00 120,00
3 Janvier 2021
0000004 - MEDIA i BEL 1 [2021-01) 1112021 60,00
- N 201235410
0000005 - IKEA #5 Imprimer
0000008 - INSURANCE /)  Anciens apurements Février 2021
2l ® BEL2 202102 11212021 60,00
0000007 - Dandoy
0000008 - RESTAURANTS

Renseignez les informations utiles et enregistrez.

- HAPPY ACCOUNTING >
(WA

Lignes

W 0000003 ENGIE > Echéances

Rechercher \__’\J
3l 0000001 - ORANGE
0000002 - LEASEPLAN
= Toutsé
0000003 - ENGIE
0000004 - VIEDIA
0000005 - IKEA & Imprimer
0000006 - INSURANCE 49 Anclens apurements
0000007 - Dandoy Identifiant JD235498
0000008 - RESTAURANTS “ﬂ““‘f" | =
S} 0000009 - AG

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62

. Debit
A justifier
120,00
Janvier 2021
“ BEL 1 (2021-01 12021 60,00
201235410
Février 2021
= BEL 2 (2021-02) 11212021 60,00

WinAuditor

. Credit
A recevoir
0,00

Solde
120,00



5. Fusionner 2 comptes

Vous avez la possibilité de transférer des écritures d'un client/fournisseur et d'un compte général
vers un autre.

Par exemple, si vous avez créé deux fois le méme fournisseur, vous pouvez transférer les écritures
pour les fusionner.

& 1. Cecin'est pas applicable dans la gestion commerciale.

2. Avant de reclasser des comptes pour effectuer la fusion, il faut vérifier que les périodes pour
lesquelles le transfert doit étre fait soient dévalidées dans "Suivi et validation".

La procédure est la méme pour les clients, fournisseurs et comptes généraux.

Pour reclasser les documents ,allez dans Achats > Fournisseurs.

HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

Achats

Fournisseurs

AFA - Factures d'achat

AIC - Journal des Achats Intragroupe
ANA - Notes de crédit d'achat

TICK - Tickets

. - E
Echéancier Clas

Balance des comptes

Détail des comptes

Recherchez le fournisseur et cliquez sur lignes comptables.

i e

e o =

000 00 00 66 66 00 0000 00 !

S

WinAuditor
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https://portal.document360.io/public/docs/suivi-et-validation

Cliquez sur tout sélectionner.

(3 sumntanie  Emenoes|_ugnes comgooes
W 490000 APS ) Lignes compiables

Pechercrer e o 2]
- et aeem e 1240 e i o— P— [

0728

T — B = e o swzre
iz i wu. @m0 s
ooy = o]
s “ L)
- e —
ez e s
s E (-3 e
- . - -
3L memammemee e waw w00 -3 swaore
207704
a2 SEL 280015 525 0, rss 3PS e s 0 oo ) wwwars
= 3 =y erars
srsm
B (-3
om
Lua: 3
—
- o
(-3 s

s e st 007

00 086 50 06650 6650 6680

e 423z 000

Awention, aé

Une fois les périodes ouvertes et les écritures dévalidées, nous pouvons transférer les écritures
comptables.

WinAuditor
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Sélectionnez toutes les écritures et cliquez sur Reclasser.

No | o i
o seC W 440008 APS > Lignes comptables.
e e <] |07 [0

. o 20102 K

p—

Sélectionnez le fournisseur/client et le Mode de correction Editer le document existant.

r

3 masTmannes o
3 omanmean e o
b Tes ) o
T e = oo Iz
ET
S mommenan o e ED) -
e o - P

3L omsom e - i s
207
3 mesmm s e o i
31 ormimes o e - e
201700
L s T @ oo =
N mmmea = =

= oo

orroa ED)

W Fournisseur

° Compte fournisseur
440003

ENGIE ENGIE

o Mode de correction

Editer le document existant]

Editer le document existant

E Extourner dans une nouvelle OD

[ Extourner dans une QD existante

X

Cliquez sur Enregistrer pour terminer l'opération.

Dés que tous les documents ont été transférés, vous pouvez Supprimer la fiche.

440002 - VIKING
440003 - ENGIE
440004 - TFRS

440005 - PASSAPAROL

440006 - OVH

~ 440007 - MICROCITY
>
440009 - VAG
440010 - PROXIMUS
440011 - NOTALEX

£} 440012 - TOYOTA
440013 - OKA
440014 - AG

440015 - APPLE
440016 - SERVIPARC
440017 - LEASEPLAN
440018 - TRIAL

440019 - VIVAQUA

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62

[O)] Lignes
L/ A |
W, 440008 APS

< Dupliquer |

Active Proprete & Services SPRL

N° de Compte
440008

N° deentreprise

Documents & apurer
Voir

Solde du compte
16 000,00 € a0 21 fournisseus

Adresse principale
Avenue Princesse Elisabeth
120

1030 Schaerbeek
BE - Belgique

1 Rechercher sur google map

famntac hanecairac

Code
APS

N° de TVA
BE 0476893669

Langue
FRA - Frangais

Evolution des charges

||
2020 2021 2022 2023

276000 2760,00c 2760,005 759,00

WinAuditor




6. Modifications des commentaires en lot

Lorsque vous vérifiez les comptes, vous avez la possibilité de modifier les commentaires des lignes
comptables sans devoir rentrer dans la modification des documents.

& Si vous modifiez un commentaire, il sera modifié définitivement. Il n’y a pas de retour en arriére
possible.
Allez dans le détail d’'un compte.

Dans I'exemple ci-dessous, nous passons par le bilan pour vérifier si nous avons bien les 12 factures
de I'année.

. HAPPY ACCOUNTING >

n et compte de résultats

WA O Voir a I'écran = Imprimer @ Validation des comptes annuels

e Tanates o T e E A ] G
# 700000 VENTES DE MARCHANDISES 1224127 69.008,14

# 100100 ABONNEMENTS 4258325 134478,95

# 705000 PRESTATIONS DE SERVICES 30 530,00 143620,92

Autres produits d'exploitation 0,00 0,00
Produits d’exploitation non récurrents 0,00 0,00
Produits d'exploitation non récurrents 6A 0,00 0,00
Colt des ventes et des prestations -54 315,65 +76,74% -233 504,53
Approvisionnements, marchandises 60 308532 +8915% 28 443,71
Achats 8 308532 +89,15% 2844371

# 604000 ACHATS DE MARCHANDISES -3085.32 2844371

Services et biens divers 61 3517342 +71,35% -122 770,88
# 611000 ASSURANCES INCENDIE - VOL 336,24

¢ 5o eLecTrice [T oo

# 11200 EAUX -336,50

/# 511200 ENTRETIEN DES LOCAUX -1485.00 -5 180,00

# 611500 FRAIS INFORMATIQUES -2403,10 -8 406,88

# 12000 FOURNITURE DE BUREAU -4 254,53 -12922,01

# 612600 FRAIS DE TELEPHONE -1508,01 -5435,03

# &12900 FRAIS DIVERS D'ADMINISTRATION -55,00

# 513000 HONORAIRES COMPTABILITE 204546 -8264.41

# 513100 HONORAIRES AVOCATS -1818,20 -6198,32

# &13400 HONORAIRES TRADUCTION -852,07 -1773,65

# ©13500 ASSURANCES DIVERSES 12490

# &13700 ASSURANCES RC PROF 61,24

# 15000 LOCATION DE VEHICULE -1273.41 -4 630,68

# 15100 ASSURANCES VOITURES -1347,48 -2192,87

# 615200 ESSENCE ET CARBURANT 227988 -6281,33

# 515300 ENTRETIENS VOITURES 23468 -1576.74

# s15500 FRAIS DE PARKING -155,80 605,79

# 16210 CADEAUX D'AFFAIRES (50% D) -679.24 -1039,24

# 616300 FRAIS DE RESTAURANT -635.36 -1175.80

# 613000 REMUNERATION DIRIGEANT -12 560,64 -49 481,25

Rémunérations. charaes sociales et pensions 62 -15910.14 +7462 % -62 676.25

Nous souhaitons que dans le commentaire il affiche le mois de la facture.

£ 611200 ELECTRICITE  2023-01 - 2023-12
Rechercher Q, Filtres ~
=) (F
Débit  Crédit
Document comptable Dale de mouvement 4 Périoge. 1840.56 000 CasesTVA Validation comptabie Commentaire
Janvier 2023
W AFA 9 #2 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 0,91 [82] 440003 / ENGIE
W AFA 9 #3 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 7470 182 440003  ENGIE
W AFA 9 #4 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 19,40 [82 440003 / ENGIE
W AFA 9 #5 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 518,51 [82] 440003 / ENGIE
Février 2023
¥ AFA 16 #2 W 440003 ENGIE 1/2/12023 2023-02 091 [82] 440003 / ENGIE
¥ AFA 16 #3 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 7470 182 440003  ENGIE
W AFA 16 #4 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 19,40 [82 440003 / ENGIE
¥ AFA 16 #5 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 518,561 [82] 440003 / ENGIE
Mars 2023
W AFA 32 #2 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 091 [82] 440003 / ENGIE
W AFA 32 #3 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 7470 [82 440003 / ENGIE
W AFA 32 #4 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 19,40 [82 440003 / ENGIE
W AFA 32 #5 W, 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 518,51 [82] 440003 / ENGIE
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Sélectionnez toutes les lignes.

- 202312

I ] ]

Débit

Crédit

Dale de mouvement & Période 1840,56 0,00 Cases TVA Validalion comptable Commentaire Date «
Tout sélectionner : 12 8 10/1/2023 202301 0,91 1821 440003 / ENGIE
- ' - 10/1/2023 2023-01 74,70 [82] 440003 / ENGIE
-; AFA 9 # ENGIE 10/1/2023 2023-01 19,40 [82] 440003 / ENGIE
# 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 518,51 [82] 440003 / ENGIE
023
W, AFA 16 #2 W, 440003 ENGIE 11212023 2023-02 091 [82] 440003 / ENGIE
W; AFA 16 #3 W 440003 ENGIE 11212023 2023-02 7470 [82] 440003 / ENGIE
W; AFA 16 #4 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 19,40 [82] 440003 / ENGIE
W; AFA 16 #5 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 518,51 [82] 440003 / ENGIE
Mars 2023
W AFA 32 #2 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 0,91 [82] 440003 / ENGIE
W AFA 32 #3 W 440003 ENGIE 11312023 2023-03 74,70 [82] 440003 / ENGIE
W5 AFA 32 #4 W 440003 ENGIE 11312023 2023-03 19,40 [82] 440003 / ENGIE
W AFA 32 #5 g 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 518,51 [82] 440003 / ENGIE
Cliquez ensuite sur I'lcone « Editer les commentaires »
£ 611200 ELECT X g
m— Editer les commentaires §
12 P
2 Reclasser
Débit Crédit
1 840,56 0,00 Cases TVA Walidation comptable Commentaire
Janvi
+ LY 7Y E) |/623-01 0,91 82] 440003 / ENGIE
|; Date de moy =
| WAFAS#3I W 2023-01 7470 [82] 440003 / ENGIE
| WAFAO#A W 4400[N P a/ 2023-01 19,40 [82] 440003 / ENGIE
g
| W AFA 9 #5 W 440003 ENGIE _| 0/1/2023 2023-01 51851 [82] 440003 / ENGIE

Février 2023

Copiez un des tags mentionnés.

| 4

wommentaire
[[date:MMAYYYY]]

[[date:YYYY-MM-DD]] 2023-07-01
[[date:YYYY-MM]] 2023-07
[[date:DD/MM/YYYY]] 01/07/2023
[[date:MM/YYYY]] 07/2023

S EH T Ed | Abandonner

Vous pouvez utiliser le tag [[Date]] qui sera automatiquement remplacé par la date de
référence du document
Les formats disponibles sont

WinAuditor
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WinAuditor modifiera alors tous les commentaires en fonction de la date du document.

£ 611200 ELECTRICITE 2023-01 - 2023-12

Q, Rechercher Q, Filtres ~
4 4 4
=) (B
Débit Crédit
Document comptable Date de mouvement & Période 1840,56 0,00 Cases TVA Validation comptable: Commentaire
Janvier 2023
W AFA 9 #2 1 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 0,91 [82] 01/2023
W AFA 9 #3 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 74,70 [82] 01/2023
W AFA 9 #4 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 19,40 [82] 01/2023
W) AFA 8 #5 W 440003 ENGIE 10/1/2023 2023-01 518,51 821 Dévalide 01/2023
Février 2023
W5 AFA 16 £2 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 0,91 [82] 02/2023
¥ AFA 16 #3 W 440003 ENGIE 11212023 2023-02 74,70 [82] 02/2023
W5 AFA 16 4 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 19,40 821 02/2023
W5 AFA 16 #5 W 440003 ENGIE 1/2/2023 2023-02 518,51 [82] Dévalidé 02/2023
Mars 2023
W5 AFA 32 #2 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 0,91 821 Dévalide 03/2023
W AFA 32 #3 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 74,70 [82] 03/2023
W AFA 32 #4 W 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 19,40 [82] 03/2023
W AFA 32 #5 m; 440003 ENGIE 1/3/2023 2023-03 518,51 1821 03/2023

Vous pouvez également modifier le commentaire d’un seule ou plusieurs documents. Vous n’étes
pas obligé de modifier tous les commentaires en méme temps.

Il suffit de sélectionner la/les ligne(s) et de cliquer sur Editer un commentaire.

o:-b
~ommentaire
0112023 je peux modifier le commentaire d'une seule ligne

Abandonner

Seul le commentaire de la ligne a été modifié.

£ 611200 ELECTRICITE  2023-01 - 2023-12

Q_ Rechercher QFitres ~
4 4 4
=) (8) [a] = s Reprion -

Débit  Crédit
Document comptable: Date de mouvement » Période 184056 0,00 CasesTVA Validation comptable  Commentaire
anvier ZUzs
| W AFA O #2 g 440003 ENGIE ‘ 10/1/2023 202301 091 182] 01/2023 je peux madifier le commentaire d'une seule ligne
Lﬂ—mm ot OEIOTTH ETA R v il "
W AFA S #4 W 440003 ENGIE | 10/1/2023 202301 19,40 [82] 01/2023
W AFA © #5 W 440003 ENGIE  10/1/2023 202301 51851 [82] 01/2023
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7. Recherche par montant.

Au moment de I'encodage de |'extrait.

Pour retrouver le client ou le fournisseur qui correspond au montant qui se trouve sur vos extraits,
cliquez sur Rechercher dans les échéances (CTRL .).

'. .'*.l HAPPY ACCOUNTING >
—

Journal Exercice N°® de document Période
BEL vy @ 2022 \C] 4 2201 v
BELFIUS 01/2022 - 12/2022 janv. 2022
BE280630251312

Date de mouvement Solde de départ  Solde final Reste a justifier
o1 / el /2022 9 850,00 0| 9850,00%F

=+ & un compte général &
=+ & un compte client =

=+ & un compte fournisseur Wy

=+ Rechercher dans les échéances Q,

0,00 0,00

3
** Rechercher | Rechercher

=7 = . = 5 |[@oc1 @][s8oov =t
Exercices [01/2020 - 122020 @3] [01/2021 - 1212021 | =
Type de compte |,! Comptes généraux | |g Clients ‘ |ﬁ Fournisseurs |
Document comptable Contrepartie 4 Date d'échéance  Montant en B% Solde
= VFV 3 (2020-01 = 000001 MONOCHROME 1/1/2020 4 900,508R +4 900,505R
1/1/2020 MONOCHROME
= VFV 4 (2020-01 = 400039 OVH 2/1/2020 1 000,005" +1 000,005U"
2/1/2020 OVH
™= VFV 5 (2020-01 = 3 PIRENNE 12/1/2020 538,05ER +638,05EWR
12/1/2020 Adeline Pirenne Photographie

WinAuditor affichera les piéces comptables qui correspondent a ce montant.
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T
' Rechercher' 22052

Joumnaux [®v-usp @) [ vFv | % acH-usD @] [™Ara |[®@oc1 @)][58 ooV
Exercices [01/2020 - 12/2020 @)] [01/2021 - 1212021 | =

Type de compte |f Comptes généraux | |!_-, Clients ‘ |.a Foumnisseurs

Document comptable Contrepartie Date d'échéance  Montant en % ¥ Solde

= VFV 147 (202 ) = 400044 PHARMAPIRENNE 5/9/2021 220,5250R +220,5250F
5/9/2021 Pharmacie PIRENNE 55

= VFV 2021080008 (2021-08) = 400044 PHARMAPIRENNE 5/8/2021 220,52E0R +220,5250R
5/812021 Pharmacie PIRENNE 55

= VFV 129 (2021-08) = 400033 OVH 5/8/2021 220,52E0R +220,5250R
5/8/2021 OVH

B\ VFV 7 (2021-01 = 400039 OVH 12/1/2021 220,5250R +220,5250F
12/1/2021 OVH

= VFV 9 (2020-01 = 400033 OVH 12/1/2020 220,5250R +220,5250F
12/1/2020 OVH

Annuler

Au moment de la vérification des comptes.

Placez-vous sur la ligne comptable que vous souhaitez analyser et cliquez sur le "+".

Ecritures a roclasser

Recherche | @ Fitees + 2020 | 2021 | 2022 BEL || 5 0DV
1 1 3 4 7
=5
et Créan
Document comptable v Compte Date se mouvement période 1388.62 0.00 Cases TvA validation comptable Commentaire c
2022-01
Hopv1 # 435000 COMPTES D'ATTENTE 1112022 2022.01 18,03 EXCL Amazon 23101
oDV # 495000 COMPTES D'ATTENTE 1112022 202201 988 EXGL. Spuify
EODV1% # 490000 COMPTES D'ATTENTE 1112022 2022-01 31,00 EXGL il mediteranec 01/02
HODV 145 # 499010 COMPTES D'ATTENTE 1112022 202201 94,80 EXCL. francais 08102
BODV 147 # 459000 COMPTES D'ATTENTE 1112022 2022.01 65.00 EXCL paypal 11102
B oDV 138 # 455000 COMPTES D'ATTENTE 11172022 2022:01 220,00 EXCL intuition 14/02
2021-10
BEL & #4 # 499000 COMPTES D'ATTENTE 171012021 2021-10 250,00 woorschot
BELS 6 # 455000 COMPTES D'ATTENTE 11072021 2021-10 125,00 52
BEL 648 # 495000 COMPTES DATTENTE 11102021 202110 125,00 s
BEL6#2 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 1102021 2021-10 150,00 be 12364
2020-1
Eoove # 499000 COMPTES D'ATTENTE 1511212020 2020-12 300,00 EXCL 499000 GOMPTES D'ATTENTE

Cliquez ensuite sur la loupe pour rechercher le montant.
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Q, Rechercher

2022-01
gEoDvi1

B 0DV 1#2

EoDviss

Ecritures a reclasser

EoDv1#s

oDV a7

EHoDvize

2021-10
©BEL6#4

©BEL6#B
©BEL6#8
©BEL5#2

2020-12
EEoDve

WinAuditor affichera les piéces comptables qui correspondent a ce montant. Ceci vous permettra de

# Editer le document

Q_94,80€

¥ Supprimer le document

Période N* de document Date de mouvement Déclaration TVA
2022-01 EEoDv1 1M/2022 OD exclue de la déclaration TVA
18,03 @
Débit
9,99 @ ? 499000 COMPTES D'ATTENTE 18,03 Amazon 23/01 O
31,00 @ 2 499000 COMPTES D 9,99 Spotify O
94,80 0‘ ? 499000 COMPTES D'ATTENTE 31,00 il mediteraneo 01/02 [7]
23 BOL 65,00 03/02
65,00 @ w - i O
| ? 499000 COMPTES D'AT 94 80 francois 09/02 O
220,00 @
W 24 FACEBOOK 9,99 12102 []
? 499000 COMPTES D'ATTENTE 65,00 paypal 11/02
250,00 @ ? : O
? 493000 COMPTES DY TE 220,00 intuition 14/02 O
12500 @
£ 580000 VIREMENTS INTERNES 513,81 mc02 O
125,00 @
150,00 @ OAltacher une annexe Poser une question o Ajouter une note

300,00 @

Happy Accounting

corriger ou de reclasser |'écriture rapidement.

Exercice
01/2022 - 12/2022 v

Journal
Tout afficher

Montant
94,80

Q_ Rechercher

Type de compte
Tout afficher

Document comptable ¥

2022-02
¥ AFA 1 w 0000008 RESTAURANTS

Compte

W 0000008 RESTAURANTS
W AFA 1 #2 W 0000008 RESTAURANTS ¢ 618300 FRAIS DE RESTAURANT

2022-01
£ 493000 COMPTES D'ATTENTE

B ODV 145

KBC extrait MC.pdf | 33

Débit/crédit
Tout afficher

Date de

mouvement  Péricde

9/2/12022 2022-02

9/2/12022 2022-02

1/1/2022 2022-01

WinAuditor
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E Colonnes v

Débit  Crédit cases
189,60 94,80 TVA

Validation
comptable Commentaire

CommunicationN® de|
Structurée fourni|

94,80 Francois

94,80 [82] Francois

94,80 [EXCL] francois 09/02
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1. Gestion des profils d'accés clients.

Pour déterminer quel accés vous aller définir pour votre client, allez dans Connecté en tant
gue > Qutils > Permissions des clients.

MULTI DOSSIER

Paramétres

Gestion de la Branding Labels
licence

Fiduciaire 6 e

Liaisons

InTerva‘lj

FID-Manager

0'/.0 s Tana D
s des collaborateurs

Profil d'accés Suivi TVA Voir Créer des Inviter des Gérer les
Suivi TVA Export XML dossiers clients labels

Statistique par dossier

1 profils Statistique par collaborateur 5 collaborateur(s) 5 collaborateur(s) 6 collaborateur(s)

Permissions [HIEEN 7 )
ay sy-invoicing Comptabilité compléte Sestion commerciale avancée

Profil d'acces Affichage Profil d'accés Affichage Profil d'acces Affichage Profil d'acces Affichage

1 proms 1 cents 1 protis 0 dents 1 pross 1 cients

Les profils sont regroupés par « type de licence utilisateur » qui implique le prix et le niveau
maximum d’accés que chaque profil peut avoir.

Vous avez le choix entre 4 profils de base prédéfini dans le systéme.

1. Connect & pay : Portail client de base qui reprend les tableaux de bords (notamment
le CA, les dépenses, la trésorerie et le suivi des paiements), I'import des documents
comptables, la gestion des paiements, un systéme de communication en contexte
pour faciliter les échanges avec le gestionnaire de dossier et la consultation des
archives.

2. Easy Invoicing : Portail de base Connect & pay avec le module facturation et gestion
des rappels en complément.

3. Comptabilité Compléte : Avec cet acces, le client peut encoder lui-méme sa
comptabilité.

4. Gestion Commerciale avancée : Portail Comptabilité Compléte avec le module
facturation et gestion des rappels en complément.

ents @ 2

Profil d'accés Affichage Profil d'accés Affichage Profil d'accés Affichage Profil d'accés Affichage

1 clents 1 prosis clients 1 protis
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Restreindre le profil d'acces.

Si vous souhaitez définir un accés plus restreint que ceux proposés, vous devez dupliquer un
profil et définir la limitation des acces.

Dans I'exemple ci-dessous, nous allons créer un profil Connect sans I'option Pay.

Cliquez sur Profil d'acceés.

Permissions des clients @

onnect & Pay @

Profil d'accées Affichage

O profils personnalisation

Le systéme affichera une vue condensée du profil. Pour afficher le détail, cliquez sur Tout
afficher.

Profil utilisateur standard

2 | Tout afficher Q W Connect&Pay 1 $

Tableau de bord
Signalétique

Gestion commerciale Clients
Comptabilité

Impressions

Clétures

Déclarations

Analytique

Annexes & Conversations

Dossier

A D' RSB X X X X X
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Pour créer le nouveau profil d'accés, cliquez sur Ajouter.
& Limiter le profil n'impacte pas le prix de la licence.

Augmenter les options du client aura un impact sur le prix de la licence car il faudra le
faire passer a un acces supérieur.

Profil utilisateur standard

1 2 Tout afficher Q W Connect&Pay 1 $ + Ajouter

Vv Tableau de bord
Voir les chiffres non validés par la déclaration TVA
Voir les chiffres non validés par la cl6ture
Voir les analyse du bilan et compte de résultats
v Signalétique
Clients
Fournisseurs
Plan comptable
v Gestion commerciale Clients
Vv Factures
Factures : Valider I'envoi
Factures : Dévalider I'envoi
Factures : Valider la comptabilisation
Factures : Dévalider la comptabilisation
Rappels
Factures d’abonnement
v Livraisons

Livraisons : Valider I'envoi

@06 66200026

Livraisons : Dévalider I'envoi
v Paramétres

Articles

Journal d'abonnement

Journaux de livraisons

Modes d'expédition

Modes de paiement

Représentants

Donnez un nom au nouveau profil.

Abandonner

Une fois enregistré, le nouveau profil apparaitra dans la liste.
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Il ne vous restera plus qu'a définir les autorisations en cliquant sur les icénes a hauteur des
champs que vous voulez modifier.

Vous avez 4 possibilités:

Le crayon : donne un controle total au champ sélectionné.
L’oeil : donne une vue en lecture seule.

L’interdit : ne donne aucun acces.

L'imprimante : permet d'imprimer ou de visualiser les listes.

PwnNPeE

Profil utilisateur standard
1 2 Tout afficher W Connect&Pay 1 E f{ Connect

Bilan . ]

Véhicules
Dépenses non admises
Fiches 281.50

v Analytique
Analytique

v Annexes & Conversations
Annexes
Conversations

Paiements

v Parametres

Par la suite vous pouvez comparer les 2 profils et trouver facilement les différences entre les
profils.

Profil utilisateur standard

2 Tout afficher Q ¢ Connect&Pay 1 H *
Tableau de bord
Signalétique
Gestion commerciale Clients
Comptabilité
Impressions
Clétures
Déclarations
Analytique
Annexes & Conversations

Dossier

v v
v v
y y
% %
. 7
y y
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Profil utilisateur standard

1 2 Tout afficher Q ¢ Connect&Pay 1
Tableau de bord
Signalétique
Gestion commerciale Clients
Comptabilité
Impressions
Clétures

Déclarations

v v
v v
y y
4 4

Analytique
Annexes & Conversations
Annexes
Conversations
Paiements
v Parameétres
Classeurs
Boites de réception
Source Annexe

Régles de digitalisation

> Dossier

Définir un profil par défaut.

Vous avez la possibilité d'indiquer quel profil doit étre utilisé par défaut lors de la création
d'un nouvel utilisateur.

Si vous souhaitez que votre profil personnalisé soit proposé par défaut, cliquez sur I'étoile a
c6té du profril.

Profil utilisateur standard

2 Tout afficher {} Connect & Pay 1
Tableau de bord
Signalétique
Gestion commerciale Clients
Comptabilité
Impressions
Clétures
Déclarations
Analytique

Annexes & Conversations

v v
v v
vy y
% %
. %
y y

Dossier

Ensuite cliquez sur le nombre d'utilisateur afin de visualiser les utilisateurs actifs sur le
profil.
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Profil utilisateur sje

2 Tout afficher jﬁ? Connect & Pay. 1 E *
Tableau de bord
Signalétique
Gestion commerciale Clients
Comptabilité
Impressions
Clétures
Déclarations
Analytique
Annexes & Conversations

Dossier

v v
@ @
v v
y y
% 7
@ @
. 7
y y

Deruyver Jenna
Laurent
@ HAPPY ACCOUNTING

Si vous souhaitez transférer les profils existants vers le nouveau profil que vous venez de
créer pour donner le méme acces a tous vos clients, cliquez sur les 3 petits points >
Tranférer tous les utilisateurs.

Profil utilisateur standagd.
1 2 Tout afficher ﬁ Connect & Pay 2
Dupliquer

Transférer tous les utilisateurs

> Tableau de bord

> Signalétique

Transférer un utilisateur (avancé)
Gestion commerciale Clients

> Comptabilité

> Impressions

> Clétures

> Déclarations

e N VW@ 0k

> Analytique

v Annexes & Conversations
Annexes
Conversations

Paiements

> Paramétres

> Dossier

AR Y X
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Sélectionnez le profil que vous souhaitez assigner.

Transférer les utilisateurs vers

Comptabilité compléete

Comptabilité compléte

Connect & Pay

Easy-invoicing
Easy-invoicing
Gestion commerciale avancée

Gestion commerciale avancée

Vous verrez ensuite la liste des utilisateurs transférés.

Transférer les utilisateurs vers

v Détails des utilisateurs transférés (2)

Deruyver Jenna . Laurent

Transférer tous les utilisateurs Abandonner

Pour terminer, cliquez sur Transférer tous les utilisateurs.

Changer le profil d'acces d'un client.

Pour modifier le profil d'accés d'un client, cliquez sur les 3 petits points > Transférer un
utilisateur (avancé).

1 2 Tout afficher Q ect & Pay * Connect 2 + Ajouter
Tableau de bord Pl

Renommer
> Signalétique
Transférer tous les utilisateurs

> Gestion commerciale Clients Transférer un utilisateur (avancé)

> Comptabilité Transférer et supprimer

Impressions

Sélectionnez le client.

Deruyver Jenna
@ Laurent

Sélectionnez ensuite le dossier pour lequel vous souhaitez changer I'acces du client.
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Deruyver Jenna

Tout sélectionner Tout désélectionner

Laurent

@8 Actif Tout sélectionner Tout désélectionner

[%Z @& HAPPYACCOUNTING

Indiquez I'acces a utiliser.

Deruyver Jenna
Tout sélectionner  Tout désélectionner

Laurent

@@ Actif Tout sélectionner Tout désélectionner

% & HAPPYACCOUNTING

Pour les 1 dossiers selectionnés,
Transférer Deruyver Jenna de Connect &

( Comptabilite compléte ]
Comptabilité compléte

Ld @ Comptabilite complete

Connect & Pay

Easy-invoicing
Easy-invoicing
Gestion commerciale avancée

Gestion commerciale avancée

Pour terminer, cliquez sur Transférer.

Deruyver Jenna
Tout sélectionner Tout désélectionner

Laurent

@8 Actif Tout sélectionner Tout désélectionner

% & HAPPYACCOUNTING

Pour les 1 dossiers selectionnés,
Transférer Deruyver Jenna de Connect

Vous retrouverez ensuite le nom de votre client au niveau du nouveau profil.
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Dans notre exemple, nous avons transféré le client du profil "Connect" vers le profil
"Comptabilité complete".

asy-invoicing @ Comptabilité compléte @ 1
Profil d'acces Affichage Profil d'acces Affichage Profil d'acces Affichage Profil d'acces Affichage

2 pofis personnakisation 1 proms personnalisation 1 prosis

2. Inviter des clients.

€1 Cette étape est réservée aux utilisateurs autorisés.

Apreés avoir préparé le dossier, c’est ici que vous invitez vos clients pour qu’ils aient acces a
leur portail.

Allez dans Paramétres > Utilisateurs du dossier > Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING Utilisateurs du dossier

__________________________________

Ajouter un utilisateur

Parameétres
Parametres

p | Utilisateurs du dossier

o ¥ Formats d'impression

Exporter tous les fichiers
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1. Insérez I'adresse e-mail de votre client.
2. Indiquez son nom d'utilisateur.
3. Déterminez la langue du client.

m 2. Cholx du profile 3. Personnalisation de I'e-mall

Adresse e-mail
Nom

Langue prioritaire de I'utilisateur
Frangais

Cliquez ensuite sur Etape suivante.

2. Cholx du profile 3. Personnalisation de I'e-mall

Adresse e-mail
>@gmall.com

Nom

Langue prioritaire de l'utilisateur
Francais v

— =D
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Indiquez le profil que vous souhaitez pour votre client.

1. Signalétique 2. Cholx du profile 3. Personnalisation de l'e-mail g
Encodage par la fiduciaire Encodage par le client
> 793¢ ' 1586 26,43 ¢ 37,00 ¢
Connect & Pay Easy-invoicing Comptabilité compléte Gestion commerciale
avancée
Livraison des documents comptables v v v v
Gestion et suivi des paiements v v v v
Suivi des clients et founisseurs v v v v
Consultation des documents et informations bancaires v v v v
Communication avec le gestionnaire de dossier v v v v
Tableaux de bords v v v v
Facturation illimitée b 4 v b 4 v
Factures d'abonnement X v X v
Rappels clients b4 v X v
Comptabilité complete X X v v
4 Etape précedente = Etape suivante
Cliquez sur Etape suivante.
WinAuditor vous propose d'envoyer le mail d'invitation par défaut.
Vous avez la possibilité d'y apporter des modifications ou d'y ajouter un lien/tag vers la
documentation afin d'aider votre client lors de sa premiere utilisation.

1. Signalétique 2. Choix du profile 3. Personnalisation de fe-mall

Prévisualisation de I'e-mail

Sujet de I'e-mall

Blenvenue dans WinAuditor.n:
Bienvenue dans WinAuditor.net lenve s ue et

no-reply@winauditor.net
Corps de I'e-mail deruyverjennasdoc@gmall.com
Bonjour [[Userinvited.Name]),

Bienvenue dans WinAuditor.net

[[Userinviting.Name]) a cré¢ un compte pour vous sur [[Brand.Url]).
Pour teminer la procédure didentification de votre adresse e-mail [[Userlnvited Email]] veulllez ouvrir le lien ci-dessous
dans voire navigateur

[Validation.Url] Bonjour Deruyver Jenna

Vous serez invit & cholsir un mot de passe. ant a créé un compte pour vous sur https://www.winauditor.neur.

ant
miner la procédure d'dentification de votre adresse e-mail deruyver jenna+doc@gmail.com veulllez ouvrir le
dans volre navigateur.

Atres bientot, uyver jenna%2bdoc%40gmail.coma Token=

L'équipe WinAuditor Vous serez invité & choisir un mot de passe.

A trés bientot
L'équipe WinAuditor.

©2017-2022 WinAuditor - Waterioo Office Park(WOP) Dréve Richelle 161 bte 71, batiment J 1410 Waterioo - 02
6

72.55.94 - info@winauditor.com

4= Elape précédente & Envoyer flinvitation

Cliquez sur Envoyer l'invitation pour finaliser I'opération.
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