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Bienvenue à la WinAuditor Academy. 
 

Comme indiqué lors de votre inscription, nous avons créé un environnement spécifique pour vous 

aider à mettre en pratique les connaissances que vous avez acquises. 

Voici comment accéder à votre espace de travail dans WinAuditor : 

1. Cliquez sur le raccourci du bureau pour vous connecter à votre dossier de travail dans 

WinAuditor 
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Configuration du module

• Préparation et particularités
Colonnes obligatoires
Format date
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Montants négatifs

Reprise

Configuration du module

•20 minutes
•Des questions?

Nous sommes là pour vous!
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Paramètres complémentaires

•5 minutes
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Opérations sur immobilisé

•10 minutes
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Nous sommes là pour vous!
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1. Configuration du module 
1.1 Paramètres généraux 

A. Créez un journal d’OD dédié aux amortissements 

 Code : ODA 

 Contextes : désactivez tous les contextes sauf l’option « Par le module des 

immobilisés » 

B. Activez le module immobilisé 

C. Liez les comptes généraux selon le type « compte d’acquisition ou d’amortissement acté » 

D. Mentionnez les informations suivantes dans les paramètres : 

 Exercice de reprise : 2024 

 Fréquence : trimestrielle 

 Prorata Temporis : journalier 

 Journal : ODA 



  



 
Waterloo Office Park (WOP) Drève Richelle 161, Bâtiment J Bus 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 318 26 50  

 

1.2 Reprise 

A. Téléchargez le fichier de reprise et remplissez le fichier Excel sur base du tableau repris au 
verso. 

B. Enregistrer le fichier Excel  

C. Importez le fichier 
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Tableau d'amortissement Exercice : 2023

Immobilisés
Date et 
exercice

Facture / 
document

Dénomination Fin d'exercice
Taux et 

méthode
Exercice 

précédent
Acté Fin d'exercice Valeur nette

 316 931,25  16 117,62  10 558,81  26 676,43  290 254,82
26/06/2022 Maison  150 000,00 3,33% L  5 000,00  5 000,00  10 000,00  140 000,00

06/08/2021 Constructions  166 931,25 3,33% L  11 117,62  5 558,81  16 676,43  150 254,82

 22 310,42 - - -  22 310,42
06/08/2021 Terrains  22 310,42 0,00% I - - -  22 310,42

 16 000,00   400,00  3 200,00  3 600,00  12 400,00
15/01/2021 Armoires Archives  5 000,00 20,00% L -  1 000,00  1 000,00  4 000,00

15/01/2021 Armoires Bureau  2 000,00 20,00% L   800,00   400,00  1 200,00   800,00

16/01/2021 Armoires Bureau - 1 000,00 20,00% L -  400,00 -  200,00 -  600,00 -  400,00

15/01/2022 Bureaux(5)  5 000,00 20,00% L  1 000,00  1 000,00  4 000,00

15/01/2022 Chaises  5 000,00 20,00% L  1 000,00  1 000,00  4 000,00

 1 656,26  1 656,26 -  1 656,26 -
02/03/2018 Tablette  1 656,26 33,33% L  1 656,26 -  1 656,26 -

 356 897,93  18 173,88  13 758,81  31 932,69  324 965,24

240100 - MATERIEL DE BUREAU

Total

Acquisitions Amortissements

221000 - CONSTRUCTIONS

222000 - TERRAINS BATIS

240000 - MOBILIER
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2. Acquisitions orphelines 

A. Allez dans les acquisitions orphelines et liez les factures d’achats a des nouvelles fiches 

immobilisées : 

 Facture Media Markt 

o 3 PC MSI 

o Durée : 3 ans 

o Linéaire 

o Groupe : 1er étage 

 Facture Toyota 

o Toyota C-HR, cross-over- C HIC 

o Durée: 5ans 

o Linéaire 
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3. Gestion des immobilisations 

A. Allez dans la fiche 3 PC MSI 

B. Amortissez les PC jusqu’au 30/09/2024 

C. Supprimez l’amortissement du dernier trimestre (30/09/2024) 

D. Faites un amortissement groupé jusqu’au 30/09/2024 
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4. Opérations sur immobilisé 

A. Faites une mise au rebut de 1 bureau 

B. Faites une cession des armoires et liez la facture de vente (VFV 8 du 30/06/2024) 

C. Comptabilisez une facture sur la période de janvier 2025 :  

 Fournisseur : Mediamarkt 

 Date : 15/12/2024 

 Achats de matériel de bureau pour 3500 € 

D. Passez l’amortissement pour cette nouvelle facture 
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5. Impression 

A. Imprimez le tableau d’amortissement 

 

Je tiens à vous remercier pour votre présence et votre implication. Nous sommes convaincus que ces 
nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de l’utilisation du module. 
Toute l’équipe reste à votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire dont vous 
pourriez avoir besoin.  
 

Merci de complétez notre enquête de satisfaction.  ͧͪͩͨ 
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1. Configuration du module 

1.1 Paramètres généraux 

Question A : Créez un journal d’OD dédié aux amortissements : 

• Code : ODA 

• Contextes : Désactivez tous les contextes sauf l’option « Par le module des 
immobilisés » 

Réponse : Allez dans Paramètres > Paramètres généraux. 

 

Allez ensuite dans Journaux > Ajouter. 
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Question B : Activez le module immobilisés : 

Réponse : Allez dans Paramètres > Immobilisés > Activer. 
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Question C : Liez les comptes généraux selon le type « compte d’acquisition ou 

d’amortissement acté » : 

Réponse : 

         Il est important de vérifier que vous avez bien repris les comptes d'acquisitions et 
d'amortissements qui sont déjà mouvementés dans votre balance. 

 

Lors du premier appel de la gestion des immobilisés, WinAuditor va poser automatiquement 
quelques questions pour initialiser le module en fonction de vos besoins. 

Ce premier écran permet de paramétrer les comptes d’acquisitions, d’amortissements actés ou ceux 
qui ne sont pas d’application dans le dossier. 

Cochez les comptes généraux que vous utiliserez comme compte d'acquisition ou d'amortissement 
acté en cliquant dans la colonne adéquate. 

ℹ. Dès que les comptes sont définis dans le module, vous n'aurez plus la possibilité d'encoder 
manuellement sur ceux-ci. 
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Question D : Mentionnez les informations suivantes dans les paramètres : 

• Exercice de reprise : 2024 

• Fréquence : Trimestrielle 

• Prorata Temporis : Journalier 

• Journal : ODA 

Réponse : Cliquez sur Etape suivante. 

 

Renseignez les données suivantes : 

• Exercice de reprise : Définissez à partir de quel exercice vous allez utiliser le module. 

• Fréquence de dotation aux amortissements : Ce paramètre peut toujours être modifié par la 
suite. 

• Prorata Temporis  

• Moins et plus-value sur réalisation d’immobilisations corporelles et du compte de vente 
d’immobilisés : Indiquez les comptes dans les champs proposés. 

• Gestion des journaux divers : Il est conseillé de créer un journal d'opérations diverses dédié 
aux amortissements.  

  

https://winauditor-help-center.document360.io/public/docs/gestion-des-journaux
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1.2 Reprise 

Question A : Téléchargez le modèle et remplissez le fichier de reprise : 

Réponse : Cliquez sur Télécharger le modèle. 

        Il est important de travailler avec le fichier Excel téléchargé depuis le dossier car WinAuditor 
compare les soldes repris dans la balance d'ouverture à ceux mentionnés dans le fichier afin 
d'éviter des différences. 

 

Question B : Enregistrez le fichier Excel : 

Réponse : 
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Question C : Importez le fichier : 

Réponse : 

 

ℹ.  Dans certains cas vous n’aurez pas les mêmes comptes généraux que dans le fichier Excel à 
cause d’une erreur de frappe par exemple. Le système vous indiquera alors le compte qui n’existe 
pas et vous proposera de la corriger. 

  



 
Waterloo Office Park (WOP) Drève Richelle 161, Bâtiment J Bus 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 318 26 50  

   7 

Pour terminer cliquez sur Remplacer ou Suivant en fonction de la situation. 

Vérifiez une dernière fois l’import. 

Si tout est en vert comme dans l’exemple ci-dessous, vous pourrez finaliser l’activation du module. 

 

Si le système indique des erreurs, il faudra les corriger et recommencer la procédure. 
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2. Acquisition orphelines 

Question A : Allez dans les acquisitions orphelines et liez les factures d’achats a des 

nouvelles fiches immobilisées : 

➢ Facture Media Markt 

• 3 PC MSI 

• Durée : 3 ans 

• Linéaire 

• Groupe : 1er étage 

➢ Facture Toyota 

• Toyota C-HR, cross-over- C HIC 

• Durée : 5 ans 

• Linéaire 

Réponse : Allez dans Clôtures > Acquisitions orphelines. 

 

C'est ici que vous allez retrouver toutes vos acquisitions qui ne sont pas encore reprises dans le 
tableau d'amortissement. 
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Sélectionnez la facture que vous souhaitez ajouter aux immobilisés en cliquant dessus. 

Ensuite cliquez sur Lier à un immobilisé. 

 

Cliquez sur Ajouter afin de créer la fiche. 

 

Renseignez les informations dans la fiche. 

1. Identification de l'immobilisé : 

• Nom - FRA et/ou Nom -NLD : Introduisez une dénomination permettant de reconnaître le 
bien. 

• Description : Si nécessaire vous pouvez compléter la dénomination par une description plus 
détaillée. 

• Groupe d’immobilisé : Si cette acquisition fait partie d’un groupe, précisez le ici. 

• Catégorie d’immobilisé : Si vous classez vos immobilisés par catégorie, indiquez la 
catégorie. 

• Lieu de l’immobilisé : Précisez l’endroit où se trouve le bien, par exemple : dans telle 
succursale ou dans tel magasin. 

• Commentaire : Indiquez le commentaire qui sera proposé lorsque des opérations diverses 
seront générées pour cet immobilisé. 
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2. Paramétrage des comptes d'imputations : 

• Compte général d’acquisition : Indiquez le compte de classe 2 dans lequel l’acquisition de 
ce bien sera imputée. 

• Compte général d’amortissement acté : Indiquez le compte de classe 2…9… qui sera utilisé 
lors de la dotation aux amortissements. 

• Compte général de dotation aux amortissements : Indiquez le compte de classe  63 qui 
sera utilisé pour prendre la dotation aux amortissements en charge. 

• Compte général de plus-value de réévaluation : Indiquez, si nécessaire, le compte général 
dans lequel une éventuelle plus-value de réévaluation devra être actée. 

• Immobilisé amortissable : Activez la case si le bien acquis sera amorti sinon décochez-la. 
Typiquement l’acquisition d’un terrain ne sera pas amortie. 

 

3. Paramétrage de l'amortissement : 

• Pourcentage annuel d’amortissement : Indiquez ici le pourcentage d’amortissement 
annuel. Lorsque l’organe de gestion de l’entreprise décide d’une durée en année pour les 
amortissements, vous pouvez introduire le pourcentage sous forme d’un calcul, par 
exemple pour une durée de 7 ans on peut introduire comme pourcentage 100/7, le résultat 
sera calculé avec un grand nombre de décimales. Si nécessaire, ce pourcentage résultant du 
calcul peut être arrondi ou adapté. 

• Méthode d’amortissement : WinAuditor gère automatiquement les trois méthodes 
classiques d’amortissement notamment le linéaire, dégressif, accéléré. 

• Prorata temporis : Les méthodes de calcul (mensuel, journalier, par annuité complète) sont 
appliquées automatiquement par le système. 
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• Base de calcul de la valeur minimum du solde restant à amortir et Pourcentage 
permettant le calcul de la valeur minimum du solde restant à amortir : Il se peut que la 
dernière annuité soit d’un montant tellement minime qu’il serait souhaitable d’inclure ce 
montant dans l’avant dernière annuité. Vous pouvez agir sur les deux paramètres ci-dessous 
pour forcer le reliquat de la dernière annuité sur l’avant dernière annuité. 

• Le calcul de la valeur minimum du solde restant à amortir peut être basé sur : 

➢ Soit la valeur d’acquisition 
➢ Soit la valeur résiduelle 

En modifiant le pourcentage à la hausse, on peut « supprimer » la dernière annuité en 
incluant son montant dans celui de l’avant dernière annuité. 

ℹ. Lorsque vous modifiez un des paramètres ci-dessus, le tableau d’amortissement se recalcule 
automatiquement en tenant compte des nouveaux paramètres. 

Pour terminer, cliquez sur Ajouter. 

Maintenant, vous pouvez lier le document à votre immobilisation. 

 

Vous retrouverez ensuite votre nouvelle immobilisation dans Clôtures > Gestions des immobilisés. 

 

 

  

https://winauditor-help-center.document360.io/public/docs/gestion-des-immobilisations
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3. Gestion des immobilisations 

Question A : Allez dans la fiche 3 PC MSI : 

Réponse : Allez dans Clôtures > Gestions des immobilisés. 

Pour visualiser le détail de l'immobilisation, cliquez sur le '+'. 

 

Question B : Amortissez les PC jusqu’au 30/09/2024 : 

Réponse : Cliquez sur Amortir. 

 

Sélectionnez les périodes à amortir et cliquez ensuite sur Acter les amortissements. 

  

https://winauditor-help-center.document360.io/public/docs/gestion-des-immobilisations
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Question C : Supprimez l’amortissement du dernier trimestre (30/09/2024) : 

Réponse : Cliquez sur la corbeille pour supprimer l’amortissement. 

 

Confirmez la suppression. 

 

L’amortissement est annulé. 
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Question D : Faites un amortissement groupé jusqu’au 30/09/2024 : 

Réponse : Allez dans Clôtures > Gestion des immobilisés. 

Cliquez sur tout sélectionner. 

 

Cliquez ensuite sur Amortir. 
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WinAuditor vous proposera la liste des immobilisés qui reste à amortir pour l'exercice comptable en 
cours. 

Les investissements déjà amorti seront indiqués en vert et ne seront donc pas pris en considération 
dans la nouvelle écriture. 

Sélectionnez les périodes que vous souhaitez amortir. Soit vous sélectionnez toutes les périodes en 
même temps pour amortir toute l'année et le système va automatiquement répartir les écritures 
dans la bonne période, soit vous sélectionnez une seule période. 

 

Pour finaliser, cliquez sur Acter les amortissements.  
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4. Opérations sur immobilisé 

Question A : Faites une mise au rebut de 1 bureau : 

Réponse : Allez dans la fiche Bureaux > Opérations sur immobilisé > Mise au rebut. 

 

Mentionnez les informations suivantes : 

• Le pourcentage et la date de mise au rebut : Indiquez le pourcentage du bien qui doit être 
mis rebut, WinAuditor propose 100% mais dans certains cas, seulement une partie du bien 
immobilisé fait l’objet de la mise au rebut, par exemple 1 bureau sur un achat de 5 doit être 
mis au rebut. 

• Le journal d'OD et le commentaire : Les opérations diverses seront générées dans le journal 
spécifié. WinAuditor propose le dernier choix de journal utilisé pour une mise au rebut ou le 
journal habituel pour les opérations sur immobilisés. 

 

Pour terminer l'opération, cliquez sur Enregistrer. 
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Question B : Faites une cession des armoires et liez la facture de vente ( VFV 8 du 

30/06/2024) : 

Réponse : Allez dans la Fiche armoires > Opérations sur immobilisé > Cession. 

 

Indiquez les informations suivantes : 

• Le pourcentage et la date de la cession : Indiquez le pourcentage du bien qui est cédé, par 
défaut WinAuditor propose 100%. Si nécessaire vous pouvez utiliser la fonction Calculer le 
pourcentage. 

• Montant réalisé : WinAuditor propose automatiquement le total des montants imputés au 
compte général spécial « Ventes de biens d’immobilisé » de la facture de vente (voir 
comptes spéciaux de cession ci-dessous). 

• Le journal d'OD et le commentaire : Les opérations diverses sont générées dans le journal 
spécifié. WinAuditor propose le dernier choix de journal utilisé pour une cession ou le 
journal habituel pour les opérations sur immobilisés. 

• Lier à une facture de vente : Indiquez l’exercice, le journal et le n° de document pour 
spécifier la facture de vente du bien cédé. 
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Question C : Comptabilisez une facture sur la période de janvier 2025 : 

• Fournisseur : Mediamark 

• Date : 15/12/2024 

• Achats de matériel de bureau pour 3500€ 

Réponse : Comptabilisez la facture Mediamark dans le compte facture à recevoir. 

 

Vérifiez que la case TVA est indiquée dans les paramètres du compte général 444xxx. 

Ajoutez ensuite une OD. 

 

Placez-vous dans le même exercice et la même période que la comptabilisation et cliquez sur Zoom. 
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Cliquez ensuite sur « Extourner » pour extourner l’imputation en question. 

 

Modifiez ensuite l'exercice, la période et la date de mouvement pour transférer l’OD sur l’exercice 
précédent. 

 

Indiquez le compte de charge et cliquez sur Enregistrer. 
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Question D : Passez l’amortissement pour cette nouvelle facture : 

Réponse : Allez dans Clôtures > Acquisitions orphelines. 

 

Amortissez ensuite l’OD. 
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5. Impression 

Question A : Imprimez le tableau d’amortissement : 

Réponse : Allez dans Clôtures > Gestion des immobilisés > Télécharger. 

 

1. Type de tableau : Sélectionnez le tableau que vous souhaitez imprimer. 
2. Exercices : Indiquez l’exercice à imprimer. 
3. Langue du document : Sélectionnez la langue souhaitée.  
4. Groupe ou catégorie d’immobilisé : Si vous avez créé des groupes ou des catégories, vous 

pouvez faire un filtre. 
5. Détail des immobilisés inclus dans l’impression : Vous avez la possibilité de choisir quels 

immobilisés vous allez afficher dans votre tableau. 
6. Groupement des lignes dans Excel : Classez les lignes selon le compte général, le groupe ou 

la catégorie. 
7. Options – Afficher le détail des acquisitions : Si vous avez des fiches qui contiennent 

plusieurs factures, vous avez la possibilité d’afficher ou non le détail. 

 

 

  



 
Waterloo Office Park (WOP) Drève Richelle 161, Bâtiment J Bus 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 318 26 50  

   22 

Je tiens à vous remercier pour votre présence et votre implication. Nous sommes convaincus que 
ces nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de l’utilisation du module.  

Toute l’équipe reste à votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire dont 
vous pourriez avoir besoin.   

Complétez notre enquête de satisfaction.       
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