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Bienvenue a la WinAuditor Academy.

Comme indiqué lors de votre inscription, nous avons créé un environnement spécifique pour vous
aider a mettre en pratique les connaissances que vous avez acquises.

Voici comment accéder a votre espace de travail dans WinAuditor :

1. Cliquez simplement sur le raccourci du bureau pour vous connecter a votre dossier de travail
dans WinAuditor

2. Dans le dossier WinAuditor — FR1 — FORMATION DE BASE, vous trouverez tous les
documents nécessaires pour que vous puissiez réaliser les exercices.
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ACADEMY

Formation de base:

AGENDA

* Paramétrages généraux

« Configurations annexes (Boites de réception)
* Paramétrages TVA
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AGENDA

* Gestion des comptes
»Clients
»>Fournisseurs
»Généraux

L SL RN

* Importation des documents
* Comptabilisation
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AGENDA

* Intervat 3
»Déclaration TVA (b
» Listing Intracommunautaire

> Listing client
* Bilan et compte de résultats
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* Impressions

* Listes s
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Bien configurer son dossier o

* Dénomination

* Langue du dossier

*Numéro d’entreprise vs Numéro de TVA
* Forme juridique
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Bien configurer son dossier °
*Logo
* Création d’un nouvel exercice
* Gestion des journaux:
»Ventes/Achats
> Divers
»Financiers
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Bien configurer son dossier o

* Comptes spéciaux :
»Comptes centralisateurs
»Compte Quotité privé

* Habitudes d’encodage
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Bien configurer son dossier o

*10 minutes \

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Bien configurer son dossier °
* Boites de réception:
»Création des boites de réception
* Adresses e-mail:
»Retrouvez les adresses mails
WinAuditor
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Bien configurer son dossier o

*10 minutes \

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Bien configurer son dossier o

* Généraux
»Régime TVA
» Périodicité
»Comptes
»Taux de TVA
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Bien configurer son dossier °

*Ventes/Achats
»Comptes TVA
»Régimes TVA
»Taux de déductibilité TVA

* Financiers et opérations diverses
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Bien configurer son dossier o

*10 minutes \

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!

WinAuditor

15



Travailler efficacement

*Valider ou dévalider les périodes
* Suivi d’encodage

* Historique de validation

* Cloture définitive

AL NN

o
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Travailler efficacement

Clients / Fournisseurs / Généraux
* Actions

»Création

» Modification

»Suppression

L ULV &

o
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Travailler efficacement

*10 minutes

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!

L ULV &

»
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Travailler efficacement

* Méthode d’import
*Valider/pré-encoder les factures
*Filtres et tris

* Actions

AL NN

A

| Q,

WinAuditor

19

Travailler efficacement

*10 minutes

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!

L ULV &

»
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Travailler efficacement

®» Factures d’achats

= Factures de ventes
@ Financiers

B Opérations diverses

L ULV &
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Travailler efficacement

*10 minutes

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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Déclarations

+Déclaration TVA =
* Méthodes de vérification ()

> Via la déclaration

> Via les journaux
* Validation

»Modification des cases manuellement
* Export
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Déclarations

* Déclaration intracommunautaire

» Listing clients var
> Vérifications
»corrections
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Déclarations

* 10 minutes
* Des questions?

Nous sommes la pour vous!
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*BNB

Clotures

* Balances des comptes
> Veérification des balances
» Corrections T N
. . teded B—
* Bilan interne sasl 1=
» Corrections s /
»impressions

»>Fichiers d’exportation
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Clotures

*10 minutes

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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~ el
Clotures His
®/
*Balances
* Echéanciers
* Détails des comptes " j"
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Clotures

*10 minutes

* Des questions?
Nous sommes la pour vous!
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1. Bien configurer son dossier

1.1 Parametres généraux

A. Ajoutez le numéro d’entreprise 0123.456.749, la forme juridique SRL ainsi que le Logo qui se
trouve dans le dossier sur le Desktop/WINAUDITOR-FR-1-FORMATION DE BASE

B. Ajoutez un nouvel exercice

C. Ajoutez un journal financier avec les informations suivantes :

e Belfius : BE28 0630 2513 1220 GKCCBEBB
e Compte centralisateur : 550000
e Activer les CODA

D. Modifiez les contextes et ajoutez des filtres :

e Dans le journal de vente VFV : Imposez la comptabilisation sur les comptes généraux

700000 et 705000

e Dans le journal d’opérations diverses ODV : Désactivez I'encodage par le module des

immobilisés

WinAuditor
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1. Bien configurer son dossier

1.2 Configurations annexes

A. Créez 2 boites de réception : Achats — SODA

B. Combien d’adresses mails retrouvez-vous dans le dossier ?

WinAuditor
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1. Bien configurer son dossier
1.3 Parametres TVA
A. L'entreprise Academy SRL fait des travaux immobiliers en B2B et déclare les TVA
trimestriellement. Adaptez les paramétres TVA
B. Lentreprise ne fait pas de vente a I’étranger, désactivez le régime des ventes avec TVA
étrangere et OSS.

C. Créez un taux de déductibilité partielle de la TVA. 35% déductible

WinAuditor
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2.Travailler efficacement

2.1 Suivi, validation et gestion des comptes

A. Validez les périodes TVA jusqu’au 30/03

B.

C.

Créez le compte général 416100 C/C ADMINISTRATEUR

Supprimez a 'aide du fichier Excel, le compte général 613200 Honoraires divers et modifiez

I'intitulé du compte 618000 en REMUNERATION DIRIGEANT

Créez le fournisseur ACTIVE PROPRETE & SERVICES manuellement sur base du
n° de TVA : BE0O476893669 et adaptez les informations suivantes :
e |e code du fournisseur en APS

e |erégime TVA en cocontractant

WinAuditor
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2. Travailler efficacement

2.2 Importation des documents

A. Importez les factures leaseplan, Active Propreté & Services (APS) et Utools qui se trouvent
dans le dossier sur le Desktop/WINAUDITOR-FR-1-FORMATION DE BASE/PDF
e Pré-encodez les factures sans les comptabiliser
e Triez les factures par date d’achat

B. Importez le fichier CODA

C. Importez le fichier SODA

WinAuditor
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2. Travailler efficacement

2.3 Comptabilisation

A.

Comptabilisez la facture APS de maniéere classique et la facture Leaseplan en utilisant la

fonction dupliquer.

Comptabilisez les factures de vente manuellement au 01/06 :
e Client : Werkhuizen - Travaux immobilier pour 140,00 €

e C(lient : ADVERBELCO — prestations pour un montant HTVA de 350,00 €

Comptabilisez une partie du fichier CODA

e Recherchez dans les échéances le montant de 1350 € afin d’apurer la facture.

e Comptabilisez le paiement de la facture 17 de Toyota selon la proposition de
WinAuditor.

e Enregistrez partiellement le document

Comptabilisez le fichier SODA
e Faites la concordance avec les comptes du plan comptable

e Comptabilisez le document dans le journal SAL

Recherchez I'OD de salaire dans le journal
e Dupliquez I’OD dans le journal ODV

e Inversez I'écriture

WinAuditor
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3. Déclarations

3.1 Intervat
A. Allez dans la case 82 de la déclaration TVA du 2'*™ trimestre et corrigez la facture APS en
reclassant la facture de « Entretien des locaux » vers le compte 603000 « Sous-traitances
générales »
B. Corrigez le listing client, le client ADVERBELCO est assujetti a la TVA, n° de TVA
BE0430.352.970
C. Validez la déclaration TVA du 2°™ trimestre

D. Centralisez la TVA

WinAuditor
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4. Clotures

4.1 Bilan et compte de résultats
A. Comparez un bilan interne a I’écran sur 2 exercices.

e Est-ce que 'actif est égal au passif sur le dernier exercice actif ?
e QOu puis-je vérifier si I'écriture d’affectation a bien été passée sur I'exercice
précedent sans rentrer dans le détail des comptes

B. Reclassez les transactions qui se trouvent dans le compte 499000 :
e 2919.15 € vers le compte courant de I'administrateur
e 164.60 € vers le compte fournisseur Utools
C. Validez les comptes annuels et exportez le fichier au format abrégé vers Sofista
e Forme juridique : 610 Société a responsabilité limitée
e Registre des personnes morales : Bruxelles, francophone

e Date du dernier dépét : 15/01/2022

WinAuditor
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4. Clotures

4.2 Impressions & listes
A. Imprimez les postes ouverts fournisseurs a la date du 31/03
B. Imprimez en Excel un détail des comptes fournisseurs

C. Imprimez en PDF le détail des comptes généraux des comptes 700000 a 705000

WinAuditor
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Je tiens a vous remercier pour votre présence et votre implication. Nous sommes convaincus que ces

nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de vos clotures périodiques.

Toute I'équipe reste a votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire dont

Vous pourriez avoir besoin.

Merci de compléter notre enquéte de satisfaction. @

WinAuditor
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1. Bien configurer son dossier

1.1 Parametres généraux
Question A : Ajoutez le numéro d’entreprise, la forme juridique ainsi que le Logo :

Régonse : Allez dans Parameétres > Parameétres généraux.

HAPPY ACCOUNTING » Paramétres

L Paramétres

I Parameétres généraux © Paramétres
Paramétres TVA @® Paramétres
Multi-devise Désactivé @© Paramétres

™ Ventes

Gestion commerciale

~impayés et relevé de compte Activé @ Paramétres

Cliquez sur les champs numéro d’entreprise et forme juridique pour indiquer les informations.

N° d'entreprise
0123.456.749

Abandonner

Forme juridique

SRL Saociété privée a responsabilité
limitée

Abandonner

WinAuditor
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Pour insérer le logo, cliquez sur Aucun > Sélectionner un fichier a importer.

I [ad Sélectionner un fichier a importer]

Extensions autorisees : _jpeg, .jpg, .png, .bmp

X Annuler

Ajoutez le logo et cliquez ensuite sur Confirmer.

Question B : Ajoutez un nouvel exercice :

Régonse : Cliqguez sur Parametres > Parameétres généraux > Exercices > Ajouter.

Code Premiére période  Derniére période

2024 v 81 v 2024 v 12 v

@ Abandonner

WinAuditor
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Question C : Ajoutez un journal financier avec les informations suivantes :

e Belfius : BE28 0630 2513 1220 GKCCBEBB
e Compte centralisateur : 550000
e Activer les CODA

Réponse : Allez dans Parameétres > Parameétres généraux > Journaux > Ajouter.

Sélectionnez ensuite le type de journal que vous désirez créer.

B
& QFilres ~  Importer 4 partir dExcel & Colonnes ~

Trps do Comeh
pamal s Typa do document _ cemia

Factures de ventes Vente Facture 400000 EUR ui Oui  Oui

Notes da crédit de vente  Vante Note de crédit 400000 Manuelle ui Oui Qui

Factures d'achat Achat Facture 440000 Par exercice Oul  Oul  Oul

WANA Notes de créditd'achat | Achat  Note de crédit 440000 Parexercice Oui  Oui  Oui
Financier
0C1  Caisse Financier Caisse 570000 Par exercica  Oui
Divers
Opérations diverses Divers  Divers Par exercice Oui

1. Insérez un code journal, la devise et déterminez le type de document a traiter dans ce journal.
2. Indiquez la dénomination du journal.
3. Sélectionnez le compte général lié au compte bancaire.
Introduisez votre compte IBAN et BIC et activez les CODA.
4. Vous pouvez définir plusieurs parametres :

e Imputation automatique : Déterminez quelles transactions bancaires peuvent étre imputées
automatiquement. Les bulles vertes sont les propositions fiables, elles peuvent donc étre
comptabilisées automatiquement.

Attention : ce n’est pas parce que les opérations sont encodées automatiquement, qu’il ne faut
pas vérifier les écritures.

e E-paiement : Vous pouvez sélectionner le moyen de paiement électronique a utiliser si votre client
utilise le module de paiement. Le fichier SEPA pour les paiements groupés et le QR-code pour des
paiements individuels.

e Note : Si vous avez une précision a faire concernant I'encodage dans le journal, vous pouvez venir
I'indiquer dans cette zone afin qu'elle s'affiche lors de I'encodage dans le journal.

e Filtre : Si des comptes sont précisés, les utilisateurs de base pourront uniquement choisir parmi des
comptes de la liste.

WinAuditor
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r |

Code journal  Devise Type de document =~
BEL EUR w Banque v
Euro

Dénomination
Belfius

Compte de centralisation bancaire
550000 v@®e
COMPTE COURANT

IBAN BIC Code d'extension de ['1BAN
BE28063025131220 GKCC BE BB @

Activer les CODA

Imputation automatique E-Paiement Note Filtre
Fichier SEPA + Code QR - Aucun - - Aucun -

La véniication des opérations encodées automatiquement est fortement
ecommandée

A

Autoriser l'imputation automatique des mouvement bancaire en cas de correspondance sur
base de

C' @ Communication structurée
a @ Communication structurée mais montant incorrect

[ 1
La responsabilité en d'emreur, revient au(x) gestionnaire(s) du dossier.

m @® IBAN et montant liés a un client

C‘ @ IBAN lié a un client

G @ |BAN et montant liés & un fournisseur

m @ IBAN lié a un fournisseur

m @ |BAN et montant liés & un compte général
C’ @ IBAN lié a un compte général

a @ Fichier de paiement

a @ Imputation (verte) faite par une regle CODA

Abandonner

[ |

& Pour l'importation des fichiers CODA, Il est important de bien indiquer le compte IBAN et le code BIC
lors de la création de votre compte financier.

WinAuditor
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Question D : Modifiez les contextes et ajoutez des filtres :

e Dans le journal de vente VFV : Imposez la comptabilisation sur les comptes généraux
700000 et 705000

Réponse : Allez dans Parameétres > Paramétres généraux > Journaux.

Sélectionnez votre journal et cliquez sur Modifier.

| 4 ~ |
Code journal  Devise Type de document X
VEV EUR W Facture v
Euro

Dénomination
Factures de ventes

Format d'impression lié (Optionnel)

v
Numérotation Centralisateur Note Filtre Contextes
Par exercice 400000 - Aucun - Limité Tous

Filtre de compte généraux _ _
Si des comptes sont précisés, les utilisateurs de base pourront uniquement choisir parmi des
comptes de la liste
« 700000
« 705000
* |ex:70

+ Ajouter une note ll ¥& Poser une question
Abandonner

B ]

Filtre : Si des comptes sont précisés, les utilisateurs de base pourront uniquement choisir parmi les comptes
de la liste définie dans le journal. Le gestionnaire de dossier aura toujours acces au plan comptable complet.
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e Dans le journal d’opérations diverses ODV : Désactivez I’encodage par le module des
immobilisés

| 4 . |
Code journal  Devise X
oDV EUR ¥
Euro

Dénomination
Opérations diverses

Autoriser |'utilisation de la période de cléture (99)

Numérotation Note Filtre Contextes
Par exercice - Aucun - -Aucun -

Limite

Comment peut étre utilisé ce journal ?

‘) Encodage manuel sans annexe
@D Encodage manuel avec annexe

@D Aiout automatique & partir d'une annexe structurée (Excel, XML, SODA...)

Par le module des immobilisés
@ )

‘) Par le module des régularisations

+ Ajouter une note 8 ¥ Poser une question
Abandonner

A

<
Contextes : Déterminez comment vous allez introduire les documents dans le journal.

Dans le journal d’opérations diverses ODV : désactivez I'encodage par le module des immobilisés
Allez dans Contextes > Désactivez I’option « Par le module immobilisé ».

WinAuditor
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1. Bien configurer son dossier

1.2 Configurations annexes
Question A : Créez 2 boites de réception Achats — SODA :

Réponse (ACHATS) : Allez dans Annexes > Paramétres > Gestions des boites de réception > Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING »> Paraméires > Gestion des boites de réception

¥ Q Filtres ~ Importer a partir d'Excel

Code Commentaire Couleur Journal lié Type de fichier autorisé a limport

SAL  Salaires & Steel SAL swda
VFV - Vert Client VFV 3 PDF UBL EETableur [@dlmage [{] Compressé

Annexes

B soba a (+]
' L+

Historique d'import
Fichiers supprimés

Paramétres p | Gestion des boites de réception

Gestion des sources d'import

Gestion des classeurs

1. Code : Sivous donnez, a votre boite de réception, le méme code que celui du journal correspondant,
les documents seront automatiquement classés dans ce journal comptable lors de I'encodage
(exemple : AFA comme pour le journal d'achat).

2. Journallié : Liez le journal a la boite de réception pour que les documents soient classés
automatiquement dans ce journal.

3. Nom : Donnez un nom a votre boite de réception. Nous vous conseillons de donner un nom qui
correspondra au type de document a traiter dans cette boite comme par exemple:
achats/ventes/divers.

4. Type de fichier autorisé a l'import : Vous avez la possibilité d'indiquer quel type de fichier peut étre
importé au niveau de la boite de réception.

€ Le type TABLEUR concerne les tableurs Excel d'importation spécifiques 8 WinAuditor et non les
tableurs quelconques.

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62


https://portal.document360.io/public/docs/creer-des-fichiers-dimportation

5. Commentaire : Vous pouvez ajouter un commentaire concernant cette bofite de réception.

6. Couleur : Définir des couleurs similaires aux couleurs du menu améliore le repére visuel ex. orange
fournisseur = achats.

7. Parameétres de pré-encodage :

a. Activer le numéro de facture : \Vous pouvez activer le numéro de facture afin d'indiquer celui-
ci lors de pré-encodage.

b. Activer le statut de paiement : Activez le statut de paiement si vous souhaitez indiquer le
statut de paiement du document ou préparer un paiement lors du pré-encodage.

8. Contréle du pré-encodage : Vous pouvez mettre en place un contréle sur la cohérence des dates.
Par exemple vous allez recevoir une alerte si la date de la facture est trop ancienne par rapport a la
date du jour. Cela vous permettra entre autre d'éviter I'oubli d'une facture a recevoir.

Code s
AFA

Journal lié
AFA \ G
Factures d'achat

Nom
Achats

Type de fichier autorisé a I'import T

| PDF|| UBL‘ suda | Tab\eur|| Image|| Compressé

cocher - Tout décocher

Commentaire

Couleur @
Orange Fournisseur v

99 @ 9 0909

s Paramétres de pré-encodage

Activer des champs de pré-encodage supplémentaires

‘) Activer le numéro de facture

‘) Activer le statut de paiement

'

v Contréle de pré-encodage

Avertissement sur la cohérence des dates - En nombre de jours
Avant la date de mouvement Apreés la date de mouvement
365 8/1/2023 10| 18/1/2024
Date du jour
8/1/2024

Aprés la date d'échéance
365 7/1/2025

Abandonner

Vous pouvez créer autant de boites de réception que nécessaire.
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Réponse (SODA) : Allez dans Annexes > Paramétres > Gestion des boites de réception > Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING > Paramefres > Gestion des boites de réception

\ Rechercher ¥ Q Filtres v~ Importer a partir d'Excel

Nom Code  Commentaire  Couleur Joumallié  Type de fichier autorisé & limport

Achats  AFA - & Orange Fournisseur " AFA [HPDF [3JUBL EHTableur [&llmage [{) Compressé
Ventes VFV - Vert Client VFV [SPDF [3UBL EHTableur [llmage [{) Compressé

Annexes

)
(+]

Historique d'import

Fichiers supprimés

» Gestion des boites de réception

Paramétres
Gestion des sources d'import

Gestion des classeurs

Code : Donnez le code SODA.

Journal lié : Liez le journal d'OD spécifique dédié aux salaires.

Nom : Donnez le nom SODA.

Type de fichier autorisé a l'import : Sélectionnez uniquement le type de fichier SODA.
Commentaire : VVous pouvez ajouter un commentaire concernant cette boite de réception.
Couleur : Définir des couleurs similaires aux couleurs du menu améliore le repere visuel ex. Blue =

S, wheE

Opérations diverses.
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Code
SODA

Journal lié
SAL Y @©
Rémunéraions

Nom
SODA

Type de fichier autorisé a l'import Tout cocher - Tout décocher

[ PDF [o) UBL ‘s\,do] fH Tableur [alIlmage [i] Compressé

Q ¢e90¢°

Commentaire
Salaires

Q

Couleur @
Steel v

s

> Paramétres de pré-encodage

> Contréle de pré-encodage

Abandonner

Question B : Combien d’adresses mails retrouvez-vous dans le dossier ?

Réponse > Vous retrouvez 3 adresses mails différentes. Allez dans Annexes > Parameétres > Gestion des
sources d’import.

HAPPY ACCOUNTING Gestion des sources dimport

(3Adresse e-mail du dossier

Type d'import Code

Dropbox - E-mail DefaultWAEmail
Nom Délai d'import automatique
Adresse e-mail du dossier Import manuel uniquement
Importer vos documentis sans attendre le déi. port automatique

€3 Synchroniser

0

? & Achats Invoices+BAF-OF-PKIL@winauditor.net ) Copier l'adresse dans le presse-papier
i = SODA Invoices+BAF-OF-PKIV@winauditor.net 7 Copier l'adresse dans le presse-papier
L & Ventes Invoices+BAF-OF-PKIK@winauditor.net [J) Copier l'adresse dans le presse-papier

Indéfini Invoices+BAF-OF -@winauditor.net [J Copier l'adresse dans le presse-papier

WinAuditor
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1. Bien configurer son dossier

1.3 Parametres TVA

Question A : L’entreprise Academy SRL fait des travaux immobiliers en B2B et déclare les TVA
trimestriellement. Adaptez les paramétres TVA :

Réponse . Allez dans Parameétres > Parameétres TVA.

HAPPY ACCOUNTING Paramétres

£ Parameétres

Paramétres généraux ® Paramétres

| Paramétres TVA Assujetti
Multi-devise © Paramatres

Gestion commerciale ® Paramétres

Rappels

Paramétres

4» | Paramétres

- . Parametres
Utilisateurs du dossier m ©

Formats d'impression
Exporter tous les fichiers

Diagnostic

Comparaison - dossier modéle

I ahilicde [ P

Il faut adapter le régime TVA en indiquant que le client est cocontractant et indiquer dans la périodicité TVA
qu’il dépose des déclarations trimestrielles.

[ HAPPY ACCOUNTING Paramétres Parameétres TVA

Paramétres TVA

Régime TVA Périodicité TVA

Cocontractant Trimestrielle

Compte courant TVA a payer Compte courant TVA a recevoir

£ 451200 COMPTE COURANT TVA £ 411300 COMPTE COURANT TVA

Taux de TVA
0% | |EX0% | | 016%

BE 000 0212% 03 21%

WinAuditor
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Question B : L’entreprise ne fait pas de vente a I'étranger, désactivez le régime des ventes avec

TVA étrangeére et 0SS :

Régonse : Allez dans Parameétres > Parameétres TVA.

Désactivez les actions dans le cadre Régimes TVA autorisés.

™ \/entes - Opérations & la sortie

TVA sur facture de vente TVA sur note de crédit
£ 451000 TVA DUE SUR VENTES £ 411100 T.V.A. SUR N.C. DE VENTE
TVA sur facture de vente (OSS) TVA sur note de crédit (OSS)
£ 451000 TVA DUE SUR VENTES £ 411100 T.V.A. SUR N.C. DE VENTE
Régimes TVA autorisés Facture Note de crédit
Natonal Belge | @ Vente avec TVA [e0|01|02|03]|47] / [54] [49]1 / [64]
@& Vente cocontractant [4s1 / [ -1 [49]1 / [ -1
UE @ Livraisons intracommunautaire de biens [46] / [ -] + [IC] [48] [-1 + [Ic]
@& Services intracommunautaire (441 / [ -1 + [IC] [48] [-1 + [Ic]
& Acompte intracommunautaire [-1 1 [-1 [-1 7 1-1
@& Vente avec TVA Belge [o0|01|02|03|47] / [54] 149] / |64]
© Vente avec TVA étrangere (471 /[ -1 [49]1 / [ -1
@© Vente de services 0SS [47] / [ -1 + [o0ss] [49] [ -1
@© Vente de biens 0SS [47] / [ -1 + [oss] [49] [-1]
Hors UE - @ Exportation de biens ou de services (471 / [ -1 491 / [ -1
@& Vente a ne pas reprendre dans la déclaration [ | / [ | [-171-1
@& Vente avec TVA étrangére (471 / [ -1 [49]1 / [ -1

Question C : Créez un taux de déductibilité partielle de la TVA (35% déductible) :

Réponse : Allez dans Parameétres > Paramétres TVA > Taux de déductibilité TVA > Editer > Ajouter.

X
# QFiltres v Importer & partir d'Excel [ Colonnes v

Dénominatan Méthode genputason
Déductible a 35 % Au compte de charge

Déductible & 50% Au compte de charge

2 Taux de déductibilités TVA

WinAuditor
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2. Travailler efficacement

2.1 Suivi, validation et gestion des comptes
Question A : Validez les périodes TVA jusqu’au 30/03 :

Réponse : Allez dans Clatures > Suivi et validation.

Clétures
Comptes généraux

P | B Suivi et validation

AMO - Amortissements
ODV - Opérations diverses
PMT - Paiements

SAL - Rémunéraions

Acquisitions orphelines

Cliquez sur Indéfini au niveau de la déclaration TVA.

HAPPY ACCOUNTING > Suivi et validation

WA QExercice 2022

juin juil. aout sept. oct. nov. déc.

.l Déclaration TVA | g Indéfini
— Listing Intracom ¢’ Indefini
Listing TVA annuel ¢ Indéfini
Fiches 281.50 ¢’ Indéfini
Bilan ' Indéfini

Cléture définitive ' Indéfini

Bloquez la période mars 20xx.

Déclaration TVA validée jusqu’a
mars 2023 v

Abandonner

WinAuditor
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Question B : Créez le compte général 416100 C/C ADMINISTRATEUR :

Réponse : Allez dans Clétures > Compte généraux > Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING > Comples généraux

Rechercher

Numéro & Libellé &

10 - CAPITAL
100000 CAPITAL SOUSCRIT

Clétures
p | £ Comptes généraux

Suivi et validation

AMO - Amortissements
ODV - Opérations diverses
PMT - Paiements

SAL - Rémunéraions

Acquisitions orphelines

Renseignez les informations dans la fiche.

Numéro
416100

Libellé | AAA || Aaa

C/C GERAN

Compte centralisateur client

Compte centralisateur fournisseur

O

Classification 2

Type d'achat (TVA) Code TVA a proposer par défaut
Sans impact sur la TVA & l'entrée (achats) v v

Taux de déductibilité TVA (Achat) % de quotité privée
v 0

Echéancier = Compression de I'historique

Immobilisé
Pas li¢ aux immobilisé v

Comptes bancaires
IBANBIC Nom

+ Ajouter une ligne : Comptes bancaires

8 Poer e o

Abandonner (] Continuer l'encodage | = Paramétres d'encodage

WinAuditor
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Question C : Supprimez a I'aide du fichier Excel, le compte général 613200 Honoraires divers et

modifiez I'intitulé du compte 618000 en REMUNERATION DIRIGEANT :

Réponse . Allez dans Clotures > Comptes généraux > Importer a partir d’Excel.

HAPPY ACCOUNTING > Comptes généraux

Rechercher ™= Q Filtres ~ | Importer & partir d'Excel | Classes de comptes généraux

Muméro & Libellé Entétes des comptes % de quotitéType d'achat Code TVA a proposer par

10 - CAPITAL aénéraux privée  (TVA) défaut
100000 CAPITAL SOUSCRIT 10 0,00 OQui
Clétures 10 0,00 Oui
p £ Comptes généraux
Suivi et validation TAL - PRIME D'EMISSI... 11 0,00 OQui
TAL - AUTRES 11 0,00 Oui
AMO - Amortissements
RS CAPITAL- PRIMED'... 11 0,00 Oui
ODV - Opérations diverses
PMT - Paiements RS CAPITAL - AUTRES 11 0,00 Oui
SAL - Rémunéraions ATIION
INCORPORELLES 12 0,00 Oui
Acquisitions orphelines CORPORELLES 12 0,00 Oui

Importez le fichier Excel et faites les corrections dans les colonnes.
e Pour supprimer le compte général, placez-vous sur la colonne SUPPRESSION et indiquez OUL.

A Q R
Immobilisé Supprimé

il Numéro (ancien)

PRl Texte (max 16) - Ne pas modifier

221"613100 Pas lié aux immobilisé Non
222r613200 Pas lié aux immobilisé Oui
223613400 Pas lié aux immobilisé Non
2247613500 Pas lié aux immobilisé Non
225613600 Pas lié aux immobilisé Non
226'613700 Pas lié aux immobilisé Non
2277614200 Pas lié aux immobhilisé Non

e Pour modifier le libellé du compte 618000, placez-vous sur la colonne LIBELLE.

A C D
Libellé (FRA) % de quotité privée

il Numéro (ancien)

PAN Texte (max 16) - Ne pas modifier

246 617000 FRAIS D'INTERIM 0
247r618000 REMUNERATION DIRIGEANT 0
248620000 ADMINISTRATEUR OU GERANTS 0
249620100 PERSONNEL DE DIRECTION 0
250620200 APPOINTEMENTS EMPLOYES 0
251620300 SALAIRES OUVRIERS 0
252620400 AUTRES MEMBRES DU PERSONNEL 0

€ Ne modifiez pas la structure du fichier ainsi que le nom de 'onglet. Dans le fichier Excel vous pouvez
modifier toutes les informations dans les colonnes SAUF LE NUMERO DE COMPTE (ancien).
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Question D : Créez le fournisseur ACTIVE PROPRETE & SERVICES manuellement sur base du n°
de TVA BE0476 893 669 et adaptez les informations suivantes :

e Le code du fournisseur en APS
e Lerégime TVA : cocontractant

Réponse : Allez dans Achats > Fournisseurs > Ajouter.

HAPPY ACCOUNTING > Fournisseurs

Achats

p | % Foumnisseurs

AFA - Factures d'achat

AIC - Journal des Achats Intragroupe
ANA - Notes de crédit d'achat

TICK - Tickets

Echéancier
Balance des comptes

Détail des comptes

1. Renseignez le numéro de TVA de votre client.
2. Cliquez sur Rechercher sur VIES et les données s'importeront automatiquement.
3. Maodifiez le Code et Régime TVA.

N°® de TVA Vies est le service eurn
BE0476893669

Rechercher sur VIES

Nom
ACTIVE PROPRETE & SERVICES

Code N° de Compte N° d'entreprise Langue
APS 0000007 0476893669 FRA v
Francais
Régime TVA Contrepartie fixe
Régime cocontractar v

Condition de paiement  Mode de paiement par défaut - Contrdle des doublons
-Aucun - v - Aucun - v Controler existence ¥

Adresse principale
Avenue Princesse Elisabeth 120

Adresse ligne 2

Adresse ligne 3

1030 Schaerbeek
BE v

Belgi...

Comptes bancaires
IBANBIC

+ Ajouter une ligne : Comptes bancaires

+ Ajouter une note il % Poser une question

Abandonner E]Commuer l'encodage Paramétres d'encodage

WinAuditor
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2. Travailler efficacement

2.2 Importation des documents
Question A : Importez les factures leaseplan, Active Propreté & Services et Utools :
e Validez les factures

Régonse > Allez sur le tableau de bord Période TVA.

| HAPPY ACCOUNTING » Tableau de bord
Période TVA ©

Cloture ©  Financiel analyse ©  Quotidien ®  Analyse ® &X [2 Aot 2024 M

2023
sept.
ABO = 19

Importer des factures : Cliquez sur le « + » a cOté de la boite de réception selon le type de document que
vous souhaitez importer.

B Achats ok.;

Autres ol +
I SODA ol +
B Tickets ol +
B Ventes ol +

1. Sélectionnez les factures.
2. Cligquez ensuite sur « Ouvrir ».

|I [ APs pdf © 07-08-24 11:21 e o e \ X

(B coolblue 01-2024.pdf @ o 17-01-24 14:28 Adobe Aol : & Achats |

@ coolblue 03-2023.pdf @ 25-10-23 11:46 Adobe Acrol i
|l [ Leaseplan 10-2023.pdf © 25-10-23 11:51

[ orange 2023-09.pdf @ 25-10-23 11:55

[ orange 2024-01.pdf @ 17-01-24 14:34

fichiers a importer directement dans

[ ovh 10 2023.pdf @ 25-10-23 11:59 Adobe Acrof éception adequate

) Q4 2023 pdf @ 25-10-23 1201 Adobe Acrof Abandanner
|I (%) Utools 09-2023 pdf (c] 25-10-23 11:53 Adobe Acrol

File name: | “Utaols 09-2023.pdf" “APS.pdf" “Leaseplan 10-202 ~ All Files 2] (] v
I

WinAuditor
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Validez les factures (pré-encodage) : Vérifiez les informations reconnues par WinAuditor ou remplissez les

champs d’information.

Cliquez sur Enregistrer pour passer a la facture suivante.

rl & Achats =

¥ Compte fournisseur — —
ORANGE . 15 jarwier 2024
F-440025 ORANGE BELGIUM

Date d'achat Date d'échéance 10124 _
15 / @1 / 2024 22 /el /2024 Périod do facturation:

(BE 0123 456.745

? i DEMO SRL
€ Montant ? Pala!'nenl Corntact Rue H, Van Nerom 12
40,00 Indéfini v Autr 1040 Evere

= :

1/2 Annexes 50 %

lgnorer cette annexe

Montant total de la facture : 40,00 €TVA incl

33,06 € (Montant TVA excl)
6,94 € (33.06.00 x 21%)

Apergu Euros TVA exc

™ Frais d'abonnement 33.06€
otal 33.06€

Vos avantages en tant que client Orange

Extension de loyauté
Durée de volre contrat Shape Traveller avec Orange
Période (mois) 24

Orange 2024-01.pdf

Question A : Triez les factures par date d’achat :

Réponse » Allez dans Annexes > En attente.

Cliquez sur Tris > Par date de référence.

HAPPY ACCOUNTING Achats

L4 Fi\tresv Q,

e [1 Par nom (a-z) A
| Date
L|Par nom (z-2 . E 8/1/2024
ClPa +, Paiement Echéance
5 B VISA 23/1/2024
| Par date d'ajout b
Par date de référence l;
Date indéfinie = o0 .
| Par date de référence | :

WinAuditor
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Question B : Importez le fichier CODA :

Régonse . Si vous souhaitez importer un fichier CODA manuellement sans passer par le lien CodaBox, allez
dans Financiers > Extraits de banque.

= BEL - Belfius

OC1 - Caisse

Cliquez ensuite sur Ajouter > Sélectionner ou déposer des fichiers a importer.

Extensions autorisées : .xml,.txt,.cod,.cods,.cd2,.ch2,.be2, dat

CODA Importer depuis CODABOX m
oom

Sélectionner ou déposer des fichiers a importer

Abandonner

WinAuditor
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Question C : Importez le fichier SODA :

Réponse : Si vous souhaitez importer un fichier SODA manuellement sans passer par le lien CodaBox, allez

dans Annexes > Cliquez sur le « + » a coté de la boite de réception SODA.

Annexes

chats (2

B A
| |
=)

Historique d'import
Fichiers supprimés

Parameétres

Abandonner

WinAuditor
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2. Travailler efficacement

2.3 Comptabilisation

Question A : Comptabilisez la facture APS de maniére classique et la facture Leaseplan en
utilisant la fonction dupliquer :

Réponse : Cliquez sur Comptabiliser.

e Facture APS

HAPPY ACCOUNTING Achals
WA < | Tis v | Fitrs v : Lir & un éément exisant | G
& Achats e —
Al LV N s Date

W Active Proprete & Services SPRL 7712023

Montant Pajement Echéance

230,00+ 2 f 71712023 A\I.“
Active Propreté & Services

Date indéfinie .

TAPSTHa

Vous pouvez naviguer facilement avec la touche TAB sur votre clavier pour passer d’'un champ a I'autre. Pour
imputer la charge sur le compte général, cliquez sur Ajouter une ligne manuellement ou utiliser le raccourci
clavier « CTRL . ».

Journal Exercice N° de document Période Annexe Derniers documents
AFA v® 2023 v ® V4 2307 ¥
WFactures d'achar  01/2023 — 12/2.. Juil. 2023 APS.pdf
Fournisseur
APS ve®
440008 ACTIVE PROPRETE & SERVICES BE 0476893669
Date de mouvement  Date d'échéance Commentaire
e7 [/ a7 /2023 22 /o7 /2023 7712023 (=

Communication Structurée  N° de facture fournisseur
Y Sy S, +++

N
W 440008 APS 230,00 A‘l.b

Active Propreté & Services

IE+ Ajouter une ligne manuellement | -z, |

T

0,00 230,00

Indiquez le compte général, le régime TVA et le taux.

Compte genéral

611400 vy ®
ENTRETIEN DES LOCAUX
Régime TVA TVA Déductibilité TVA
TVA a acquitter par le cocontractant [37/56% 03 vy ® v
21%
Débit Créedit
230,00 0

Commentaire

CREEL[E S x Annuler w

€ Pour comptabiliser une facture d’achat en autoliquidation (cocontractant), il faut indiquer dans la fiche
fournisseur au niveau de REGIME TVA que c’est un cocontractant.
Pour comptabiliser une facture d’achat intracommunautaire, il faut indiquer le numéro TVA et le code pays

dans la fiche du fournisseur.
WinAuditor
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e Facture Leaseplan (Dupliquer une écriture existante)

Cliquez sur Comptabiliser.

Achats

ul < Tns v~  Filtres ~ 5 + Comptabiliser Lier & un élément existant ¢ x Supprimer lannexe
B & Achats —
. Compte Date
w5 LEASEPLAN FLEET MANAGEMENT 11072023 v V
Montant Faiement Echéance ' &
51854¢ 7 10102023
Nervatdamm TACTORE
Date déchéance FACTUUR
Dale indéfinie s

Baseplan 10-2023 pdf

Cliquez sur Dupliquer.

Leaseplan 10-2023.pdf Ignorer x

Note d'encodage fournisseur

[ Teélécharger LEASEPLAN FLEET MANAGEMENT : Aucune

Z Ajouter
Leaseplan 10-2023.pdf ( # W 440017 LEASEPLAN
o202 = Depuis un répertoire v heu*:ﬁ:rr\;#zgl;ﬁ”__“w Exercice 01/2023 — 12/2023
n W AFA 142 349,22 €
“%  1/10/2023
v_ b .- W AFA 141 50,00 €
vv % 1M10/2023
- W AFA125 518,54 € o il
il T Pase 2 12023 EDueaEy
01-10-2023 10-10-2023 1
n W AFA110 51854 €
I _ - . I ! % 1/8/2023
Pour enregistrer, utilisez le raccourci clavier « CTRL — ENTER ».
Pour visualiser I'écriture précédente, cliquez sur le zoom.
W 440017 LEASEPLAN
Exercice 01/2023 — 12/2023
< WAFA142 349,22 €
¥ 110/2023
~n WAFA141 50,00 €
s 1110/2023
=] M AFA 125 518,54 €
11912023 = Dupl
< » WAFAT10 518,54 €
i 1/8/2023
WinAuditor affichera I’écriture précédente a I’écran.
=)
Note d'encodage fournisseur
LEASEPLAN FLEET MANAGEMENT : Aucune
Z Aouter
# Retour a la liste = Dupliquer
Période N® de document Date de facture Echéance Etat du paiement
2023-09 W AFA 125 1/9/2023 16/9/2023 2 Indéfini v
W 240017 LEASEPLAN 518,54 [l
£ 615100 ASSURANCES VOITURES 317 [82]
£ 650200 INTERETS SUR LEASING 4178 [a2]
£ 615000 LOCATION DE VEHICULE 384,14 [82]
,{ 615000 LOCATION DE VEHICULE 40,33 [82] MNon déductibilité TVA - 50% Déductible a 5
f 411000 TV.A DEDUCTIELE SUR ACHATS 4912 [59]

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62

22



Question B : Comptabilisez les factures de vente manuellement au 01/06 :

e Client : Werkhuizen - Travaux immobilier (co-contractant) pour 140,00 €
e Client : ADVERBELCO - prestations pour un montant HTVA de 350,00 €

Réponse : Pour comptabiliser une facture sans annexe, allez dans Ventes > Factures de ventes.

e Travaux immobilier (co-contractant)

Clients

Articles

p | VFV - Factures de ventes

Balance des comptes

Détail des comptes

Rappels

Cliquez ensuite sur Ajouter

| " | HAPPY ACCOUNTING > D

VFV ~ | 01/2024 — 12/2024 ~

| janv. || févr. || mars "

+ Ajouter| Rechercher

Renseignez la période, la date et le nom du client.

HAPPY ACCOUNTING
Journal Exercice N° de document Période
VFV vy @® 2024 v ® 19 2407 V¥
Factures de ventt  01/2024 — 12/2.. juil. 2024
Client
WERKHUIZEN v @

400006 WERKHUIZEN AERTS BVBA BE(443442966

Date de mouvement  Date d'échéance

el [/ e7 [/ 2024 02 [ ez /2024
Commentaire Communication Structurée
Had ceadeanddoenn ++H
Extourne
Aucune v
B 400006 WERKHUIZEN 140,00

£+ Ajouter une ligne manuellement

+ Ajouter une note [l & Poser une question v

IS LBl | Abandonner D Continuer l'encodage Paramétres d'encodage
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Cliquez sur Ajouter une ligne manuellement ou « CTRL . ».

u HAPPY ACCOUNTING

Journal Exercice N° de document Période

VFV Y ® 2024 \ G} 10 2407 ¥
™ Factures de venti  01/2024 — 12/2... JaibI2024
Client

WERKHUIZEN v®

400006 WERKHUIZEN AERTS BVBA BE0449442066

Date de mouvement  Date d'échéance

e1 /a7 [/ 2024 82 [/ @3 [/ 2024
Commentaire Communication Structurée
e+ seedeeed/ens +++
Extourne
Aucune v
®= 400006 WERKHUIZEN 140,00

£+ Ajouter une ligne manuellement

-

+ Ajouter une note [l #%& Poser une questionv

(SN GGll | Abandonner D Continuer I'encodage == Parameétres d'encodage

Renseignez le compte général et le régime cocontractant.

Compte genéral

705000 vy ®
PRESTATIONS DE SERVICES
Regime TVA

Vente cocontractant [45] \4 £

Débit Crédit
0,00 140,00

Commentaire

B Enregistrer [RE® LU m b

—

Pour terminer, cliquez sur Enregistrer ou CTRL ENTER.
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o ADVERBELCO - prestations

Cliquez sur Ajouter une ligne manuellement ou « CTRL . ».

| *| HAPPYACCOUNTING

Journal Exercice N° de document Période
VFV v ® 2024 \ G} 409 © 2407 Y
PN = ocrures devent  01/2024— 122... Juil. 2024
Client
ADVERBELCO v®

400034 ADVERBELCO SPRL

Date de mouvement  Date d'échéance

29 /a7 /2024 16 [/ @1 [/ 2024
Commentaire Communication Structurée
[PEPEFE S S ++H
Extourne
Aucune v
"g 400034 ADVERBELCO 423,50

:
=+ Ajouter une ligne manuellement | .

g 423.50 0,00

+ Ajouter une note il ¥& Poser une question v
9 S GGGl | Abandonner D Continuer I'encodage = Parameétres d'encodage

Renseignez le compte général et le taux de TVA.

Compte général

705000 v ®
PRESTATIONS DE SERVICES
TVA
03 v ®
21%
Débit Crédit
0,00 350,00

Commentaire

B Enregistrer *x Annuler % Supprimer

Pour terminer, cliquez sur Enregistrer ou CTRL ENTER.
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Question C : Comptabilisez une partie du fichier CODA :
e Recherchez dans les échéances le montant de 1375 € afin d’apurer la facture

Réponse : Pour comptabiliser le fichier CODA allez dans Financiers > Extraits de banque > Sélectionnez
I'extrait > Comptabiliser.

WA g

BEL ~

HAPPY ACCOUNTING > E

raits de banque Documents comptables

2023 ~

‘janv. H févr. || mars H avr. || mai H juin H Juil. || aolt || sept. || oct. H nov. H déc. |
2

Rechercher ¥ Q Filtres v €@ Régles CODA | D Historique Codabox [Paer areed

Financiers Ancien solde Différence de solde
68 378,55 +7 766,16 ¢

BEL - Belfius
68 791,89 -413,34 &

0oc1

Paiements en attent

Historique

Placez-vous sur la ligne de I'extrait (+1350 GEDEON dans notre exemple) et cliquez sur Rechercher dans
toutes les échéances pour rechercher sur le montant dans toute la comptabilité.

28/7/2023 Virement en votre faveur

GEDEON RIC
BE89001412192785 GKCCBEBB

+1 350’00 @ Comptabiliser au client ™ GEDEON RICHTER BENELUX S.A.

Q. Voir les échéances de GEDEON RICHTER BENELUX S.A.

Facture - 30
Q. Rechercher dans toutes les échéances

Comptabiliser Manuellement

Tapez ensuite le nom ou le montant qui se trouve sur I'extrait de compte.

1
Ny | Rechercher | Rechercher I
Journaux [ aBo |[® vrv |[=vny @) [®ara | ®BEL =8 obv 2 sAL n
Exercices | 01/2020 — 12/2020 01/2021 — 1272021 |01:’2022 — 12/2022 | |01-’ZD23 — 12/2023 | ‘01#2024 — 12/2024 3
Type de compte | # Comptes généraux | ‘1—, Clients ‘ |n Fournisseurs ‘
Document comptable Contrepartie A Date d'échéance  Montant en EUIR Solde
W5 AFA 187 (2022-07) W 440008 APS 22/7/2022 -230,00EUR -230,00EWR
T/7/2022 Active Proprete & Services SPRL
ABO 58 (2023-05 ™= 400034 ADVERBELCO 17/5/2023 165,01 EUR +165,01EUR
2/5/2023 ADVERBELCO SPRL
VEV 73 (202 5 == 400025 LA TABLE D 16/6/2023 150,00EUR +150,00EUR
1/6/2023 LA TABLE DE MAMY S.A.
ABO 80 (2023-06 == 400015 BE FILMS § 17/6/2023 220,00EUR +220,00EUR
2/6/2023 BE FILMS SPRL
W AFA 90 (2023-06 ®; 240002 VIKING 25/6/2023 -392,00EUR -392,00ER
10/6/2023 Office Depot intemational SPRL
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WinAuditor indiquera toutes les opérations ouvertes pour le nom ou le montant indiqué.

"1" Rechercher 1 350,00
Joumaux [ a0 €] [ vrv €3] [Evnv @] [®ara €)](@eeL @) S oov @) [SEsaL @) | w

Exercices [01/2020 — 1272020 @] [01/2021 — 1272021 @))] [01/2022 ~ 1272022 €3] [01/2023 — 1212023 D] [01/2024 — 1212024 @]

Type de compte |,£' Comptes généraux @I ‘E Clients @:‘ |n Fournisseurs oz‘

Document comptable Contrepartie 4 Date d'échéance Montant en EUR Solde
= \/FV 30 (2023-07) = 400015 GEDEON RIC 16/7/2023 1 350,00EUR +1 350,00ELR
1/7/2023 GEDEON RICHTER BENELUX S.A.

Sélectionner Annuler

Il suffit de Sélectionner la bonne opération pour apurer le document.

"I" Rechercher | 1 350,00
Journaux [® ago @|HVFV @IH!',VNV O] [(®aa @) [@sec @iHEE oDV @ BEsal O] w
Exercices |01f2020H 12/2020 07 ‘0112021 — 1212021 @ ‘01,'2022H12r’2022 @:| |n1.'2023H 1212023 @ |D1f20244» 12/2024 0| n

Type de compte |f Comptes généraux @ |1,I! Clienis @ |h Fournisseurs @

Document comptable Contrepartie 4 Date d'échéance Montant en EUR Solde
= \/FV 30 (2023-07) = 400018 GEDEON RIC 16/7/2023 1 350,00EUR +1 350,00EUR
1/7/2023 GEDEON RICHTER BENELUX S.A.

+1 350,00

Sélectionner @ Annuler

Cliquer sur Enregistrer pour terminer la comptabilisation de la ligne.

Montant regu (+) £ Compte général = Compte client ¥, Compte fournisseur
135000 € Compte client

400018 \ NG

GEDEON RIC GEDEON RICHTER BENELUX S.A.

£ 550000 1 350,00 ]
Commentaire i)

B 400018 1 350,00 [ ‘
# Mode avancé
@ Apurements Débit Crédit
= VFV 30 1350,00 X
© BEL 4#2 1350,00

Q, Rechercher dans les échéances

B Enregistrer BV, [3{T1 14

Petite astuce : si vous souhaitez reprendre la communication qui se trouve sur |’extrait, cliquez sur I'icone

bleue a coté du commentaire.

Montant recu (+) # Compte général ™ Compteclient % Compte fournisseur
135000 € Compte client
400018 v ®
£ 550000 GEDEON RIC GEDEON RICHTER BENELUX S.A.
1.350,00

Commentalrel ¥ |
™= 100018 1350,00 [ | =
# Mode avancé ‘
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e Comptabilisez le paiement de la facture 17 de Toyota selon la proposition de WinAuditor

Réponse : Cliquez sur Comptabiliser au fournisseur xxx.
Si la boulette est bleue, cela signifie que WinAuditor a bien retrouvé le fournisseur sur base du compte IBAN
mais qu’il n’y a pas de facture a apurer.

28/7/2023 Votre virement individuel = 256,98 I @ Comptabiliser au fournisseur iy TOYOTA |
TOYOTA T
BEESS 10121385306 BERUEEED Q, Rechercher dans toutes les échéances
Facture - 17 -
Comptabiliser Manuellement

o Enregistrez partiellement le document

Réponse : Cliquez sur Enregistrement partiel.

HAPPY ACCOUNTING

281712023 Votre virement individuel =- 236,57 Rachercher dans toutes los dchdances
ELECTRABEL

BE46000325448336  GKCCBEBB = =
Comptabiliser Manuellement
1 Factuur - 156
-158,51 28/7/2023 Votre virement individuel =40,00 " g Comorahiser au four ® Microcity SPRL
-236,57 ORANGE
-40,00 EEDUSBOUS 1224 ECHLEERS Volr les échéances de Microcity SPRL
266,98 Facture - 2178
164,60 ), Rechercher dans toutes les échéances.
1350,00
Comptabiliser Manuellement
563,54
2150,00 (R SRES RS LR = 1
291915 28/7/2023 Votre virement individuel = 256,98
1489,89 TOYOTA # 550000 COMPTE COURANT 256,98 440012/ TOYOTA
BE85310124433306  BBRUBEBB
1750,00 W, 440012 TOYOTA 256,98

1 1723,00 Facture - 17

outer une ligne

o 281712023 Votre virement individuel = 164,60 | G Rachercher dans toutes les échéances
INBW
BE90097321500032  GEBABEBB - e
Comptabiliser Manuellement
Facture - 16
28/7/2023 Virement en votre faveur +1350,00
GEDEON RIC # 550000 COMPTE COURANT 1350,00

(2] Montant restant & encoder 4 157,60 | [INSTEUSNSIPSUSE Avandonner [ Continuer fencodage (15/10/2023)

Quand I'extrait est partiellement comptabilisé, vous verrez que le numéro de document comptable est

surligné en jaune.

HAPPY ACCOUNTING » Exiraits de banque > BEL

WA Extraits de banque

BELv 2028 — (0 . 28 =

Documents comptables

Rechercher ™ Q Filres v

0 ey Ancien solde Différence de solde

Juillet 2023
4 56 495,54 +5250,62 & 61 746,16 BEL 20230004

Si I'extrait est entierement comptabilisé, il ne sera plus surligné.

Nouveau solde  Document comptable

HAPPY ACCOUNTING > Exiraits de banque > BEL

WA Extraits de banque

BELv 2023 @223

Documents comptables

Rechercher = QFiltres v

i Ancien solde Différence de solde

Juillet 2023
4 56 495,54 +5250,62 ¢ 61 746,16 BEL 20230004

Nouveau solde  Document comptable
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Question D : Comptabilisez le fichier SODA :

o Faites la concordance avec les comptes du plan comptable

Réponse : Cliquez sur Les lignes des comptes (a faire ligne par ligne) > Ajouter la correspondance.

Cette opération est a faire au moment de la premiére importation dans le dossier.
Par la suite il suffira de cliquer sur comptabiliser automatiquement.

X Supprimer |'annexe

© 777777 30/04 Correspondance entre un code Soda et un compte général
@ 453000 - PRECOMPTES RETENUS
Code SODA : Compte général
+ ter la espond
@ 451000-ONSS. 453000 - PRECOMPTES iogiegteToon Sl © - Indéfini -
@ 455000 - REMUNERATIONS RETENUS >

@ 618000 - REMUNERATION DIRIGEANT
@ 620200 - APPOINTEMENTS EMPLOYES
@ 621000 - COTISATIONS ONSS SUR SALAIRES

Sélectionnez le compte général pour faire la correspondance avec votre plan comptable.

Sélectionner un compte général pour le lier au code Soda 453000 - PRECOMPTES RETENUS X
453000 vy ®
PRECOMPTES RETENUS

Avandonner

e Comptabilisez le document dans le journal SAL

Placez-vous sur la premieére ligne et cliquez ensuite sur Comptabiliser le document manuellement.

X Supprimer I'annexe

‘ @ 277 ?2?30/04 o 1. Période invalide (2204) pour exercice sélectionné (0 a 0)

453000 - PRECOMPTES RETENUS

Prévisualisation du document comptable

454000-ONSS
455000 - REMUNERATIONS # Comptabiliser le document manuellement

618000 - REMUNERATION DIRIGEANT

620200 - APPOINTEMENTS EMPLOYES Journal Periode Date de mouvement

N* de document 2022-04 30/4/2022
621000 - COTISATIONS ONSS SUR SALAIRES

Indiquez le journal d’opérations diverses a utiliser pour comptabiliser les salaires.

Journal Exercice N° de document Période
( v] 2002 v @ ol (2207 v
@ Achat

B AFA Factures d'achat

Divers
55 ODV Opérations diverses

58 SAL Salaires
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Cliquez ensuite sur Enregistrer.

r
Journal Exercice N° de document Période
SAL L AKC] 2022 v ® Automatique rd 2207 ¥
B8 Salaires 01/2022 — 12/2... Jjuil. 2022
Date de mouvement  Déclaration TVA Commentaire
30 /o7 /2022 Ne pas inclure dans la o€ 0001
— " .
i Inverser 'OD | [X) Importer a partir d'Excel |
Compte TVA Débit Crédit Commentaire
# 453000 PRECOMPTES RETENUS 1 040,37 PRECOMPTES RETENUS X [O
£ 454000 O.NS.S 1522,50 ONSS X O
£ 455000 REMUNERATIONS 2 258,38 REMUNERATIONS X O
A 620200 APPOINTEMENTS EMPLOYES 3 654,00 APPOINTEMENTS EMPLOYES b 4
A 621000 COTISATIONS ONSS SUR SALAII 1167,25 COTISATIONS ONSS SUR SALAIRES x
# 618000 REMUNERATION DIRIGEANT 3 806,25 REMUNERATION DIRIGEANT b 4
4 453000 PRECOMPTES RETENUS 887,10 PRECOMPTES RETENUS X O
£ 455000 REMUNERATIONS 2919,15 REMUNERATIONS X O
| =+ aun compte général £ | o
1
| =+ a un compte client = | 5
1
\ =+ 3 un compte fournisseur W | CTRL 3
1
‘ =+ Rechercher dans les échéances Q, |[—:L )
W 8 627,50 8 627,50
Enregistre Abandonner Z= Paramétres d'encodage
1S

Par la suite il suffira de cliquer sur Comptabiliser le document automatiquement.

Tris v Filtres v Q

- 0004 xml

;

© 81 SAL 30/04

RECOMPTES RETENUS

N DIRIGEANT

© 621000 - COTISATIONS ONSS SUR SALAIRES

HAPPY USER

du document

o Comptabiliser ks document automatiquement [ll # Comptabiliser le documant manualiement

Journal N de document Période Date de mouvement
BEsAL Automatique 2022-04 30i4/2022
PRECOMPTES RETENUS 104037 ~R
152250
226838

# 820200 APPOINTEMENT,
# 621000 CO
# $18000 REMUNERATION DFR
# 453000 FrRECe

ESRETE

£ 455000 REMUNERATIONS

3654,00
1167,26
3 806,26

887,10
291915 RE
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Question E : Recherchez I’OD de salaire dans le journal :
e Dupliquez I’OD dans le journal ODV

Réponse : Rendez-vous dans le Journal d’OD des salaires > Sélectionnez I’OD > Dupliquer.

| *| HAPPYACCOUNTING > C

SAL v || 01/2022 — 1212022 ~ 2077

| janv. | févr. | mars | avr. | mai | juin | juil. | aout | sept. | oct. | nov. |
1

Rechercher & [EZEE] [ < Dupliquer| 8 Valider | [0 Export OD [N std

N* de document Date de mouvement 4 Période Cours Modifiable

Juillet 2022
‘ ‘ 1 ‘ 30/7/2022 2022-07 Oui

e Inversez I'écriture

Cliquez sur Inverser I’OD.

L] HAPPY ACCOUNTING

Journal Exercice N* de document Période # Comptes généraux = Clients & Fournisseurs  Q_ Rechercher par montant
oV r® 2022 v® ’, 207 v - E——
2022 Tous les comptes mouvementés (202201 — 2022.07) v
Débit Crédit
Date de mouvement  Déclaration TVA Commentaire
3% /o7 /2022 Ne pes inclure dans la gt 0 —
1 fb DY 4 PRECOMPTES RETENUS 3854,94
m [X) Importer & partir dExcel bed DI S ON.S.S. 304500
K2 "
/# 483000 PRECOMPTES RETEN 104037 PRECOMPTES RETENUS X o012 /£ 466000 REMUNEBATIONS 10355,06
#/“440000N 162250 ONSS. x 5% 50 # 510000 REMUNERATION DIRIGEANT 761250
# 455000 REVUNERATIO! 2268,38 REMUNERATIONS x
A 620200 APPOINTEMEN 3654,00 APPOINTEMENTS EMPLOYES x ) w4 APPOINTEMENTS EMPLOYES 7 308,00
£ 621000 COTISATIONS ONS SALA 1167,25 COTISATIONS ONSS SUR SALAIRES =
% 52 50 # c2:000 COTISATIONS ONSS SUR SA 233450
A 18000 REVUNERATION DIRIGEAN 380625 REMUNERATION DIRIGEANT X
£ 463000 PRECONE TEN 887.10 PRECOMPTES RETENUS X
# 485000 REVUNERATION 291915 REMUNERATIONS X

+ & un compte géndral £
+a i compte client =
+ & un compte foumnisseur Wy
=+ Rechercher dans les échéances Q

862750 8862750

+ Ajouter une note il & Poser une question

WinAuditor
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3. Déclarations

3.1 Intervat

Question A : Allez dans la case 82 de la déclaration TVA du 2°™¢ trimestre et corrigez la facture
APS en reclassant la facture de « Entretien des locaux » vers le compte 603000 « Sous-traitances
générales » :

Réponse : Cliquez sur la case 82 dans la déclaration TVA.

HAPPY ACCOUNTING > TVA > Déclarations TVA

(T2| T3 | T4 | T1 | T2 | T3 |

e

CRYEIGEE [X) Détail par compte

Déclaration TVA - calculée
3eme trimestre 2023
7182024 17:36:41

® Opérations axes

A la sortie A l'entrée Dues Déductibles
1 375,00 00 8 132,91 81 15 293,49 54 6 333,72 5¢
i 28 578,69 82 149,01 55 2
)2 33 360,15 5 28,64 64
72 826,22 07 57
3 998,49 45 34 Solde
1
357,25 4¢ 35 63 9 440,29 71
48 1715,00 87 Acompte
136,37 49 709,50 8¢ 91

Sélectionnez la ligne comptable de la facture APS et cliquez sur Reclasser.

Rechercher QUFitres v | |[2023-07]2023-08]2023-09)
23 20 26

= & g = & Répartition v
Débit
Document comptable Compte DecemmoEmmns s 28 578,69
[ER [ ®AFA144 52w 110008 APS | # 511400 ENTRETIEN DES LOCAUX 71712023 2023-07 230,00
¥ AFA 106 #2 W 440029 RESTAURANTS /£ 616300 FRAIS DE RESTAURANT 10172023 2023-07 423,65
% AFA 105 #2 % 440022 LECOT /# 512000 FOURNITURE DE BUREAU 10172023 2023-07 301828
¥ AFA 103 #2 W 440020 NEW LAW /# 513100 HONORAIRES AVOCATS 10172023 2023-07 454,55
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Sélectionnez le compte et cliquez sur Enregistrer.
’—

£ Compte général

Compte général

603000 vy ©
SOUS-TRAITANCES GENERALES
Mode de correction

Editer le document existant v

Abandonner

Question B : Corrigez le listing client, le client ADVERBELCO est assujetti a la TVA, n° de

TVA BE0430.352.970:

Réponse : Allez dans Déclarations > Listings TVA annuel > Belge non assujetti.

HAPPY ACCOUNTING > TVA > Listings TVA annuel

2022

| | |
(T2 73 | T4 [ 71 | T2 [ T3 | T4 |
\

Listing TVA 2023
Chiffre d'affaires total : 242 097,25 €

Inclus dans le listing Belge non assujetti Non belge
220 514,57 € 9 488,21 € 12094,47 €

8/8/2024 09:58:20

N° de TVA Client Chiffre d'affaires TVA. Exclus

= 400009 SCT BVBA 8 260,88 173479 0,00
= 400034 ADVERBELCO 1227,33 257,76 0,00

Déclarations
Déclarations TVA
Déclarations intracom
Listings TVA annuel
Déclarations OSS

Fiches 281.50

Dépenses non admises

Véhicules

Bilan et compte de résultats

Concordance CATVA

WinAuditor
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Cliquez ensuite sur la fleche bleue.

WA 5 HAPPY ACCOUNTING Listings TVA annuel
| 2022 I 2023 | 2024
i’ (T2 73 | va | t1 | 12 [ 13 | T4 | T2 T2
Listing TVA 2023

Chiffre d'affaires total : 242 097,25 €

Inclus dans le listing 23y  Belge non assujetti ¢  Non belge &)
220 514,57 € 948821 € 12 094,47 €

(£ (T VT G ETY LY E R T el 8/8/2024 09:58:20

N° de TVA Client Chiffre d'affaires TVA. Exclus
= 400009 SCT BVBA 8 260,88 1734,79 0,00
= 400034 ADVERBELCO 1227,33 257,76 0,00

Ajoutez le numéro de TVA dans la fiche.

N° de TVA
|‘ BE0430.352.970|

Abandonner

Cela corrigera instantanément le listing.

Listing TVA 2023
Chiffre d'affaires total - 242 097,25€
Inclus dans le listing &) Belge non assujetti &) Non belge &
22174190 € 826088 € 12094 47 €
8/8/2024 10:02:15

N° de TVA Client Chiffre d'affaires TVA Exclus
BE 0886690361 = 400001 BEGRAFENIS 284274 597,00 0,00
BE 0588964796 = 400002 BENEGES SC 222733 467 76 0,00
BE 0748228207 = 400003 INDUSTRIEL 323228 678,80 0,00
BE 0460472064 = 400004 A.S.W. BVB 177113 371,96 0,00
BE 0437683992 = 400005 EDEVA BVBA 27 462 66 576713 0,00
BE 0449442966 = 400006 WERKHUIZEN 2537,30 56,69 0,00
BE 0458237106 = 400007 AAFB S.A. 3 864,55 815,75 0,00
BE 0477214858 = 400008 ACE LEASIN 1015,69 213,31 0,00
BE 0872508169 = 400010 WSROOSJE 6 745,59 1416,55 0,00
BE 0472693173 = 400014 S.A. MS-DE 13 909,14 292095 0,00
BE 0891676557 = 400015 BE FILMS S 3 258,67 684,30 0,00
BE 0433180422 = 400016 MODDY RUGA 6 693,18 1405,54 0,00
BE 0831498252 = 400017 AGROFIN S. 26 577,30 477270 0,00
BE 0872928437 = 400018 GEDEON RIC 16 887,50 0,00 0,00
BE 0426160689 = 400019 JMVDS ACCO 142280 298,81 0,00
BE 0423354619 = 400020 CREA SPRLN 14 372,99 3018,33 0,00
BE 0878050136 = 400021 DECONINCK 9 048,68 190022 0,00
BE 0822271572 = 400022 STEPHAN LO 728513 152987 0,00
BE 0465996512 = 400023 ECONOCOML 587315 123334 0,00
BE 0501631837 = 400024 SCABAL SPR 967786 203234 0,00
BE 0716536921 = 400025 LA TABLE D 3839,04 806,20 0,00
BE 0462984958 = 4190029 ADE S.A. 4 376,11 918,99 0,00
BE 0463958522 = 400030 PAUL ROSEW 207994 436,78 0,00
BE 0694102009 = 400031 SOCAFI S.A 14 635,75 307351 0,00
BE 0430352970 = 400034 ADVERBELCO 1227,33 257,76 0,00
BE 0823295121 ™ 100035 DOOGLAS 8. 789,63 165,82 0,00
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Question C : Validez la déclaration TVA du 2°™ trimestre :

Réponse : Allez dans Déclarations > Déclarations TVA.

Cliquez sur Valider.

> Déclarations TVA

71 [ 12 [ 73 |

RZIGEE [ Détail par compte

Déclaration TVA - calculée
3éme trimestre 2023

8/8/2024 10:04:14

Opérations Taxes
Ala sortie Al'entrée Dues Déductibles
1375,00 00 836291 81 15293,49 54 6333,72 59
01 28 348,69 82 149,01 62
02 83 360,15 26 28,64 64
7282622 03 57
1 “
399849 45 84 6 Solde
357,25 46 85 63 944029 71
47 86 72
48 1715,00 67 Acompte
c 136,37 49 709,50 83 91

Déclarat
Déclaration

Factures a comptabiliser
=ABO s o
xes non comptabilisées
AFA ©

Points d'attention

A Le solde de départ du financier ne correspond pas au solde final du document précéd (1]

M Uutilisation d'un compte 60% sur un joumal de vente @
M Passible double encedage (achat) @

A Trou dans la numératation des achats €

A Trou dans la numérotation des ventes €@

M Compte utilisé pour la premiére fois @

I ONSS & échéance depuis plus de 30 jours @

M Précompte & échéance depuis plus de 30 jours €

A Rémungration a échéance depuis plus de 30 jours €

i Centralisation TVA - simulée

1
E £ 411000 TVA DEDUCTIBLE SUR ACHATS
E £ 451000 TVA DUE SUR VENTES

E £ 451300 TVA CO-CONTRACTANTS

E A 451200 COMPTE COURANT TVA

Renseignez I'adresse mail et le numéro de téléphone.

257493
48,30

1475

2608,48

Nom du déclarant

HAPPY ACCOUNTING
Adresse
Rue H. Van Nerom 12
1040 Evere
BE v
Belgium

A la sortie Alentrée

1375,00 8 362,91
28 348,69 82
7282622
3998.49 | 45 84
357,25 4 85
48 1715.00
136,37 49 709,50 | 83

Demande de restitution  Commentaire

Détail des paiements
Somme restante a payer a I'état
0.00

Somme

Montant des acomptes déja payés

Solde antérieur 06/2023 R
Somme restante & payer & I'état 11 761,82

2 | Abandonner

E-mail

jenna@formation bej

Numéro de téléphone
026755262

Encodage manuel

Du Déductibles
1529349 | 54 6333,72 | 59
149,01 | 55 62
360,15 | 56 28,64 64
Solde
72
Acompte

restante dde par I'état
0.00

BEL 20230008 #90 451200 / COMPTE COURANT TVA
DV 18 #6 TVA seplembre 2023

Pour terminer, cliqu

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62
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Question D : Centralisez la TVA :

Réponse : Allez dans Déclarations > Déclarations TVA.

Cliquez sur Comptabiliser pour centraliser la TVA.

| Centralisation TVA - simulée + Compiabiliser

]
1
L

[
|
|
|
|
|
£ 411000 T.V.A. DEDUCTIBLE SUR ACHATS 14,75 :
£ 451000 TVA DUE SUR VENTES 2 574,93 :

|
£ 451300 TV.A. CO-CONTRACTANTS 48,30 !
£ 451200 COMPTE COURANT TVA 260848 |

Si le solde de la déclaration TVA est égale au solde que vous retrouvez dans le compte courant, le montant
sera surligné en vert. Dans le cas contraire il faudra vérifier d’ou provient la différence.
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4. Clotures

4.1 Bilan et compte de résultats
Question A : Comparez un bilan interne a I'écran sur 2 exercices :
o Est-ce que I'actif est égal au passif sur le dernier I’exercice ?

Réponse : Allez dans Déclarations > Bilan et compte de résultats > Parametres.

A partir de Jusqu's
jany. 2023 v | déc. 2023 A
2023
T4 T1 T2 T3 T4 T1 T2 T3 T4
[lam. 1€ mars| avr || mai | juin | jull||aos][sept | st | nov. | déc
VA

Périodes de comparaisons
A partir de Jusqu'a
jany. 2022 ~ déc. 2022 ~ @
+Ajouter
~ Filtres
Rapport comptable
BILAN INTERNE v

Voir a I'écran SEULTTS

1. Sélectionnez I'exercice 20xx.
2. Ajoutez une période de comparaison.
3. Sélectionnez le rapport comptable BILAN INTERNE.

Cliquez ensuite sur Voir a I’écran.

WA () Voir a I'écran & Imprimer G Validation des comptes annuels

AN # Recalculer| | Q Paramétres () Télécharger en Excel | (D Détail (D Evolution %

ACTIF PASSIF
2023-01 » 2023-12 2022-01 » 202212 2023-01 » 2023412 2022-01 » 202212
Frais d'établissement : 0,00 0,00 Capitaux propres © 24821819 +343% 239 986,35
# 700000 FRAIS CONSTITUTA AUGMENTATCAPITAL 2750,00 275000
# s AMORTISSEMENTS SUR FRAIS DF CONSTITUTION 200 218000 Apport 50 000,00 5000000
Actifs immobilisés 145 650,13 5515 159 190,95 Capital 50 000,00 50000,00
Immobilisations incorporelles 1 0,00 0,00 ottt e L AT :E::: i z :;;s
Immobilisations corporelles : 145 650,13 159 190,95 En dehors du capital 0,00 0,00
Terrains et constructions E 85428,77 Réserves 1 155 000,00 155 000,00
# 2moon TERRAINS 1000000 :
P oy 000 Réserves indisponibles. 56 000,00 55000,00
# 72109 AMORTISSENENTS SUR CONSTRUGTIONS P Réserve ligale sou00
Installations, machines et outilages 18 838,77 1.9 # 130000 RESERVE LEGALE 5 000,00
# 70000 INSTALLATIONS 2548197 Reserves statutarement mdispanbles. 50 000.00
1 RIS T % W TS SN R O # 131100 RESERVES STATUTAIREMENT INDISPONIBLES 50.000,00
Mobilier et matériel roulant 41 382,59 16,94 Réserves disponibles 100 000,00 100 000,00
P e e = Jmn # 151000 RESERVES DISPONIBLES 10000000 10000000
# 24010 WATERIEL DE BUREAU 1402848 Bénéfice reporté (Perte reportée) (-) 4 4321819 +2353% 34 986,35
241000 MATERIEL ROULANT 79482.40 © DR TEE - e
# #7005 AMORTISSEMENTS SUR MATERIEL ROULANT -42 508 67 -30 918,54 # 140000 RESULTATS REPORTES 8767 81 878761
Location-financement et draits similaires 2 0,00 0,00 Provisions et impbts différés . 0,00 0,00
ﬂ Autres immobilisations corporelles 0,00 0,00 L =

. - ps oo Provisions pour risques et charges 5 0,00 0,00

Immobilisations en cours et acomples versés 1 1 -
# 411000 AVANCES ETACOMPTES VERSES 000 000 Dettes 1 47889,78 -0 94 213,49
Immobilisations financiéres 0,00 0,00 Dettes a plus d'un an 1 6911,89 6911,89
Entreprises lidas 2801 0,00 0,00 Dettes financibres 1704 691189 6911,80
Entreprises avec lesquelles il existe un lien de participation 0,00 0,00 Etablssements de crédit 881188 881188
Autres immabilisations financidres 2848 0,00 0,00 # 173000 ETABLISIEMENTS DE CREDIT 0ol B

i il 4 51
Actifs circulants o 19042937 +0se% 188 761,68 Dettes & un an au plus 40977,89 8484825
. Dettes a plus d'un an échéant dans 'année 12 122505 - 270183
Créances & plus d'un an : 0.00 0.00 # 4230 ETABLISSEMENT DE CREDIT 122508 2
Stocks et commandes en cours d'exécution 21 250,00 21 250,00 Dettes financiéres 0,00 0,00
Stocks. 21 250,00 21 250,00 Dettas commerciales “ 2200037 +778,90% -3373,15
0 Marchandises. 4 21250 00 2125000 Fournisseurs sa0v4 2200037 +778,80% -
# 0000 VALEUR D'ACQUISITION 2125000 2125000 # 44000 FOURNISSEURS 2280037
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e Ou puis-je vérifier si I’écriture d’affectation a bien été passée sur I’exercice précedent sans
rentrer dans le détail des comptes

Réponse : Allez dans Clétures > Balance des comptes.

Acquisitions orphelines
Gestion des immobilisés

Parameétres

Echéancier

p | Balance des comptes

Détail des comptes

Sélectionnez I'exercice.

A partir de

Jusqu'a
janv. 2023 v déc. 2023 v
2023
T1 | T2 | T3 | T4
e [eve Jmors] v [ [ | oo sepe oot [ mov | e
~ Filtres

Trier les comptes par

| N° de compte ‘ Nom 2eme classification 3eme classification 4eme classification

Statut comptable

|) Tous\‘ Validé

Filtrer les comptes
[ Tous | Filtré

Solde 2023-12

Tous | Solde # 0 mouvemenré\ Solde # 0

~ Groupes

Niveau de totalisation sur comptes du bilan
2

Niveau de totalisation sur comptes de résultat
3
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€ Attention a votre sélection pour le Solde: selon votre selection vous pouvez rencontrer des
déséquilibres.
- Tous : affiche tous les comptes du plan comptable.
- Solde # 0 ou mouvementé (option recommandée) : affiche les comptes mouvementés sur I'exercice
méme s'ils sont a 0 ainsi les comptes qui ont un solde. Cette selection vous donnera une balance
exacte sur I'exercice.
- Solde # 0 (moins recommandé) : Vous montre uniquement les comptes qui ne sont pas a 0. Cette
selection indiquera une balance incorrecte car elle n'affiche pas les comptes mouvementés sur

I'exercice.
A partir de Jusqu'a
janv. 2023 N déc. 2023 ~
\ 2023 |
[ T [ T2 | T3 [ T4 |
TVA
~ Filtres

Trier les comptes par

| N° de compte ‘ Nom 2eme classification 3eme classification 4eme classification

Statut comptable

|' Tousw Validé

Filtrer les comptes

[Tous| Fitre

Solde 2023-12

Tous | Solde # 0 mouvememé\ Solde # 0

~ Groupes

Niveau de totalisation sur comptes du bilan
2

Niveau de totalisation sur comptes de résultat
3

Si I'écriture d’affectation de I'exercice précédent n’a pas été comptabilisée, il y aura une différence dans le
champs balance des comptes.

HAPPY ACCOUNTING > Impr s > Balance des comptes

[J Voir al'écran #= Imprimer
Balance des comptes généraux
2023-01 2023-12
39971,53 € 7442211 €
Total des comptes du bilan Total des comptes du bilan
-34 450,58 €
Total des comptes de résultat Total des comptes de résultat

4% Recalculer| Q, Paramétres | | [¥] Télécharger en Excel
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Question B : Reclassez les transactions qui se trouvent dans le compte 499000 :

Réponse : Allez dans Clotures > Ecritures a reclasser (1% méthode).

Acquisitions orphelines
Gestion des immobilisés

Paramétres

Echéancier
Balance des comptes

Détail des comptes

Points d'attention
Liste de contréle
Journaux périodiques

Journaux centralisateurs

p | ¢ Ecritures a reclasser

Régularisations

Rechercher un montant

Rechercher un commentaire

e 2919.15 € vers le compte courant de 'administrateur

Réponse . Sélectionnez la ligne comptable dans la liste et cliquez sur Reclasser.

HAPPY ACCOUNTING > ( s > Ecritures a reclasser

Rechercher Q Filires + | |2023-02]2023-07|
1 10

= (& a -
Document comptable v Compte D T Période 3 5232‘3
2023-07
BEL 20230004 #2 £ 199000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07 158,51
BEL 20230004 #4 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07 236,57
BEL 20230004 #6 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07 40,00
BEL 20230004 #10 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07 164,60
BEL 20230004 #14 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07
BEL 20230004 #18 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07
I ‘ BEL 20230004 #18 4 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07 2919,16
BEL 20230004 #20 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07
BEL 20230004 #22 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07
BEL 20230004 #24 £ 499000 COMPTES D'ATTENTE 19/7/2023 2023-07

Allez dans I'onglet compte général et indiquez le compte courant de I'administrateur.

1 4~ Compte général = Client W Fournisseur

Compte général

416100 v ®
CC ADMINISTRATEUR
Mode de correction

Editer le document existant v

Abandonner

A
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Réponse : Allez dans Déclarations > Bilan et comptes de résultats (2™ méthode).

Déclarations intracom

Listings TVA annuel

Déclarations OSS

Fiches 281.50

Dépenses non admises

Véhicules

Bilan et compte de résultats

Concordance CA TVA

e 164,60€ vers le compte fournisseur Utools

Cliquez sur le montant dans le bilan pour afficher I’historique du compte 499000.

HAPPY ACCOUNTING > B > Bilan et compte de résultats

WA ] Voir a I'écran ¥ Imprimer A Validation des comptes annuels

AUTes Immabiisauons nnancieres (VRV} u.uu
] Actifs circulants 193 948,20 +275% 188 761,68
Créances a plus d'un an 0,00 0,00
- Stocks et commandes en cours d'exécution 21 250,00 21 250,00
Stocks L 21 250,00 21 250,00
Marchandises 4 21 250,00 21 250,00
# 340000 VALEUR D'ACQUISITION 21 250,00 21 250,00
Créances a un an au plus 1 91049,48 +88.11% 48 401,31
@ Créances commerciales A 84 664,28 +89,50 % 44 678,41
# 400000 CLIENTS 84 664,28 44 678,41
# 407000 CREANCES DOUTEUSES 2114475 21 144,75
# 409000 REDUCTION DE VALEUR ACTEE 21 144,75 21 144,75
Autres créances 1 638520 +71.51% 372290
# 411000 T.V.A. DEDUCTIBLE SUR ACHATS 63,87 -11,25
# 411100 TV.A. SUR N.C. DE VENTE 0,00 0,00
# 411200 TV.A. SUR FRAIS BANCAIRES 0,00 0,00
& 411300 COMPTE COURANT TVA 342,93 274,90
£ 416001 CC JC VANDAMME 3 059,25 345925
# 416100 CC ADMINISTRATEUR 2919,15
1 Placements de trésorerie 0,00 0,00
Valeurs disponibles 8869575 -2484% 118 016,60
£ 650000 COMPTE COURANT 74 318,35 88 639,20
# 550001 BELFIUS EPARGNE 25 109,78 40 109,78
# 580000 VIREMENTS INTERNES 0,00 0,00
# 580100 PAIMENTS BANCONTACT -8 361,40 -9 361,40
# 580200 PAIEMENTS VISA, MC -664,85 664,85
O # 580300 PAIEMENTS EDENRED, SODEXO 706,13 706,13
Comptes de régularisation 1 -7 047,03 744,29 % 1093,77
# 490000 CHARGES A REPORTER 197,55 1093,77
# 493000 COMPTES D'ATTENTE
Total de I'actif 339 598,33 -z240% 347 952,63
Sélectionnez la ligne comptable et cliquez sur Reclasser.
£ 499000 COMPTES D'ATTENTE  2023-01 - 2023-12
Rechercher Q, Filtres ~ 2022 | 2023
11 5
> Reclasser (I . I B
Débit
Document comptable + Date de mouvement Période 9 156,20
2023-07
BEL 20230004 #2 19/7/2023 2023-07 158,51
BEL 20230004 #4 19/7/2023 2023-07 236,57
BEL 20230004 #6 19/7/2023 2023-07 40,00
| | © BEL 20230004 #10 | 197772023 2023-07 164,60
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Allez dans I'onglet Fournisseur et indiquez le nom du fournisseur UTOOLS.

£ Compte général = Client ®; Fournisseur

Compte fournisseur

440032 v
UTOOLS UTOOLS
Mode de correction

Editer le document existant v

Abandonner

Question C : Validez les comptes annuels et exportez le fichier au format abrégé vers Sofista :

| =

e Forme juridique : 610 Société a responsabilité limitée
e Registre des personnes morales : Bruxelles, francophone
e Date du dernier dép6t : 15/01/2022

Réponse . Allez dans Déclarations > Bilan et comptes de résultats > Validation des comptes annuels.

Sélectionnez I'année a exporter et choisissez un schéma des comptes annuels.

HAPPY ACCOUNTING > Bilan > Bilan et compte de résuliats

(J Voir al'écran &= Imprimer g Validation des comptes annuels

al 2024-01 —» 2024-12 2023-01 - 2023-12 2022-01 —» 2022-12 2021-01 —» 2021-12

BNB Sofista - Abrégé - Export Uniquement 3| B Valider
! - Choisissez un schéma des comptes annuels -
BNB Sofista - Abrégé - Export Uniqguement
BNB Sofista - Abrégé ASBL - Export Uniguement

BNB Sofista - Micro - Export Uniguement ACTI F
BNB Sofista - Micro sans K - Export uniquement

Cliquez sur valider.

HAPPY ACCOUNTING > Bilan > Bilan et compte de résultats

[ Voiral'écran = Imprimer g Validation des comptes annuels

.l 2024-01 - 2024-12 2023-01 - 202312 2022-01 —» 202212 2021-01 - 2021-12

BNB Sofista - Abrégé - Export Uniquement v
—
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Vérifiez les données préremplies et renseignez les informations manquantes.

x
Validation des comptes annuels

Dénomination
HAFPPY ACCOUNTING

Rue
Rue H. Van Neromstraat

Numéro Boite Code postal
12 1140
Schéma des comptes annuels

BNB Sofista - Abrégé - Export Uniquement v
Forme juridique

Sociélé a responsabilité limitée v

Registre des personnes morales
Bruxelles, francophone v

Date du dernier dépét (@
15-01-2022 ]

[NIELENEIE | Abandonner

. A

Cliquez sur Enregistrer pour terminer la validation de vos comptes annuels.
Dés a présent, vous pouvez Exporter vos comptes annuels au format désiré.

HAPPY ACCOUNTING > Bilan > Bilan et compte de résultats

) Voir a I'écran &= |Imprimer fi Validation des comptes annuels

sl 2024-01 - 2024-12 2023-01 - 2023-12 2022-01 » 2022-12 2021-01 - 2021-12 2020-01 > 20i

% Défaire la validation

Validé par HAPPY USER jeudi 8 aoit 2024

T 4 Accon Plus k&
CaseWare ACTI F
First
Intellifin 2023-12% - 2023-01 2022-12*° - 2022-01
® Frais d'établisd sofista 20 0,00 0,00
£ 200000 q & AUGMENTAT.CAPITAL 2 750,00 2 750,00
# 200009 AMORTISSEMENTS SUR FRAIS DE CONSTITUTION -2 750,00 -2 750,00
Actifs immobilisés 21128 145 650,13 159 190,95
Immobilisations corporelles 22127 145 650,13 159 190,95
A.Terrains et constructions 22 85 428,77 87 978,77
£ 220000 TERRAINS 10 000,00 10 000,00
£ 221000 CONSTRUCTIONS 85 000,00 85 000,00
£ 221009 AMORTISSEMENTS SUR CONSTRUCTIONS 9571,23 7021,23
B.Installations, machines et outillages 23 18 838,77 21 386,96
1 # 230000 INSTALLATIONS 25 481,97 25 481,97
# 230009 AMORTISSEMENTS SUR L.M.O.PR. 6 643,20 -4 095,01
C.Mobilier et matériel roulant 24 41 382,59 49 825,22
# 240000 MOBILIER 6 820,00 6 820,00
£ 240002 AMORT. MOBILIER ET MATBUREAU 17 221,33 -16 62818
# 240100 MATERIEL DE BUREAU 14 028 49 11 090,54
£ 241000 MATERIEL ROULANT 79482 40 79 462 40
£ 241009 AMORTISSEMENTS SUR MATERIEL ROULANT -42 606,97 -30 919 54
a F.Immobilisations en cours et acomptes versés 27 0,00 0,00
# 271000 AVANCES ET ACOMPTES VERSES 0,00 0,00
Actifs circulants 29/58 201 192,78 188 772,93
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4. Clotures

4.2 Impressions & listes

Question A : Imprimez les postes ouverts fournisseurs a la date du 31/03 :

Réponse : Allez dans Achats > Echéancier > Imprimer.

Si vous souhaitez imprimer I'échéancier en PDF ou a une date précise, cliquez sur Echéancier.

HAPPY ACCOUNTING > pressions » Echéancier
- [ Voir a I'écran ™ Imprimer
+ Echéandi

Configurez les parametres d'impression:

Echéancier - Tous - # Compte général Client ¥ Fournisseur

Format Date d'impression
WA | Echéancier v @8 /o8 /2024
(FR)

Jusqu'a  Par période comptable v

Factures jusqu'a

Période limite utilisé si le document est de type facture ou note de facture

2023 03V

Paiements jusqu'a

Période limite utilisé si le document est de type autre que facture ou note de

facture

2023 v @3v

Filtres
Trier les comptes par

"N“de compte“ Code Nom

Statut comptable

\’Tous} Validé  Non validé

Filtrer les comptes

" Tous ‘ Filtré

Groupes
Niveau de détail

1 - Par compte (2 - Par document |

o Notes
Abandonner

1. Format : Vous avez le choix d'imprimer I'échéancier en francgais ou en néerlandais avec ou sans

bornes.

2. Jusqu'a : Déterminez la date ou la période a laquelle vous désirez imprimer votre échéancier. Dans
notre exercice sélectionnez la période Factures jusqu’a 20xx-03 et Paiements jusqu’a 20xx-03.

3. Filtres : Faites votre sélection en fonction de ce que vous souhaitez.

4. Groupes : Vous pouvez définir la maniere dont le compte général sera présenté (par compte ou par
document).

5.

Notes : Vous avez la possibilité d'ajouter une note en haut ou en bas de page.

Pour visualiser votre rapport, cliquez sur Imprimer.
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Question B : Imprimez en Excel un détail des comptes fournisseurs :

Réponse : Allez dans Achats > Détail des comptes > Télécharger en Excel.

HAPPY ACCOUNTING > Impre > Détail des comptes

Télécharger en Excel

Achats

Foumisseurs

AFA - Factures d'achat

AIC - Journal des Achats Intragroupe
ANA - Notes de crédit d'achat

TICK - Tickets

Echéancier

Balance des comptes

p | Détail des comptes

Allez dans Parameétres pour définir ce que vous désirez exporter et renseignez les informations a exporter.

A partir de Jusqu'a
janv. 2023 v déc. 2023 v

2023 |
T1 | T2 | T3 | T4 \
\

~ Filtres

Trier les comptes par

| N°® de compte_‘ Code Nom

Statut comptable

| Tous | Validé Non validé

Filtrer les comptes

[Tous| Filtre

Solde 2023-12

Tous | Solde # 0 ou mouvementé | Solde # 0

Télécharger en Excel JLUNLIT g

Pour terminer, cliquez sur Télécharger en Excel.
Deés que votre fichier est téléchargé, vous pouvez facilement travailler sur celui-ci.
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Le premier onglet 'Impression’' représente I'historique prét a étre imprimé.

A 8 c ) € 9 H ] 3 L [ N [ 3 Q R
Période - Journal - Document- Ugn - Date - Débit - Crédit Solde - G -|Pays - CaseT\~ Case T\~ indicec N°defc Numér - Comm - Typed' -
64,85¢€ 0,00€ 64,85¢€
AFA 11 1 10012023 8@217¢ 767,32 € 440001/ BELGIAN BE Crédit
BEL 20230001 68 31012023 s2,17¢ 64,85 € 440001 / BELGIAN BE Débit
AFA 6 1 01022023 75363 € 5 440001 / BELGIAN BE Crédit
BEL 20230002 60 2802.2023 B¢ 440001/ BELGIAN BE Débit
AFA 42 1 02032023 832,17¢ € 440001 / BELGIAN BE Crédit
BEL 20230003 12 3103-2023 83217¢ € 440001 / BELGIAN Be Débit
AFA 61 1 1004203 817¢ 440001 / BELGIAN BE Crédit
BEL 20230005 44 30042023 83217¢ 143,39 € 440001 / BELGIAN BE ébit
AFA 73 1 10052023 568,26 € 424,57 € 440001 / BELGIAN 3 Crédit
BEL 2030006 68 31052023 132189€ 440001 / BELGIAN BE Débit
AFA 8 1 10062023 96832€ BE Crédit
BEL 2030007 52 30062023 963,32€ 3 Débit
AFA 101 1 10072023 a752¢€ BE crédit
BEL 20230008 82 31072023 827,52€ 8 BE Débit
AFA 17 1 10082023 75625 € 10,77 € 440001 / BELGIAN 3 Crédit
BEL 20230000 58 31-08-2023 75625€ 8 440001 / BELGIAN BE Débit
AFA 132 1 10092023 65941 € 1 € 440001 / BELGIAN BE Crédit
AN Total 7267,51€ 7029,90€ 2761€
“Office Depot International SPRL 1 — aeune 000€  2051,73¢€
[ [023:01  aFA 10 1 10012023 392,00€ 255973 € 40002 / VIKING BE Crédit
i< |202301  BEL 20230001 64 31012023 392,00¢ 2 440002 / VIKING BE oébit
r |202302  arA 25 1 01022023 392,00€ 2 440002 / VIKING BE Crédit
l 202302 AFA 30 1 01022023 464392€ 6 Bureaux assis-debout 3 Crédit
|202302  BEL 20230002 56 28022023 503502¢€ BE Débit
r |2023:03  ArA 41 1 02032023 392,00€ BE Crédit
[ 202303 BEL 2030003 14 3103-2023 392,00¢ 3 Débit
r 202308 AFA 60 1 10042023 39200€ Be Crédit
r |2023.04  BEL 20230005 50 30-04-2023 392,00€ BE Débit
[ 202305 AFA 72 1 10052023 392,00¢ BE Crédit
Ustebrute  Période  Pays  Joumal + ‘.

Le deuxiéme onglet 'Liste brute' vous offre

trier les données a votre guise.

périodl ournfl Documedl Ug
2023-01 Al 11 1
2023-01 BEL 20230001 68
2023-02 AFA 26 1
202302 BEL 20030002 60
2023-03 AFA 4z 1
2023-03 BEL 20230003 12
2023-04 AFA 61 1
2023-04 BEL 20230005 44
2023-05 AFA 73 1
2023-05 BEL 20230006 68
2023-06 AFA 86 1
22306 BEL 2030007 52
2023-07 AFA 101 1
2023-07 BEL 20230008 82
2023-08 AFA nuz 1
2023-08 BEL 20230009 58
2023-09 AFA 132 1
2023-01 AFA 10 1
2023-01 BEL 20230001 64
202302 AFA FE!
2023-02 AFA 30 1
2023-02 BEL 20230002 56
2023-03 AFA 41 1
2023-03 BEL 20230003 14
2023-04 AFA 1
200304 BEL 20230005 50
2023-05 AFA 72 1
2023-05 BEL 20230006 62
2023-06 AFA B85 1
2023-06 AFA 90 1

p— P | v o

pate
10-01-2023
31-01-2023
01-02-2023
28022023
02-03-2023
31-03-2023
10-04-2023
30-04-2023
10-05-2023
31-05-2023
10-06-2023
30062023
10-07-2023
31-07-2023
10-08-2023
31-08-2023
10-09-2023
10-01-2023
31-01-2023
01022023
01-02-2023
28-02-2023
02-03-2023
31-03-2023

10-06-2023

832,17 ¢
83217 ¢
#3217 €
83217¢

132189 €
968,32 €
82752 €

756,25 €

39200¢€

503502 €
392,00 €
92,00¢€

392,00 €

pevit B

8317€
5363 €
83217¢
su7€
568,26 €
96832€
827526
756,25 €

65941€
392,00€

392,00€
454392€

39200€
3m00€
02,00

39200€
302,00€

+

8321

7€ 440001 { BELGIAN
440001 / BELGIAN
753,63 € 440001 / BELGIAN
12,17 € 440001 f BELGIAN
632,17 € 440001 / BELGIAN
832,17 € 240001 / BELGIAN
32,17 € 440001 / BELGIAN
532,17 £ 440001 / BELGIAN
568,26 € 440001 / BELGIAN
321,59 € 440001 / BELGIAN
068,32 € 440001 / BELGIAN
968,37 € 440001 / BELGIAN
827,51 £ 440001 { BELGIAN
£ 440001 / BELGIAN
25 € 440001 / BELGIAN
440001 / BELGIAN
£ 440001 { BELGIAN
00 € 440002 / VIKING
392,00 £ 440002 / VIKING
440002 { VIKING
£ 6 Bureaux assis-debout
5 035,92 € 440002 / VIKING
382,00 € 440002 / VIKING
440002 / VIKING
392,00 € 440002 / VIKING
357,00 € 440002 / VIKING
302,00 € 440002 / VIKING
00 € 440002 / VIKING
352,00 € 440002 { VIKING
392,00 € 440002 / VIKING

Crédit

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62

2023.AFA.61.1
2023 AFA61.1

2023.BEL.20230006.68
2023 BEL.20230006.68

2023.AFA.10.1
2023.AFA.10.1

2023.AFA.41.1
2023 AFA.41.1

2023.AFAT2L
2023.AFAT2.1
2023.AFA.85.1
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Question C : Imprimez en PDF le détail des comptes généraux des comptes 700000 a 705000 :

Réponse : Allez dans Clétures > Détail des comptes > Imprimer.

WA HAPPY ACCOUNTING 5 Im > Détail des comptes

™ Imprimer [X) Télécharger en Excel

comptes

p | Détail des comptes

Allez dans Détail des comptes pour définir ce que vous désirez exporter.

Renseignez les informations a exporter.

Dans ce cas si, cochez Filtré dans filtrer les comptes et indiquez dans le champ A partir du le compte 700000
et dans le champ Jusqu’au le compte 705000.

Détail des comptes - Tous - # Compte général Client ¥ Fournisseur %)
Format Date d'impression
WA | Détail des comptes v | es /es /2024
FR)
> Exercice | 2023 v
~ Filtres

Trier les comptes par

N° de compte | Code Nom 2eme classification 3eme classification 4eme classification
Statut comptable

Validé  Non valide
Solde 2023-12

Filtrer les compies A partir du n® de compte Jusqu'au n® de compte

Tous 700000 705000

~ Groupes
Niveau de fotalisation sur comptes du bilan Niveau de totalisation sur comptes de résultat Niveau de totalisation sur comptes hors bilan
1 2 0

Détail des comptes de centralisations

Compresser les écritures | Imprimer le détail
> Notes

m Abandonner

Pour terminer, cliquez sur Imprimer.

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62
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Je tiens a vous remercier pour votre présence et votre implication.

Nous sommes convaincus que ces nouvelles connaissances vous seront précieuses lors de vos cl6tures
périodiques.

Toute I’équipe reste a votre disposition pour toute question ou tout soutien supplémentaire dont vous
pourriez avoir besoin.

Merci de compléter notre enquéte de satisfaction. @

WinAuditor

Waterloo Office Park Dréve Richelle 161, Bdtiment J /71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62
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