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1. Voertuigen 

1.1 Parameters 

A. Schakel de module van de voertuigen vanaf januari in: 

• Met Onmiddellijke invoer. 

• Selecteer de 2de analytische invoermode. 

• Het opslaan verbieden kiezen als alle bedragen niet volledig toegewezen zijn. 

B. Voeg de voertuigen toe met behulp van het Excel-bestand die zich op Desktop\WinAuditor – NL3 

-Geavanceerde opleiding bevindt. 

C. Koppel de algemene rekeningen aan de modules: 

• 615300 

• 650200 

• 615100 

• 615200 

• 615000 

D. Maak een verdelingssleutel voor de brandstof aan: 

• 30% RAV4 

• 70% SKODA 
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1. Voertuigen 

1.2 Beheer van de voertuigen 

A. Wijs de kosten van de voertuigen toe bij de “te verdelen verrichtingen”. 

• Leaseplan: RAV 4. 

• Tesla: Tesla. 

• Ag: Skoda. 

B. De balans per voertuig op het scherm weergeven. 

C. Ga naar historiek van de verdelingen en verwijder de ventilatie van de factuur AFA 16. 

D. Boek de brandstof-factuur (FLEETCAR) voor een bedrag van 172.61 € en pas de 

verdelingssleutel aan. Desktop\WinAuditor – NL3 -Geavanceerde opleiding   



 

 

  



 

 
Waterloo Office Park  Drève Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62 

2. Verworpen uitgaven 

2.1 Parameters 

A. Schakel de module VU vanaf januari in: 

• Zonder onmiddellijke invoer. 

B. Ga direct naar de stap “koppelen met de algemene rekeningen” en laat de  

standaardparameters van de VU-codes staan. 

C. Koppel de volgende algemene rekeningen aan: 

• 615000 tot code 1205 

• 615100 tot code 1205 

• 615200 tot code 1205 

• 615300 tot code 1205 

• 616300 tot code 1208 
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2. Verworpen uitgaven 

2.2 Beheer 

1. Verwijs de restaurantkosten die zich in de “te verdelen verrichtingen” bevinden. 

2. Toon de VU lijst. 
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3. Regularisaties  

3.1 Instelling 

A. Schakel de regularisatiemodule vanaf januari in. 

B. Controleer of de optie “Onmiddellijke invoer” aangevinkt is en dat we de rekeningen kunnen 

regulariseren die niet in de lijst gedefinieerd zijn. 

C. Vind de factuur AG voor een bedrag van 1658.29 € en schakel de regularisatie. (op de 

periode van 15/11/202X tot 14/11/202X). 

D. Boek de regularisatie op het boekjaar in één keer op december.
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4. Beheer van de Dashboarden 

4.1.1 Een dashboard bewerken 

A. Voeg een lege dashboard toe. 

B. Selecteer de volgende modules: 

A. Hoofding  

B. Periodiek systeem 

C. Cirkeldiagram 

D. Ratio cirkel 

E. Staafgrafiek 

C. Stel de modules in : 

A. Hoofding  

i. Titel : Mijn cijfers 

ii. Ondertitel : Emoji dollar  

B. Periodiek systeem 

i. Brutomarge 

ii. Per maand 

C. Cirkeldiagram 

i. Rubriek : Omzet 

ii. Type periode : Per maand – De huidige maand 

D. Ratio cirkel 

i. Formule : Netto verkoopmarge 

ii. Type periode : Laatste 12 maanden – De laatste volledige maand 

E. Staafgrafiek 

i. Rubriek : Kosten 

ii. Detail : Het detail verbergen 

iii. Groeperen per Kwartaal 
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D. Plaats de modules zoals onderstaand voorbeeld: 

 

E. Wijzig de parameters van de “histogram kosten”. 

• Het teken van de bedragen omkeren. 
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5. CODA-regels 

5. Beheer van de regels 

A. Maak de volgende regels aan: 

• Alpha Card Merchant Service 

• Wordline 

• Atos Worldline 

B. Schakel de automatische boeking van de CODA-regels in. 

C. Importeer de CODA-bestand. 

D. Maak de volgende regels aan: 

• Edenred Belgium 

• Pluxee Pass 

D. Boek het uittreksel. 
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Ik wil u graag bedanken voor uw aanwezigheid en betrokkenheid. We zijn ervan overtuigd dat deze 

nieuwe kennis van grote waarde zal zijn tijdens uw periodisch afsluitingen. 

Het hele team staat tot uw beschikking mocht u vragen of extra ondersteuning nodig hebben. 

Vul onze tevredenheidsenquête in.       

  



 

 

 



 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

Antwoorden 
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1. Instelling van de voertuigen 

1.1 Parameters  

Vraag A : Schakel de module van de voertuigen vanaf januari in : 

• Met Onmiddellijke invoer 

• Selecteer de 2de analytische invoermode 

• Het opslaan verbieden kiezen als alle bedragen niet volledig toegewezen zijn 

Antwoord : Ga naar Parameters > Voertuigen > Inschakelen.  
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In deze sectie moet u de basisparameters van de module bepalen. 

 

Vul de volgende gegevens in : 

1. Inschakelen vanaf : Selecteer de begindatum van de analyse. 
2. Onmiddellijke invoer : Schakel de optie als u uw analyses rechtstreeks wilt toeschrijven aan de codering 

van uw boekhouddocumenten in. Zo niet, dan wordt de analytische codering uitgevoerd na. 
3. Analytische invoermodus : Er zijn twee manieren om in te voeren. Een handmatige directe toerekening 

of een tabel gebaseerde invoer waarbij alle aangemaakte analyseposities worden opgenomen. 
4. Verschil tussen boekhoudkundige imputatie en de totaal van de verdelingen : Afhankelijk van uw 

gebruik wordt er gevraagd naar de behandeling van de verschillen tussen boekhouding en analytische 
registratie. Of u staat geen verschil toe, dus verbiedt u het opslaan. Ofwel staat u de verschillen toe en 
kiest u ervoor om de analytische uitsplitsing met of zonder waarschuwing vast te leggen. 

Klik op Volgende stap. 
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Vraag B : Voeg de voertuigen toe met behulp van het Excel-bestand die zich op 

Desktop\WinAuditor-NL3-Geavanceerde opleiding bevindt : 

Antwoord : Klik vervolgens op Importeren uit Excel en volg de instructies op het scherm. 

 

Als u kiest voor een handmatige boeking van uw voertuigen, klik dan op Een voertuig toevoegen. 

 

Geef de voertuiggegevens in. 

 

Klik op Opslaan om de registratie te voltooien. 

Wanneer u voertuigen geregistreerd zijn, klik dan op Volgende stap. 
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Vraag C : Koppel de algemene rekeningen aan de modules : 

• 615300 

• 650200 

• 615100 

• 615000 

• 615200 

Antwoord : Hier moet u de algemene rekeningen aangeven die per voertuig uitgesplitst moeten worden bij 

het boeken. 

 

Vul de volgende gegevens in : 

1. Zoeken : Zoek de algemene rekeningen die betrekking hebben met de uitsplitsing van de autokosten. 
2. Link : Vink het vakje aan om de rekening te koppelen aan de voertuigen. 
3. Standaardwaarde : U mag standaard een wagen instellen indien de optie relevant is.  

Zodra de algemene rekeningen ingesteld zijn, klik op Opslaan.  
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Vraag D : Maak een verdelingssleutel voor de brandstof aan : 

• 30% RAV4 

• 70% SKODA 

Antwoord : Ga naar parameters > Beheer van de voertuigen > Een verdelingssleutel toevoegen. 

 

1. Voer een naam in. 
2. Vul het percentage van de verdeling per voertuig in. 

 

Klik op Opslaan om te voltooien.  



 
Waterloo Office Park  Drève Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62 

1. Instelling van de voertuigen 

1.2  Beheer van de voertuigen 

Vraag A : Wijs de kosten van de voertuigen toe bij de “te verdelen verrichtingen”: 

• Leaseplan : RAV4 

• Tesla : Tesla 

• AG : Skoda 

Antwoord : Ga naar Aangiftes > Voertuigen > Te verdelen verrichtingen. 

 

Als u tijdens het boeken van uw factuur de optie Later verdelen hebt gekozen, vindt u alle transacties die 
wachten op een verdeling in deze lijst terug. 

Selecteer de facturen die u wenst ventileren en klik op Verdeling : Voertuigen. 
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Tip : Als u veel facturen moet uitsplitsen bij verschillende leveranciers per voertuig, gebruik dan de filters in de 
zoekbalk om op leverancier te filteren om tijd te besparen. 

 

Verdeel vervolgens de lading over het betreffende voertuig en sla op om de operatie te voltooien. 

 

Tip : Gebruik de blauwe bliksem om alle verrichtingen in één keer te selecteren. 
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Vraag B : De balans per voertuig op het scherm weergeven : 

Antwoord : Ga naar Aangiftes > Voertuigen > Balans. 

De balans geeft u een overzicht van de kosten per voertuig. 

U kunt de rekeningen op 2 manieren sorteren : 

• Per rekeningnummer. 

• Per Post code Voertuigen. 
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Vraag C : Ga naar historiek van de verdelingen en verwijder de ventilatie van de factuur AFA 16 : 

Antwoord : Ga naar Aangiftes > Voertuigen > Historiek van de verdelingen. 

Op dit tabblad vindt u alle facturen die per maand uitgesplitst zijn. 

 

U mag altijd wijzigingen aanbrengen indien nodig : 

• Bewerken 

• De voertuig overdragen 

• De algemene rekening overdragen 

• Verwijderen 

 

Selecteer de factuur en klik op Verwijderen. 
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Vraag D : Boek de brandstof-factuur (FLEETCAR) voor een bedrag van 172.61 € en pas de 

verdelingssleutel aan die zich bevindt op Desktop\WinAuditor-NL3-Geavanceerde opleiding : 

Antwoord : Begin met uw aankoopfactuur te boeken. 

 

Klik op Opslaan. 

Het systeem zal u onmiddellijk voorstellen om de verdeling per voertuig te doen. 

Klik op de bliksem om alle boekingen in één keer te selecteren. 
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Selecteer de verdelingssleutel « Brandstof ». 

 

Als u niet alle boekingen in één keer selecteer dan zal u de verdelingssleutel lijn per lijn moeten doen. 

 

Zodra de kost verdeeld is, klik op Opslaan. 
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2. Verworpen uitgaven 

2.1 Parameters 

Vraag A : Schakel de module VU vanaf januari in : 

• Zonder Onmiddellijke invoer 

Antwoord : Ga naar Parameters > Verworpen uitgaven > Inschakelen. 

 

Selecteer de begindatum van de analyse. 
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ℹ. De optie Onmiddellijke invoer is beschikbaar als u de VU rechtstreeks tijdens de boeking wilt ingeven, maar 
we geven de voorkeur aan om later te boeken omdat de directe toerekening van de VU-code tijdens de boeking 
van uw boekhouddocumenten tijdrovend zou zijn. 

 

Klik op Volgende stap. 
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Vraag B : Ga direct naar de stap “koppelen met de algemene rekeningen” en laat de  

standaardparameters van de VU-codes staan : 

Antwoord : Klik op Volgende stap. 

De stap VU-codebeheer is optioneel omdat deze alle VU-codes van de bestaande nomenclatuur opneemt. 

 

Sommige codes (bijvoorbeeld 1206) vereisen een bepaal percentage dat moet worden bepaald. Klik hiervoor op 
de code die gewijzigd moet worden, geef het percentage in van de niet-toegelaten kosten en sla vervolgens op. 

 

We hebben de optie gelaten om een extra UV-code toe te voegen als je bijvoorbeeld onderverdelingen wilt 
maken. Klik op Een VU-code toevoegen en geef uw nieuwe code in. 

 
  



 
Waterloo Office Park  Drève Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62 

A. Koppel de volgende algemene rekeningen aan : 

• 615000 tot code 1205 

• 615100 tot code 1205 

• 615200 tot code 1205 

• 615300 tot code 1205 

• 616300 tot code 1208 

Antwoord : In de verworpen uitgaven, klik op Volgende stap. 

1. Bepaal : welke rekeningen als verworpen uitgaven worden beschouwd. 
2. Koppelen : vink het vakje aan om de rekening te koppelen aan de VU. 
3. Standaardwaarde : selecteer de VU-code die aan dit rekening is gekoppeld. 

 

        Om dubbele ventilatie te voorkomen bij de VU van de wagens, selecteer dezelfde rekeningen in de twee 

modules : VOERTUIGEN en VERWORPEN UITGAVEN. 

Klik op Opslaan om te beëindigen. 
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2. Verworpen uitgaven 

2.1 Beheer 

1. Verwijs de restaurantkosten die zich in de “te verdelen verrichtingen” bevinden : 

Antwoord : Ga naar Aangiften > Verworpen uitgaven > Te verdelen verrichtingen. 

Selecteer de facturen en klik op Verdeling : Verworpen uitgaven. 

 

1. Controleer of voer de VU-code in. 

2. Voeg eventueel een opmerking toe. 

3. Opslaan. 

 

Klik op Opslaan.  
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2. Toon de VU lijst 

Antwoord : Ga naar Aangiften > Verworpen uitgaven> Afdrukken. 
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3. Beheer van de regularisaties  

3.1 Instelling 

A. Schakel de regularisatiemodule vanaf januari in :  

Antwoord : Ga naar Parameters > Regularisaties > Inschakelen. 

 

Bepaal wanneer u de analyse wilt starten. 
 
Laat ons herinneren dat u de module altijd op een eerdere boekjaar kunt inschakelen. 

 

Klik vervolgens op Opslaan om het module te activeren. 
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B. Controleer of de optie “Onmiddellijke invoer” aangevinkt is en dat we de rekeningen 
kunnen regulariseren die niet in de lijst gedefinieerd zijn: 

Antwoord : Ga naar Afsluitingen > Regularisaties > Parameters. 

 

• Onmiddellijke invoer : Met deze optie kunt u de regularisatie uitvoeren bij het boeken van de factuur. 
• Sta toe om rekeningen te regulariseren die niet in de lijst zijn gedefinieerd : Deze parameter aanvaard 

regularisaties op rekeningen die niet eerder zijn gedefinieerd.  
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C. Vind de factuur AG voor een bedrag van 1658.29 € en schakel de regularisatie aan om 
de kosten te spreiden op de periode van 15/11/20xx tot 14/11/20xx : 

Antwoord : Ga naar Leveranciers > Boekhouddocumenten > AFA 

 
Zoek de AG factuur in de zoekbalk. 

 
Klik op de plus. 

 
Ga naar de lastrekeningregel en klik op het tandwiel. 
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D. Boek de regularisatie op het boekjaar in één keer op december  : 

Antwoord : Ga naar Afsluitingen > Regularisaties > De diverse regularisatieverrichtingen genereren 

 

Klik vervolgens op regulariseren. 

 

1. Voer de regularisatierekening in. 
2. Bepaal wanneer u uw boeking wilt regulariseren. U kunt de regularisatie maandelijks, driemaandelijks of 

jaarlijks instellen. 
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4. Beheer van de Dashboarden 

4.1  Een dashboard bewerken 

A. Voeg een lege dashboard toe : 

Antwoord : Ga naar de dashboarden en klik op ⚙ > Een dashboard toevoegen. 

 

Selecteer het model. 

U hebt de mogelijkheid om een dashboard aan te maken op basis van de vooraf ingestelde dashboards van WinAuditor 
of vanuit een leeg dashboard. 

 

In het onderstaande voorbeeld beginnen we met een leeg model. 

Klik op Toevoegen om het dashboard te maken.  
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B. Voeg de volgende modules toe aan de tabel : 

• Hoofding 

A. Titel : Mijn cijfers 

B. Ondertitel : emoji dollar  

• Periodiek systeem 

A. Brutomarge 

B.  Per maand 

• Cirkeldiagram 

A. Rubriek : Omzet 

B. Type periode : per maand – de huidige maand 

• Ratio cirkel 

A. Formule : Netto verkoopmarge 

B. Type periode : laatste 12 maanden – de laatste volledige maand  

• Staafgrafiek 

A. Rubriek : Kosten 

B. Detail : het detail verbergen 

C. Groeperen per Kwartaal 
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Ga vervolgens terug naar ⚙ > Een module toevoegen in Dashboarden. 

 

Selecteer de modules die u in uw dashboard wilt weergeven en klik op Volgende stap om verder te gaan. 

 
 

Sommige widgets hebben een instelling nodig. De widgets die in het groen worden weergegeven, zijn de widgets die al 
vooraf gedefinieerd zijn door WinAuditor. 

Het enige dat u hoeft te doen, is de informatie instellen die u in de geselecteerde widgets wilt weergeven. 
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Geef de gewenste instellingen op en klik op Volgende om naar de instelling van de volgende instelling te gaan.  
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• Hoofding  
A. Titel : Mijn cijfers 
B. Ondertitel : emoji dollar  

Deze widget is heel handig om een titel aan een groep widget te geven, zoals bijvoorbeeld om een onderscheid te 
maken tussen de kosten en de opbrengsten. U kunt de hoofding ook leeg laten. Dit creëert een lege ruimte tussen de 
widgets. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kies een tekstkleur en vul indien nodig de titel en ondertitel in. 
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• Het periodiek systeem 
A. Brutomarge 
B. per maand 

 

 

1. Rubriek : Selecteer de post dat u wilt analyseren. 

2. Groeperen per : Groepeer de gegevens volgens de gewenste periode. 

3. Legende : Activeer de legende om de naam van de geselecteerde items in de widget weer te geven. 

4. Aantal kolommen : Ofwel wordt de weergave automatisch uitgevoerd in relatie tot de geselecteerde periode of 
bepaal zelf het gewenste aantal kolommen. Voorbeeld : om de evolutie van een post over 4 jaar en per kwartaal 
te zien. Selecteer “groeperen op kwartaal” en plaats 16 kolommen om de evolutie van het geselecteerde post te 
krijgen. 

5. Titel : U hebt de mogelijkheid om een aangepaste titel in te voeren of om de standaard titel te behouden.  

6. Het teken van de bedragen omkeren : Als u deze optie activeert , keert u de grafiek om. Bijvoorbeeld : een 
grafiek die alleen financiële uitgaven weergeeft, zal kolommen weergeven die naar beneden wijzen. Als u het 
teken omkeert, worden de kolommen naar boven gericht. 
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• Cirkeldiagram  
A. Rubriek : Omzet 
B. Type periode : per maand – huidige maand 

 

 

1. Rubriek : Selecteer de post dat u wilt analyseren. 

2. Legende : Activeer de legende om de naam van de geselecteerde items in de widget weer te geven. 

3. Type periode: Bepaal de periode die moet weergegeven worden. 

• Tot : U hebt de keuze om de cijfers weer te geven op de datum van vandaag (huidige maand), om de 
cijfers voor de laatste volledige maand of het laatste volledige boekjaar weer te geven, afhankelijk van de 
periode die u eerder hebt geselecteerd. 

4. Vergelijking met voorgaande periode : Activeer deze optie om een vergelijking met de cijfers van het vorige 
jaar of periode weer te geven. 

5. Titel : U hebt de mogelijkheid om een aangepaste titel in te voeren of om de standaard titel te behouden.  
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• Ratio cirkel 

A. Formule : Netto verkoopmarge 
B. Type periode : laatste 12 maanden – de laatste volledige maand 

 

1. Formule : Selecteer de formule van de gewenste ratio, de berekening van elke verhouding wordt naast het tabel 
aangegeven. 

2. Type periode: Bepaal de periode die moet weergegeven worden. 

• Tot : U hebt de keuze om de cijfers weer te geven op de datum van vandaag (huidige maand), om de 
cijfers voor de laatste volledige maand of het laatste volledige boekjaar weer te geven, afhankelijk van de 
periode die u eerder hebt geselecteerd. 

3. Titel : U hebt de mogelijkheid om een aangepaste titel in te voeren of om de standaardtitel te behouden.  
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• Histogrammen 

A. Rubriek : Kosten 
B. Detail : het detail verbergen 
C. Groeperen per Kwartaal 

 

 

 

 

 

1. Rubriek : Selecteer de 
post dat u wilt analyseren. 

2. Detail : Kies of u de 
details van de grafiek wilt 
weergeven. 

3. Groeperen per : 
Groepeer de gegevens volgens de gewenste periode. 

4. Legende : Activeer de legende om de naam van de geselecteerde items in de widget weer te geven. 

5. Aantal kolommen : Ofwel wordt de weergave automatisch uitgevoerd in relatie tot de geselecteerde periode of 
bepaal zelf het gewenste aantal kolommen. Voorbeeld : om de evolutie van een post 4 jaar en per kwartaal te 
zien. Selecteer “groeperen op kwartaal” en plaats 16 kolommen om de evolutie van het geselecteerde post te 
krijgen.   

6. Titel : U hebt de mogelijkheid om een aangepaste titel in te voeren of om de standaard titel te behouden.  

7. Het teken van de bedragen omkeren : Als u deze optie activeert, keert u de grafiek om. Bijvoorbeeld : een 
grafiek die alleen financiële uitgaven weergeeft, zal kolommen weergeven die naar beneden wijzen. Als u het 
teken omkeert, worden de kolommen naar boven gericht.  
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C. Plaats de modules zoals onderstaand voorbeeld : 

 

 

Antwoord : Van zodra de widgets ingesteld zijn, klik op Positioneren. 
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Plaats de widgets zoals u wilt op uw Dashboard. 

U kunt het format van de widgets naar wens wijzigen met inachtneming van de minimale grootte en een “drag/drop” 
maken om ze te verplaatsen.   

 

Klik vervolgens op Opslaan om uw dashboard weer te geven. 

 

  



 
Waterloo Office Park  Drève Richelle 161, J/ 71 | 1410 Waterloo Tel: +32 (0) 2 675.52.62 

D. Wijzig de parameters van de “histogram kosten” : 

• Het teken van de bedragen omkeren 

Antwoord : Klik op het tandwiel van de widget. 

 

Keer het teken van de bedragen om. 
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5.CODA-regels 

5. Beheer van de regels 

A. Maak de volgende regels aan : 

• Alpha Card Merchant Service 

• Wordline 

• Atos Worldline 

Antwoord : Ga naar Financieel > Bankuittreksels > Financieel Dagboek (BELF) > CODA regels 

 

Klik op Toevoegen. 
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Selecteer de regel die u wilt toevoegen en klik op Opslaan.  

 

Selecteer de type en het nummer van de boeking. 

 

Sla op om de bewerking te voltooien. 

Doe de bewerking voor elke verschillende regel. 
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B. Schakel  de automatische boeking van de CODA regels in : 

Antwoord : Ga naar Parameters > CODA – Automatisch boeken 

 
Schakel de automatisch boeken door een CODA regel in.  
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C. Importeer de CODA-bestand : 

Antwoord : Ga naar Financieel > Boekuittreksels > Toevoegen. 

 

Klik op Bestanden selecteren om de bestanden te importeren 

Zoek de bestanden op uw harde schijf met behulp van Verkenner. 

 

De uittreksels verschijnen automatisch in de lijst met de bankuittreksels.  

 

Om je uittreksel te boeken, selecteer de uittreksel en klik op Boeken.  
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D. Maak de volgende regels aan : 

• Edenred Belgium 

• Pluxee Pass 

Antwoord : Klik op de knop CODA regels zoals eerder uitgelegd. 

Selecteer de Edenred regel.  

 

Selecteer de boekingsrekeningen voor het brutobedrag en de commissie. 

  

Klik op Opslaan. 
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Selecteer de regel N.V. Pluxee Pass Be S.A. 

1. Selecteer de boekingsrekeningen voor het brutobedrag en de commissie. 
2. Selecteer de UID code die u vindt op de bankuittreksel. 

 

 

 

Klik op Opslaan om te voltooien. 
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A. Boek de uittreksel : 

Antwoord : Klik op Wijzigen of boeken 

 

Klik op De regel toepassen of op Alle betrouwbare voorstellen valideren.  

Bij de volgende import van CODA-bestanden worden de regels automatisch toegepast als u de automatische 
boekhouding van CODA regels hebt ingeschakeld. 

 

 
 

Vul onze tevredenheidsenquête in.       

  

https://portal.document360.io/public/docs/nl/comptabilisation-dun-extrait-coda
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