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1. Instelling van de module 
1.1 Algemene parameters 

A. Maak een diverse dagboek aan voor afschrijvingen 

• Code : ODA 

• Contexten: Schakel alle contexten uit, behalve de optie "Via module investeringen" 

B. Schakel de module Investeringen in 

C. Koppel de algemene rekeningen volgens het type "aanschaffings- of afschrijvingsrekening" 

D. Neem de volgende informatie op in de instellingen: 

• Startdatum: 2024 

• Frequentie: Driemaandelijks 

• Prorata Temporis: dagelijks 

• Dagboek : ODA 
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1.2 Overname 

A. Download het model en vul de gegevens in de overnametabel in (zie afschrijvingstabel aan 

de keerzijde) 

B. Sla het Excel-bestand op 

C. Importeer het bestand 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Afschrijvingstabel Boekjaar : 
2023 

Aanschaffingen  Aanschaffingen  Investeringen  

Datum en 

boekjaar 

Factuur / 

document 
Benaming Eind boekjaar 

 Percentage 

en wijze 
Vorige boekjaar Uitgevoerd Eind boekjaar 

 
Netto waarde 

221000 - GEBOUWEN   316 931,25  16 117,62 10 558,81 26 676,43 290 254,82 
26/06/2022  Huis  150 000,00 3,33% L 5 000,00 5 000,00 10 000,00 140 000,00 

06/08/2021  Gebouw  166 931,25 3,33% L 11 117,62 5 558,81 16 676,43 150 254,82 

222000 – GEBOUWDE TERREINEN 
 

22 310,42 
 

- - - 22 310,42 
06/08/2021  Terrein  22 310,42 0,00% L - - - 22 310,42 

240000 - MEUBILAIR   16 000,00  400,00 3 200,00 3 600,00 12 400,00 
15/01/2021  Archievekasten  5 000,00 20,00% L - 1 000,00 1 000,00 4 000,00 

15/01/2021  Bureaukasten  2 000,00 20,00% L 800,00 400,00 1 200,00 800,00 

16/01/2021  Bureaukasten  - 1 000,00 20,00% L - 400,00 - 200,00 - 600,00 - 400,00 

15/01/2022  Bureaus(5)  5 000,00 20,00% L  1 000,00 1 000,00 4 000,00 

15/01/2022  Stoelen  5 000,00 20,00% L  1 000,00 1 000,00 4 000,00 

240100 - KANTOORMATERIAAL  1 656,26  1 656,26 - 1 656,26 - 
02/03/2018  Tablet  1 656,26 33,33% L 1 656,26 - 1 656,26 - 

Totaal 356 897,93   18 173,88 13 758,81 31 932,69  324 965,24 
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2. Nieuwe investeringen 

A. Ga naar de nieuwe investeringen en koppel de aankoopfacturen aan een nieuwe investeringsfiche : 

➢ Factuur Media Markt 

o 3 PC MSI 

o Duur : 3 jaar 

o Lineaire 

o Groep : 1ste verdieping 

➢ Factuur Toyota 

o Toyota C-HR, cross-over- C HIC 

o Duur: 5 jaar 

o Lineaire 
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3. Beheer van de investeringen 

A. Ga naar de fiche 3 PC MSI 

B. Schrijf de PC’s af tot en met 30/09/2024 

C. Verwijder de afschrijving van het laatste kwartaal (30/09/2024) 

D. Maak een gegroepeerde afschrijving tot en met 30/09/2024 
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4. Handeling op investering 

A. Boek een buitengebruikstelling voor 1 bureau 

B. Boek een overdracht van de kasten en koppel de verkoopfactuur (VFV 8 van 30/06/2024) 

C. Boek een aankoopfactuur op de periode januari 2025 : ( Te ontvangen factuur) 

• Leverancier : Mediamarkt 

• Datum : 15/12/2024  

• Aankoop kantoormateriaal voor 3500 € incl. btw. 

D. Schrijf deze nieuwe factuur af  
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5. Afdrukken 

A. Druk de afschrijvingstabel af 

 

Ik wil jullie bedanken voor jullie komst en betrokkenheid. Wij zijn ervan overtuigd dat deze nieuwe kennis 

van onmisbare waarde zal zijn bij het gebruik van de module. 

Het hele team blijft tot uw beschikking voor vragen of extra ondersteuning. 

Vul gerust onze tevredenheidsenquête in.       
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1. Instelling van de module 
1.1 Algemene parameters 

Vraag A : Maak een diverse dagboek aan voor afschrijvingen : 

• Code : ODA 

• Contexten : Schakel alle contexten uit, behalve de optie "Via module investeringen" 

Antwoord : Ga naar Parameters > Algemene parameters. 

 

Ga vervolgens naar Dagboeken > Toevoegen. 
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Vraag B : Schakel de module Investeringen in : 

 

          Als u een bestaande situatie in uw dossier moet overnemen, controleer dan of de 
beginbalans correct is geboekt op 31/12 (of de afsluitingsdatum) van het voorgaande 
boekjaar voordat u de module activeert. 

Antwoord : Ga naar Parameters > Investeringen > Inschakelen. 
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Vraag C : Koppel de algemene rekeningen volgens het type "aanschaffings- of 

afschrijvingsrekening" : 

Antwoord : 

         Het is heel belangrijk dat u controleert of alle rekeningen waarop al een beweging is geboekt 
op de balans, correct zijn aangeduid. 

 
Wanneer u het beheer van investeringen voor de eerste keer opent, zal WinAuditor automatisch 
enkele vragen stellen om de module aan uw behoeften aan te passen. 

Dit eerste scherm maakt het mogelijk om de aanschaffings- en afschrijvingsrekeningen, of 
rekeningen die niet van toepassing zijn, in te stellen in het bestand. 

Selecteer de algemene rekeningen die u als aanschaffing- of afschrijvingsrekening gebruikt door in 
de betreffende kolom te klikken. 

ℹ. Zodra de rekeningen in de module ingesteld zijn, kan er niet meer handmatig geboekt worden. 
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Vraag D : Neem de volgende informatie op in de instellingen : 

• Startdatum : 2024 

• Frequentie : Driemaandelijks 

• Prorata Temporis : Dagelijks 

• Dagboek : ODA 

Antwoord : Klik op Volgende stap. 

 

Geef de volgende gegevens in : 

• Startdatum automatische afschrijvingen : Selecteer vanaf welk boekjaar de afschrijvingen 
automatisch moeten worden uitgevoerd. 

• Frequentie van de afschrijvingen : Deze instelling kan altijd later worden gewijzigd. 

• Prorata temporis 

• Minderwaarde en meerwaarde op de realisatie van materiële activa en de 
verkooprekening van vaste activa : Selecteer de rekeningen in de daarvoor bestemde 
velden. 

• Beheer van diverse dagboeken : Het is raadzaam om een diverse dagboek aan te maken dat 
specifiek gewijd is aan de afschrijvingen. 
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1.2 Overname 

Vraag A : Download het model en vul de gegevens in de overnametabel in : 

Antwoord : Klik op Het model downloaden. 

        Het is belangrijk om met het Excel-bestand te werken dat uit het dossier is gedownload, omdat 
WinAuditor een vergelijking maakt tussen de saldi van de beginbalans en het bestand om 
verschillen te voorkomen. 

 

Vul het Excel-bestand in met de details van de investeringen die deel uitmaken van uw dossier.  

WinAuditor zal u het totaal van de investeringen en afschrijvingen tonen die al in uw rekeningen zijn 
opgenomen. 

 

Vraag B : Sla het Excel-bestand op : 

Antwoord : 
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Vraag C : Laad het bestand op : 

Antwoord : 

 

ℹ.  In sommige gevallen hebt u een ander algemene rekening gebruikt dan die in uw 
boekhoudplan. U heeft bv. een typfoutje gemaakt. Het systeem toont u dan de rekening die niet 
bestaat aan en stelt u voor dit te verbeteren. 

 

Klik tenslotte op Vervangen of Volgende, afhankelijk van de situatie.  
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Het systeem voert een laatste controle uit van de rekeningen in vergelijking met het voorgaande 
boekjaar.  

Als alle vakken groen zijn, kunt u op Opslaan klikken om de bewerking te voltooien. 

 

Als er fouten zijn aangegeven, moeten deze worden verbeterd en moet de procedure worden 
herhaald. Klik op vorige stap om het Excel-bestand te corrigeren en herimporteer het bestand. 
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2. Nieuwe investeringen 

Vraag A : Ga naar de nieuwe investeringen en koppel de aankoopfacturen aan een 

nieuwe investeringsfiche : 

➢ Factuur Media Markt 

• 3 PC MSI 

• Duur : 3 jaar 

• Lineaire 

• Groep : 1ste verdieping 

➢ Factuur Toyota 

• Toyota C-HR, cross-over- C HIC 

• Duur: 5 jaar 

• Lineaire 

Antwoord : Ga naar Afsluitingen > Nieuwe investeringen. 

 
Hier vindt u al uw investeringen die nog niet in de afschrijvingstabel opgenomen zijn. 
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Selecteer een factuur die u aan een vaste activa wilt toevoegen door erop te klikken. 

Klik vervolgens op Aan een investering koppelen. 

 

Klik op Toevoegen om de fiche aan te maken. 

 
Vul de gegevens van de nieuwe fiche in. 

1. Identificatie van de vaste activa : 

• Naam - FRA en/of Naam -NLD : Geef het investering een naam zodat u het makkelijk 
herkent. 

• Omschrijving : Voeg eventueel een gedetailleerde beschrijving toe. 

• Investeringsgroep : Maakt de aankoop deel uit van een groep, geef die hier dan aan. 

• Investeringscategorie : Verdeelt u uw investering onder in categorieën, geef die hier dan 
aan. 

• Plaats van de investering : Vermeld hier waar het goed zich bevindt, bijvoorbeeld in een 
bepaald filiaal of een winkel. 

• Commentaar : Geef de commentaar in die zal worden getoond wanneer de diverse 
bewerkingen voor dit investering uitgevoerd worden. 
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2. Instelling van de algemene rekeningen : 

• Aanschaffingsrekening : Kies de rekening uit klasse 2 waarin de aankoop van het goed 
wordt geboekt. 

• Overeenkomende afschrijvingsrekening : Kies de rekening uit klasse 2...9... die wordt 
gebruikt om de afschrijvingen af te boeken. 

• Afschrijvingsrekening : Kies de rekening uit klasse 63 die wordt gebruikt om de 
afschrijvingen ten laste te nemen. 

• Herwaarderingsmeerwaarderekening : Kies de algemene rekening waarin een eventuele 
herwaarderingsmeerwaarde moet worden geboekt. 

• Afschrijfbare investering : Laat het vakje aangevinkt als het aangekochte goed afgeschreven 
moet worden. Zo niet, haal het vinkje weg. De aankoop van een terrein wordt standaard 
niet afgeschreven. 

 

3. Instelling van de afschrijvingen : 

• Jaarlijks afschrijvingspercentage : Hier geeft u het jaarlijks afschrijvingspercentage in. Als 
het bestuur van het bedrijf beslist om de looptijd van de afschrijvingen in jaren uit te 
drukken, kunt u het percentage ingeven als een formule. Een afschrijving over een periode 
van zeven jaar geeft u bijvoorbeeld in als 100/7. Het resultaat van de formule zal een groot 
aantal cijfers na de komma bevatten. U heeft steeds de mogelijkheid om dat percentage af 
te ronden of aan te passen. 

• Afschrijvingswijze : WinAuditor ondersteunt automatisch drie manieren om afschrijvingen 
te berekenen nl. lineair, degressief, versneld. 

• Prorata temporis : Sommige bedrijven zijn wettelijk verplicht de investeringen die ze 
doorheen het jaar hebben aangeschaft, prorata temporis af te schrijven. De berekening 
gebeurt dan op basis van het aantal dagen of maanden tussen de aankoopdatum en het 
einde van het boekjaar. 
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• Berekeningsbasis voor de minimumwaarde van het nog af te schrijven saldo en 
Percentage voor de berekening van de minimumwaarde van het nog af te schrijven saldo : 
Het bedrag van de laatste annuïteit kan zo klein zijn dat het wenselijk is om het bedrag op te 
nemen in de voorlaatste annuïteit. Om het saldo van de laatste annuïteit over te boeken 
naar de voorlaatste annuïteit, kunt u gebruikmaken van de twee onderstaande parameters. 

• De berekening van de minimumwaarde van het nog af te schrijven saldo kan worden 
gebaseerd op : 

➢ Ofwel de aanschaffingswaarde 
➢ Ofwel de restwaarde 

Door het percentage te verhogen, kunt u de laatste annuïteit “verwijderen” en het saldo in 
de voorlaatste annuïteit opnemen. 

ℹ. Als u één van bovenstaande parameters wijzigt, wordt de afschrijvingstabel automatisch 
herrekend op basis van de nieuwe parameters. 

Om te beëindigen, klik op toevoegen. 

Nu kunt u het document Koppelen aan uw vaste activa. 

 

U zal de nieuwe activa terugvinden in Afsluitingen > Beheer van de investeringen. 
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3. Beheer van de investeringen 

Vraag A : Ga naar de fiche 3 PC MSI : 

Antwoord : Ga naar het menu Afsluitingen > Beheer van de investeringen. 

Om de details van de vaste activa te bekijken, klik op '+'.  

 

Vraag B : Schrijf de PC’s af tot en met 30/09 : 

Antwoord : Klik op Afschrijven. 

 

Selecteer de perioden die u wilt afschrijven en klik op De afschrijvingen boeken. 
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Vraag C : Verwijder de afschrijving van het laatste kwartaal (30/09/2024) : 

Antwoord : Om een afschrijving te verwijderen, kunt u op de vuilnisbak klikken. 

 

Bevestig de verwijdering. 

 

De afschrijving is verwijderd. 
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Vraag D : Maak een gegroepeerde afschrijving tot en met 30/09/2024 : 

Antwoord : Ga naar het menu Afsluitingen > Beheer van de investeringen. 

Klik op alles selecteren. 

 

Klik vervolgens op Afschrijven. 
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WinAuditor biedt u de lijst met de investeringen die nog afgeschreven moeten worden voor het 
huidige boekjaar. 

Reeds afgeschreven investeringen worden in het groen weergegeven en worden daarom niet 
meegenomen in de nieuwe boeking. 

Selecteer de perioden die u wilt afschrijven. U hebt de mogelijkheid om alle perioden tegelijkertijd 
om het hele jaar af te schrijven en het systeem zal de posten automatisch in de juiste periode 
boeken of u kan de keuze maken om één periode af te schrijven. 

 

Om af te ronden, klik op De afschrijvingen boeken.   
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4. Handeling op investering 

Vraag A : Boek een buitengebruikstelling voor 1 bureau : 

Antwoord : Ga naar de fiche Bureaus > Handelingen op investeringen > Buitengebruikstelling. 

 

Geef de volgende gegevens in : 

• De percentage en de datum van de buitengebruikstelling : Geef in hoeveel procent van het 
investering u buiten gebruik wil stellen. Standaard kiest WinAuditor 100%, maar in sommige 
gevallen stelt u slechts een deel van uw investering buiten gebruik. U heeft bijvoorbeeld 
drie pc’s gekocht waarvan er eentje niet meer wordt gebruikt en de datum. 

• Het dagboek en het commentaar van de diverse verrichting : De diverse boekingen worden 
gegenereerd in het geselecteerde dagboek. WinAuditor kiest daarvoor het dagboek dat het 
laatst werd gebruikt bij een buitengebruikstelling of het journaal dat u meestal gebruikt 
voor de bewerking van investeringen. 

 

Om te beëindigen, klik op Opslaan. 
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Vraag B : Boek een overdracht van de kasten en koppel de verkoopfactuur (VFV 8 van 

30/06/2024) : 

Antwoord : Ga naar de Fiche kasten > Handelingen op investering > Overdacht. 

 

Geef de volgende gegevens in : 

• De overdrachtspercentage en de overdrachtsdatum : Geef in hoeveel procent van het 
investering u buiten gebruik wil stellen. Standaard kiest WinAuditor 100%, maar in sommige 
gevallen stelt u slechts een deel van uw investering buiten gebruik (U heeft bijvoorbeeld 
drie pc’s gekocht waarvan er eentje niet meer wordt gebruikt) en de datum. 

• Bedrag van de verkoopwaarde : WinAuditor berekent automatisch het totaal van de 
geboekte bedragen in de rekening “Verkoop van investeringen” van de verkoopfactuur (zie 
speciale overdrachtsrekeningen). 

• Het dagboek en het commentaar van de diverse verrichting : De diverse boekingen worden 
gegenereerd in het geselecteerde dagboek. WinAuditor kiest daarvoor het dagboek dat het 
laatst werd gebruikt bij een buitengebruikstelling of het journaal dat u meestal gebruikt 
voor de bewerking van investeringen. 

• Aan een verkoopfactuur koppelen : Geef het boekjaar, de dagboek en het 
documentnummer in om de verkoopfactuur van het overgedragen goed te omschrijven. 
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Vraag C : Boek een aankoopfactuur op de periode januari 2025 : 

• Leverancier : Mediamarkt 

• Datum : 15/12/2024 

• Aankoop kantoormateriaal voor 3500€ incl. btw 

Antwoord : Boek de aankoopfactuur Medimarkt op een te ontvangen factuurrekening. 

 

Controleer of de btw-instellingen van de algemene rekening 444xx correct zijn ingesteld om de 
juiste impact te hebben op uw btw-aangifte. 

Voeg een diverse verrichting toe. 

 

Plaats deze in hetzelfde boekjaar en dezelfde periode als de boeking en klik op Zoom. 
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Klik vervolgens op 'Tegenboeken' om de betreffende boeking tegen te boeken. 

 

Wijzig vervolgens het boekjaar, de periode en de verrichtingsdatum om de DV naar het vorige 
boekjaar over te boeken. 

 

Geef de kostenrekening aan en klik op Opslaan. 
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Vraag D : Schrijf deze nieuwe factuur af : 

Antwoord : Ga naar Afsluitingen > Nieuwe investeringen. 

Koppel de Diverse verrichting aan een investering.  

 

Schrijf vervolgens de investering af. 
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5. Afdrukken 

Vraag A : Druk de afschrijvingstabel af : 

Antwoord : Ga naar het menu Afsluitingen > Beheer van de investeringen > Download. 

 

1. Tabel type : Selecteer de tabel die u wilt afrukken. 
2. Boekjaar : Geef de af te drukken boekjaar aan. 
3. Taal van het document : Selecteer het gewenste taal.  
4. Investeringsgroep of investeringscategoriën : Als u groepen of categorieën hebt 

aangemaakt, kunt u een filter instellen. 
5. Detail van de investeringen die inbegrepen zijn : U kunt kiezen welke investering u wilt 

weergeven. 
6. Groepering van de lijnen in Excel : Sorteer de lijnen volgens de Aanschaffingsrekening, 

groep of categorie. 
7. Opties – het detail van de aanschaffingen tonen : Als u fiches hebt die meerdere facturen 

bevatten, hebt u de mogelijkheid om de details al dan niet weer te geven. 
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Ik wil jullie bedanken voor jullie komst en betrokkenheid. Wij zijn ervan overtuigd dat deze nieuwe kennis 

van onmisbare waarde zal zijn bij het gebruik van de module. 

Het hele team blijft tot uw beschikking voor vragen of extra ondersteuning. 

Vul gerust onze tevredenheidsenquête in.       
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