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Manual de configuracion
Solucion hotelera BioSecurity 3.2

Como Realizar Reservas
(Gestion de Hotel)
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Reservas

En este modulo aprenderemos a como poder realizar correctamente una reservacion de una o varias
habitaciones y como poder llevar el control de las mismas para evitar una mala administracion del hotel.

Informacion de Hotel . Gestion de Hotel
1.1 Informacion de Hotel &l Habitaciones -] Gestion de Tarjetas 4.1 Recepciébn
2.1 Tipos de Habitacian 3.1 Gestion de Tarjetas 4.2 Reservas
2 2 Edificios
2 3 Pisos
2.4 Habitaciones
25 Areas

El modulo de reservas nos permite abrir graficamente un calendario donde podremos visualizar la

disponibilidad de las habitaciones del hotel, en un cierto rango de fechas y si estan disponibles para su

reservacion.

- Seleccionamos “Reservas”

- Seleccionamos los dias y Habitaciones a reservar (En color ROJO las que se reservaran, en color
las fechas que ya estan reservadas)

- Llenamos los datos de la(s) persona(s) que realizan la reservacion

- Seleccionamos guardar

Personal m Sistema

Tiempo Desde Hasta Tipo de Habitacion | —— v
Nombre de Huésped lider
% P 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023
] =4 Habitacionss | 3193 | f104 | 1105 | 1108 | 1107 | 1108 | 1108 | 110 | 111 | 4142 | 4193 | 114a | 1145 | d1as | 1147 Apellido de grupo
| i I J i . _ _ Celular* 5555555555 Q
Recepcidn ATl
SENCILLA Tipo de Documento Identificacion -
Documento / Cédula
A12 i
SENCILLA Método de Reserva® Teléfono ¥
Tipe de Reserva” Grupo v
A21
SENCILLA Nombre del Grupa* GRUPOTVC
Nombre de la Empresa ‘ Tvd
A22
SENCILLA
Habitacion ~ Piso Tipo de Hora Checkin  Hora Check
s Habitacién out
DOBLE
Al2 Al SENCILLA  2023-11-05 12:00:( 2023-11-08 12:0
A332 A1 A2 SENCILLA  2023-11-05 12:00:4 2023-11-08 12:0
DOBLE
A4401
SENCILLA
Ad4a02
SENCILLA
ﬁ Gestién de Tarjetas @ PR
SENCILLA
Habitaciones
Mo de Edificio-No. de Fiso A2 Hugspedes Max 2 Tipo de Documento  ——

E%] Reportes @ Tioo de Habitacion SENCILLA Celular e Documento i Cédula ~ ——
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Una vez realizada la reserva podemos gestionarla en el siguiente modulo.
Aqui tendremos solamente una lista de las reservas realizadas y podremos seleccionar la opcion de

realizar check in,

Teco

-  Asistente

Mombre de Huésped

Consulta Actual: Ninguno

BR Gestion de Hotel o & :

O Nombre de Huésped

[ VG

Reservas

o editar la reserva.

MNumera oe Celular I4étodo oe Reserva Tipo de Reserva Hora oe Resenva Operacior.
5526545842 Teléfong Individual 20231008 111337 Check In Edear Bomar

1

Al realizar el check in, se nos mostrara la ventana cotidiana para registro de el huespedy alta de tarjeta.

Habitacion”

Tipo de Documento®
Documento / Cédula®
Nombre de Huésped*
Apellido

Género

Celular

Reserva

Email

Contacto de Emergencia
Direccién de Casa
Tipo de Check In*
Dias de Estadia”
Hora Check In
Descuento ( % )

Deposito”

Al2 ~
i ~
[
VG
— ~
(Tamafio éptimo 120 x
D26BA0EA) 140 pixeles).

Nimero de celular

(@ Tarifa por Dia () Tarifa por Hora

1 Total de Huéspedes 1 “

2023-10-09 11:20:48 Hora Check Out 2023-10-09 12:00:00
Tarifa (For Dia)* 600.0

600.0 Importe a Pagar* 1200.0




