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Configuracion de la informacion del hotel

ZKBiolock Hotel Lock System requiere informacion esencial para su correcta administracion, por ello es de
suma importancia realizar esta configuraciones inicialmente antes de poner en funcionamiento el manejo
del hotel. ,,

ue @

Gestion de usuarios (Cambio de contrasefia)

Uno de los primeros pasos a realizar en ZKBiolock es cambiar el Password del administrador. Ya que
de lo contrario cualquiera que sepa el usuarios y el Password por default podria ingresar. Para ello
vamos ingresar al software

- Click en Menu Gestion de Usuarios

- Click en Cambiar contrasena

" hotel tve
Sistema *'\ Gestion de Habitaciones  \®: Gestion de Tarjetas ] Recepcion s Base de Datos |7 Gestion de Usuarios \ @ Gfstion de Consumos @ Ayuda

N ; Grupos de Usuarios
W@ » R0 ,
2= o | \ Usuarios

Privilegios de Grupos

Privilegios de Usuario

Cambiar contrasefia

Se abrira una pequeiia ventana donde deberemos de ingresar:
- Contrasena anterior _
- Nueva contrasefna ’ _| Cambiar Contrasefia de Usuario e
- Confirmacion de Nueva contrasena

- Posteriormente click en OK

Cambiar Contrasefia de Usuario.

N

Nombre de Usuario: Admimstrator

Contrasefia Actual’

Nueva Contrasefia:

Confirmar
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Informacion del Hotel

En el siguiente apartado configuraremos la informacién del hotel. Donde agregaremos puntos como el
Nombre, Numero de hotel, Direccion, Teléfonos, Pagina Web, Check In, Check Out, Horas de atraso (1ray 2da
Extensién), Tiempo de aseo, Tiempo maximo de estadia, Habitaciones (numero de tarjetas aceptadas para
cada habitacion), Impuestos, y Fondo de plataforma.

Para ello nos colocaremos en la pestafia de Sistema, Informacion de hotel.

, [EKteco - [Habiliciones]

Sistema | YN Gestion de Habitaciones

v Gestion de Tarjetas 4 Recepcion |5 Base de Dato:

nformacion de hotel O | O
Tipo de identificacion \ ‘
= Tipo de moneda !

Articulos de consumo ! Tipo ~ | |Estado v
Export Informarion Of Rooms ILLA
Cerrar sesion A A A A
Salir n F H a H

ol 102 103 105 106

'___ Informacion del hotel b

Informacion del hotel.

Nombre de Hotel: |ZKteco Hora de Entrada: [13:00 |2

Nimero del Hotel: [1 Hora de Salida: [13.00 =]

de ésta hora

Fax:

Teléforios: | 59999999 2da Bxtension: [15:00 |&i| "Se cobra dia completo si sale

— después de ésta hora.

|
|
Direccién: Av acceso, #100 ] Tra Bdension: [14:00 |2 ; Se cobra mediodia si sale despues
|
|
CP. [99999 |

fliempo limite de aseo: |10

Tiempo maximo de
estadia (hrs):

? Examinar ‘ Habitaciones: |10

4 - Dias de estadia: |1

Tipo de impuesto: [ Tax({0)): . |

Tasa de impuesto:  0.00 =

Confirmar Informacién del Huésped [ |




enLinea.com Z K ’ e
Soluciones de seguridad electronica :

Tipo de identificacion

Para esta opcidn crearemos un tipo de identificacion con el cual los huéspedes se registraran. Por ejemplo
INE, Pasaporte, ID, Etc.
NOTA. Es muy importante por lo menos crear 1 tipo de identificacion para poder generar una reserva.

En este punto daremos click en Sistema, Tipo de identificacion, En la ventana que se muestra Escribiremos
primeramente el tipo de identificacion y daremos click a “Nuevo”

"\ Gestion de Habitaciones % Gestion de Tarjetas . Recepcion s Bas

©)

v

\
Articulos de consumo Tipo v | |Estado v |
Export Informarion Of Rooms ILLA
Cerrar sesion A V’N A
Salir i i i
‘ ‘ vl 102 103 105
] Tipo de documento x

J

°| Tipo: |Pasaportel

i Tipo Desactivado

I e il

| id _ O
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Soluciones de seguridad electronica

Tipo de Moneda

En esta pdagina, puede agregar y deshabilitar un tipo de moneda. Tenga en cuenta que la Tarifa es ingresada
por el personal del hotel y no fluctua segun los cambios del mercado.

En este punto daremos click en Sistema, Tipo de Moneda, para poder modificar el tipo de moneda por
default USD, Seleccionaremos con doble click la opcion a modificar y cambiaremos los parametros que
quisiéramos modificar, o simplemente crear uno nuevo, diferente y daremos

click en

NOTA. Es muy importante por lo menos crear 1 tipo de moneda para poder trabajar el sistema.
De igual manera los simbolos de las monedas no puedes repetirse.

I' | ZKteco - [Habitaciones]

||\ Gestion de Habitaciones \» Gestion de Tarjetas 3 Recepcion

| [ | [
Export Informarion Of Rooms LA
Cerrar sesion & V% ?9\
Salir i i i
‘ ‘ Tl 102 103 105

"] Tipo de moneda X

Tipo de moneda

, % v

L1 a INombre: MXN| I Moneda por defecto  Simbolo: _F$ Unidad: 1

Firmar Nombre Unidad Moneda default
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Soluciones de seguridad electronica

Articulos de Consumo

Esta seccion es para poder crear opcionalmente articulos de venta interna en el hotel.

Lo que realizaremos sera ingresar a Sistema, Articulos de consumo, se abrira una ventana nueva donde
primero tendremos que crear un Nombre de producto(Tipo de articulos), posteriormente dentro de esa
seleccion podremos crear el articulo especifico con los datos que lo identificaran y costos, posteriormente
daremos click en nuevo

"] ZKteco - [Habitaciones]

J E Elst; ema [|”N Gestion de Habitaciones  \» Gestion de Tarjetas . Rec
ormacion de hotel i @
Tipo de identificacién | "N
Articulos de consumo I E Tipo v | | Estado
Export Informarion Of Rooms LILL A
Cerrar sesion A A
Salir i i
‘ ‘ 1ol 102 103

"] ZKteco - [Articulos de consumo] - X
o [ Sistema /N Gestion de Habitaciones \» Gestion de Tarjetas . Recepcion  [;'Base de Datos 7 Gestion de Usuarios @ Gestién de Consumos @ Avuda -8 x
. i
Tzco _-Jj ﬁ @ i B ‘ S @ ]26]1 2/2023 17:20:03 | Usuvario: | Administrator & Break
. Cédigo | Tipo e Nombre Unidad ‘Precio . Notas . Desﬁab\lﬂado. Crear Horario Creador Modificado Usuario - [ Tho de Crear Horario .Modlﬁmdu
o del articulo Unttario Nombre
1 |Alimentos 26/12/2023 05:18 p. m.

Nombre
1 |000000000001 |Alimentos Desayuno PKT 50.00 | | 26/12/2023 05:19 p. m. | Administrator

>

°I Nombre de producto: -rI H @

Cédigo del articulo: (000000000002 |

Nombre: |comida ‘

Unidad: }PKT ‘

Precio Unitario: [70 |

Notas: ‘ ‘
Deshabiitado

Edtar | | eimnar || cemar |




