Registro habilitacion nomina

Bitakora electrénica en la DIAN

SINCO

Proveedor tecnoldgico

O



Con el fin de facilitar el proceso de habilitacion de Nomina
electronica en el portal de la DIAN ,Bitakora ha creado este
manual en donde encontraras el paso a paso del proceso.

** | as funcionalidades descritas en el presente documento aplican
para las empresas que han contratado el servicio de Nomina
Electronica con Saphety.




En la parte inferior

ubica la seccion

Temas de interés, y en
la categoria de factura
electronica, ingresa a

la opcion Habilitacion.

Clic Aqui

Aduanas Nacionales. Portal
Institucional

= Portal de nihos

Educar a los ninos y ninas de
Colombia, para la construccion y
el desarrolio de nuestro pais

Transparencia y acceso
" alainformacion

Encuentre aqui Informacién sobre
estructura organica y talento
humano, normatividad,
presupuesto

- Factura Electronica

_ °
« Facf\_Ando Electrénicamente

Ingresa a la pagina de la DIAN

« Verifica autenticidad de comreos
DIAN.

« Informacion segurndad de la
informacion

Temas de interés

* Micrositio -

FH

Encuentre informacion general,
quejas, reclamos, sugerencias,

glosario, marco normativo y
preguntas

RUT == RST

oy

Usuario Registrado
Usuario Nuevo tributacion.
Servicios Tributarios y

Cambianos

Usuarios no registrados

diligenciar formularios

RUT - Definir tipo de

inscripcion

En nuestro directonio, encuentre
t0gos nuestros puntos disponible
para atender sus solicitudes.

%OEA

« Portal del régimen simple de « Operador Econémico

Autorizado


https://www.dian.gov.co/

2

® 'GOV.CO

(s, SISTEMA DE FACTURA
:\\\:1 ELECTRONICA AN

Servoios y documentos dgitales DIAN

-

Luego selecciona el 58

Administrador

Iniciar sesion

modulo empresa, y
haz clic en la opcidn

Selecciona una opcion para continuar:

Representante
legal. ) gg
Persona
Usuario
=) Autorizado

S

No Facturador



Selecciona el tipo de identificacion, diligencia 3
los datos y haz clic en el boton Entrar.

f{cs, SISTEMA DE FACTURA
I{g}fgf ELECTRONICA ‘

Sapvicios v documentes digitales DLAN

=AAn =

%@ Estimado(a) zec ail.com:
Administrador = .
Iniciar sesion

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado:

Por Favor diligencia los siguientes datos: @

Tipo de identificacion

Cédula de ciudadania w

: 1:
i 1

MIT Representante Legal

Persona
= . mmm) Al correo electronico del representante
= mpresa . Ve
" Fjﬁrmr ’ legal y/o persona autorizada llegara un
email en donde te otorgan un token. Para
ingresar haz clic en la palabra Acceder.



Menu x

:umentos Electronicos

ﬂn@ Inicio
B s . e eltipo de documento:

En el menu principal
selecciona la opcion Registro
y habilitacidn, luego haz clic
Documentos electronicos.

Registro y habilitaciéon

Documentos electré%os

1a Electrénicay
Registro

lina de Ajuste

< Participantes

Seleccione el participante que va a emitir otros documentos electréonicos

Proveedor de servicios

Eack tecnoloégicos

Selecciona el participante ) | ) m
(e 5

en este caso sera Emisor.

P s
®

Otros documentos Otros documentos
electronicos electronicos




Seleccione el tipo de documento:

s

Factura electronica Nomina electrénica

Y, en otros documentos electronicos,
ingresa a la opcion de Nomina
electréonica y NoOmina de ajuste.

=) |Uego selecciona el tipo

de documento, NOmina
electronica.

< Otros Documentos Electronicos

Seleccione el tipo de documento:

N

e

Némina Electrénica y
Nomina de Ajuste




=
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NIT* Nombre * Razon social * Correo electronico para recepcion
=)
:_D
Estado de aprobacion Correo electrénico para recepcionde  Fecha de inicio produccidn
facturas
i . ’

@ Importante!

{é} Consulte de acuerdo 2 la Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020 -
Articulo 20 (Calendarios 1, 2 y 3) cuando le corresponde iniciar con la
obligacién de expedir Factura Electrénica con validacién previa.
Recuerde que el correo suministrado en este procedimiento de
habilitacién serd el autorizado por Usted para la recepcién de la Factura
electrénica de venta, notas débito, notas crédito e instrumentos
derivados de la Factura electronica de venta y demas sistemas de
facturacion.

‘ ‘ Para mayor informacién descargue la resolucion aqui.

Ingresa a la opcion
configurar modos
de operacion.

Sincronizar Contribuyente a produccion




cx e

< Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacién Url de recepcion de fFacturas en
habilitacion
Software gratuito @ v

Software gratuito

Software propio

Software de un proveedor tecnologico

Nombre empresa proveedora Nombre del software
UAE-Dian UAE-Dian

En los Datos de empresa y
software, despliega las
opciones y ubica a SAPHETY
— TRANSACCIONES
ELECTRONICAS y
seleccionalo.

https://vpfe-hab.dian.gov.co/Wcf

a y software

—

En el listado, elige la opcion Software
de un proveedor tecnologico.

Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en
habilitacion
Software de un proveedor tecna)
https://vpfe-hab.dian.gov.co/Wcf

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre del software

ACEPTASAS AceptaServ@e




. Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en
— >
=o| habilitacion
Software de un proveedor tecna}

https://vpfe-hab.dian.gov.co/Wcf

tal Datos de empresa y software Haz clic en el
¢ Nombre empresa proveedora Nombre del software bOtO,n ASOCiar
&
ACEPTASAS v QAcerzsr;veirv@e v
Listado de modos de operacion asociados
I Nombre
En el listado de modos de nico Registro  Estado  del 1D o T Acciones
operacion ubica el software =
asociado y en Acciones haz clic en . hitps://vpfe-
NOmina de Ajuste 19-07-2022 hab.dian.gov.co/WcfDianCustomer

ba
pruebas AN

el detalle del set de pruebas.

Detalles de Set de pruebas

a2cd28ef- ——
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< Emisor de Nomina Electronica y Nomina de Ajuste

7 patos

NIT Nombre
8 S
. .« 7 Correo electrénico Estado de aprobacién
Accede a la informacidn en el Set = =

de pruebas.

@ iimportante!

Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacién, el set de pruebas se encuenta En proceso.
Usted debe proporcinar el identificador del set de pruebas (TestSetld) be2e77b3-1920-4F85-9¢d4-3955b213b6cb en el web service para el envio de su set
de pruebas.

Datos del modo de operacion

Razon Social

S

Tipo de participante

Emisor

Alli encontraras el codigo
del Test set ID que
debes ingresar en
Bitakora.
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Cualquier duda o @
inquietud contacta @
a tu consultor...



