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Con el fin de facilitar el proceso de sincronización a 
producción de Nómina electrónica en el portal de la 
DIAN ,Bitákora ha creado este manual en donde 
encontrarás el paso a paso del proceso

** Las funcionalidades descritas en el presente documento aplican 
para las empresas que han contratado el servicio de Nómina 
Electrónica con Saphety



Ingresa a la página de la DIAN1
Clic Aquí

En la parte inferior 
ubica la sección 
Temas de interés, y en 
la categoría de factura 
electrónica, ingresa a 
la opción Habilitación.

https://www.dian.gov.co/


Luego selecciona el 
módulo empresa, y 
haz clic en la opción 
Representante 
legal. 
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Selecciona el tipo de identificación, diligencia 
los datos y haz clic en el botón Entrar.
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Al correo electrónico del representante 
legal y/o persona autorizada llegará un 
email en donde te otorgan un token. Para 
ingresar haz clic en la palabra Acceder. 



Selecciona el participante 
en este caso será Emisor.

En el menú principal 
selecciona la opción Registro 
y habilitación, luego haz clic 
Documentos electrónicos.



Y, en otros documentos electrónicos, 
ingresa a la opción de Nómina 
electrónica y Nómina de ajuste.

Luego selecciona el tipo 
de documento, Nómina 
electrónica.



Ubica la sección Acciones e ingresa al detalle 
del set de prueba.  
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Ingresa a la opción 
Sincronizar a 
producción. 
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Selecciona la opción 

Confirmar



Cualquier duda o 
inquietud contacta 
a tu consultor…


